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PATVIRTINTA

Valstybinés teritorijy planavimo ir
statybos inspekcijos prie Aplinkos
ministerijos virSininko 2023 m. sausio
9 d. jsakymu Nr. 1V-2

(Valstybinés teritorijy planavimo ir
statybos inspekcijos prie Aplinkos
ministerijos virSininko 2025 m.
gruodzio 19 d. jsakymo Nr. 1V-103
redakcija)

VALSTYBINES TERITORIJUY PLANAVIMO IR STATYBOS INSPEKCIJOS
PRIE APLINKOS MINISTERIJOS
DARBO REGLAMENTAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybinés teritorijy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkos
ministerijos darbo reglamentas (toliau — Reglamentas) nustato Valstybinés
teritorijy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkos ministerijos (toliau —
Inspekcija) darbo organizavimo, vykdant jai pavestus uzdavinius ir funkcijas,
tvarka.

2. Inspekcija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos
Konstitucija, jstatymais, Inspekcijos nuostatais, Reglamentu, Inspekcijos
virSininko sprendimais, kitais teisés aktais.

3. Inspekcija savo veiklg grindzia Lietuvos Respublikos vieSojo
administravimo jstatyme jtvirtintais principais.

4. Lietuvos Respublikos Seime, Lietuvos Respublikos Prezidenturoje,
Lietuvos Respublikos Vyriausybeéje, kitose institucijose, jstaigose ir
organizacijose Inspekcijai atstovauja virSininkas arba pagal kompetencijg, jo
sprendimu, virSininko pavaduotojas (-ai), pataréjai, Inspekcijos kancleris ar
kiti Inspekcijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo
sutartis (toliau — darbuotojai). Dél atstovavimo teisésaugos institucijose ir
teismuose Inspekcijos virSininko sprendimu gali bati sudaromos vieSyjy
pirkimy sutartys su advokatais.

5. Inspekcijai atstovaujanciy darbuotojy pozicija turi sutapti su
Inspekcijos oficialia pozicija. Atstovaudami Inspekcijai, darbuotojai negali
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virSyti savo kompetencijos, pazeisti teisés akty, susijusiy su privaciy ir vieSyjy
interesy derinimu valstybinéje tarnyboje, tarnybine etika, bei kity teisés akty,
virSininko sprendimy. Asmenys, turintys jgaliojimus atstovauti Inspekcijai,
klausimais dél oficialios Inspekcijos pozicijos suderinimo, o prireikus — ir dél
Inspekcijos oficialios pozicijos pristatymo, kreipiasi j virSininkg tiesiogiai arba
per savo struktdrinio padalinio vadova.

Il SKYRIUS
BENDRIEJI INSPEKCIJOS STRUKTUROS IR DARBO KLAUSIMAI

PIRMASIS SKIRSNIS
VIRSININKAS, INSPEKCIJOS ADMINISTRACIJA

6. Inspekcijai vadovauja virSininkas, kuris organizuoja Inspekcijos darbg
taip, kad buty jgyvendinami Inspekcijos veiklos tikslai, ilgalaikés veiklos
strategijos (jei tokia rengiama) uzdaviniai, kokybés tikslai, virSininko
kadencijos laikotarpio ir tam tikry jo etapy veiklos tikslai, rezultatai, metiniai
veiklos planai bei atliekamos nustatytos funkcijos, koordinuoja ir kontroliuoja
Inspekcijos strukturiniy padaliniy ir darbuotojy veikla, jei teisés aktai ar jo
sprendimai nenustato kitaip.

7. Inspekcijos virSininkas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas aplinkos
ministrui.

8. Jei Inspekcijos virsininko néra, jo pareigas vykdo Inspekcijos
nuostatuose nurodyti darbuotojai.

9. Inspekcijos administracijos struktdra tvirtinama teisés akty nustatyta
tvarka.

10. Inspekcijos administracijos strukttra formuojama atsizvelgiant j
jstatymuy ir kity teisés akty Inspekcijai nustatytus tikslus ir uzdavinius.

11. Inspekcijos virSininkas vadovauja tiesiogiai pavaldiems Inspekcijos
darbuotojams. Inspekcijos virSininkas vadovauja Inspekcijos administracijai
per:

11.1. virSininko pavaduotojg (-us);

11.2. Inspekcijos kanclerj;

11.3. Inspekcijos pataréjus;

11.4. struktdriniy padaliniy vadovus.

12. Inspekcijos administracijg sudaro Inspekcijos strukturiniai
padaliniai — departamentai ir skyriai. Inspekcijos administracija sudaryta iS
struktdriniy padaliniy, kuriy veiklos sritis néra susieta su konkrecia Lietuvos
Respublikos teritorija, ir teritoriniy struktdriniy padaliniy, kurie vykdo veiklg
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konkrecioje Lietuvos Respublikos teritorijos dalyje (toliau visi departamentai ir
skyriai apibendrintai vadinami struktdriniais padaliniais arba padaliniais, o
teritoriniu principu veikiantys — teritoriniais padaliniais). Reglamente
neteritoriniais padaliniais laikomi visi padaliniai, iSskyrus statybos valstybinés
priezitiros departamentus ir jy skyrius, Zemés naudojimo valstybinés
priezitros departamentg ir jo skyrius, Teisés departamento Ryty, Vidurio,
Vakary Lietuvos teises skyrius.

13. Departamentams vadovauja direktoriai, skyriams — vedéjai.

14. Uzdaviniams ir funkcijoms, kurie nepriskirti atskiriems Inspekcijos
padaliniams, jgyvendinti gali bati steigiama (-o0s) pareigybe (-€s),
nepriklausanti (-Cios) padaliniui. Inspekcijos pataréjai gali turéti pavaldziy
darbuotojy.

ANTRASIS SKIRSNIS
INSPEKCIJOS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

15. Inspekcijos padaliniai, jy darbuotojai ir darbuotojai, nepriskirti
padaliniams, darbg organizuoja vadovaudamiesi Inspekcijos virSininko
patvirtintais padaliniy nuostatais, darbuotojy pareigybiy apraSymais,
parengtais ir patvirtintais pagal Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos
jstatyma, Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy darbuotojy darbo
apmokeéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darbg jstatymg (toliau — Darbo
apmokéjimo jstatymas), Lietuvos Respublikos darbo kodeksg ir juos
jgyvendinancius teisés aktus.

16. Inspekcijos padaliniy vadovai ir darbuotojai, nepriklausantys
padaliniams, atsakingi uz jiems ir padaliniams, kuruojamiems padaliniams,
darbuotojams pavesty funkcijy vykdyma, darbo organizavima, taip pat uz
Inspekcijos virSininko ir jo jgalioty asmeny pavedimy vykdyma. Inspekcijos
darbuotojai yra atsakingi uz jiems pavesty uzduociy (pavedimy) vykdymag
teisés akty, virSininko sprendimy nustatyta tvarka ir terminais.

17. Inspekcijos veikla organizuojama vadovaujantis aplinkos ministro
nustatyta tvarka patvirtintais metiniais veiklos planais, kitais Reglamento 6
punkte nurodytais dokumentais. Inspekcijos metiniai veiklos planai ir kiti
pagrindiniai jstaigos lygmens planavimo dokumentai skelbiami Inspekcijos
interneto svetaingje.

18. Inspekcijos metiniy veiklos plany rengimg organizuoja ir koordinuoja
Inspekcijos virSininkas, Veiklos planavimo ir kompetencijy skyriaus vedéjas,
parengti padeda virSininko pavaduotojai ir kancleris. Inspekcijos metiniuose
veiklos planuose numatyty priemoniy vykdymg pagal kompetencijg
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organizuoja Siuose planuose nurodyti Inspekcijos darbuotojai, uz Siy plany
vykdymo kontrole yra atsakingi atitinkami pavaldziy darbuotojy turintys
Inspekcijos darbuotojai.

19. Inspekcijos padaliniai, darbuotojai, kurie néra priskirti padaliniui, savo
veiklg organizuoja remdamiesi Inspekcijos virSininko patvirtintais Inspekcijos
departamenty, skyriy, nesanciy departamenty sudétyje, darbuotojuy,
nepriklausanciy padaliniams, metiniais darbo planais, sudarytais remiantis
Inspekcijos metiniais veiklos planais.

20. Inspekcijos metinio veiklos plano rengimo ir vykdymo vertinimo
tvarka bei Inspekcijos departamenty, skyriy, nesanciy departamenty
sudeétyje, darbuotojy, kurie néra priskirti padaliniams, darbo plany rengimo ir
informacijos apie Siy darbo plany vykdyma teikimo tvarka nustatyta atskiru
Inspekcijos virSininko jsakymu tvirtinamame veiklos planavimo aprase.

TRECIASIS SKIRSNIS
DARBUOTOJU BENDRADARBIAVIMAS, PASITARIMY
ORGANIZAVIMAS

21. Padalinio vadovas, jo pavedimu ar jam sutinkant, — padalinio
darbuotojas, taip pat darbuotojas, nepriklausantis padaliniui, norédami gauti
pavestoms funkcijoms tinkamai atlikti reikalingos informacijos, priklausancios
kito Inspekcijos padalinio ar darbuotojo, nepriklausancio padaliniui,
kompetencijai, arba pasikonsultuoti, tarnybiniu praneSimu, elektroniniu pastu,
telefonu, rySio palaikymo programa ar kitu badu gali pateikti paklausimg kitam
Inspekcijos darbuotojui, kurio kompetencijai priklauso tokios informacijos,
tarnybinés pagalbos teikimas. Rezoliucijas rasantys darbuotojai gali prasyti
tarnybinés pagalbos, informacijos i$ kito padalinio ar darbuotojy,
nepriklausanciy padaliniui, jraSydami rezoliucijg bei nurodydami, koks
tarnybinés pagalbos, informacijos suteikimo budas jiems yra tinkamas.
Teikiama tarnybiné pagalba, informacija turi bati suderinta su tiesioginiu
vadovu. Paklausimg gaves darbuotojas:

21.1. privalo kaip jimanoma greiciau (arba paklausimg pateikusio
darbuotojo nurodytu terminu) atsakyti j paklausima, jei jis priskirtas jo
kompetencijai, ir atsakymg pateikti tokia forma, kokia paklausimas buvo
gautas, nebent susitariama dél kitokio informacijos teikimo budo. Paklausimg
gaves darbuotojas gali pavesti atsakyti | §j paklausimg pavaldziam ar
kuruojamam darbuotojui. Jei j pasikreipimg nespéjama atsakyti nurodytu
terminu arba, jei jis nenustatytas, — per 2 darbo dienas nuo kreipimosi, apie
tai informuojamas pasikreipes asmuo (iSskyrus atvejus, jei atsakymo
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pateikimas jtakoja pasikreipusiy darbuotojy uzduociy jvykdymo terminus ir jie
pagal teiseés aktus negali bati atideti);

21.2. jei tarnybiniu praneSimu pateiktas paklausimas nepriskirtas
paklausimg gavusio darbuotojo kompetencijai, jis apie tai pazymi Inspekcijos
dokumenty valdymo informacinéje sistemoje (toliau — DVIS) atmesdamas
perduotg rezoliucijai rasyti dokumenta, ir, pagal poreikj, elektroniniu pastu ar
kitu bodu informuoja paklausimg pateikusj asmenj;

21.3. jei elektroniniu pastu pateiktas paklausimas nepriskirtas
paklausimg gavusio darbuotojo kompetencijai, jis persiuncia §j paklausimag
elektroniniu pastu darbuotojui, kurio kompetencijai Sis paklausimas priskirtas,
laisko kopijg pridédamas paklausimg pateikusiam darbuotojui;

21.4. jei telefonu ar kitu badu pateiktas paklausimas nepriskirtas
paklausimg gavusio darbuotojo kompetencijai, jis apie tai informuoja
paklausimg pateikusj asmenj ir nurodo, j kurj darbuotojg su tokiu paklausimu
reikéty kreiptis.

Informaciniy sistemy, naudojamy darbe, pasitlymai ir klaidos
registruojamos Informaciniy sistemy valdymo skyriaus valdomame Pasitdlymy
ir klaidy registre.

22. Dél Inspekcijoje taikytinos vieningos teises akty praktikos (kai kyla
probleminiy visos Inspekcijos mastu aktualiy klausimy, dél kuriy reguliavimas
nenustatytas, nustatytas reguliavimas prieStaringas ir kitais iSskirtiniais
sudétingais klausimais), kai jy nepavyksta iSspresti su tiesioginiu vadovu,
padaliniy vadovai ar darbuotojai, nepriklausantys padaliniui, tarnybinés
pagalbos (su pasitlymais dél problemy sprendimo) kreipiasi j atitinkamo
padalinio darbuotojus pagal Sio padalinio kompetencija.

23. Pasitarimai organizuojami Sia tvarka:

23.1. bent kartg per metus virSininkas organizuoja pasitarimg su visais
Inspekcijos darbuotojais;

23.2. einamieji Inspekcijos veiklos klausimai aptariami Inspekcijos
virSininko, jo pavaduotojo (-y), kanclerio, departamenty vadovy, skyriy, kurie
nepriskiriami departamentams, vadovy ir Inspekcijos pataréjy pasitarimuose,
kurie vyksta ne reCiau negu kartg per ménes;;

23.3. Inspekcijos virSininko, jo pavaduotojy, kanclerio, departamenty
direktoriy, Konsultavimo skyriaus, Vidaus tyrimy skyriaus, Veiklos planavimo
ir kompetencijy skyriaus vedeéjy ir, pagal poreikj, kity darbuotojy
pasitarimuose, kurie vyksta ne recCiau negu 1 kartg per savaite, aptariami
probleminiai ir vieningos praktikos formavimo klausimai. Pasitarimus
techniskai organizuoja Veiklos planavimo ir kompetencijy skyrius, kuris pagal
kompetencijg parengia preliminarius atsakymus | iSkeltus klausimus (pagal
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poreikj, konsultuodamasis su kitais darbuotojais) ir aptartg informacijg
(rezultatus) skelbia darbuotojams Inspekcijos vidinéje svetainéje;

23.4. padaliniy vadovai organizuoja pasitarimus su sau pavaldziais
darbuotojais, pagal poreikj organizuojami Kiti pasitarimai.

Il SKYRIUS
DOKUMENTY VALDYMAS

24. Bendruosius Inspekcijos sudaryty, patvirtinty, gauty, i$ kity fiziniy ir
juridiniy asmeny perimty dokumenty tvarkymo, apskaitos, saugojimo ir
naudojimo reikalavimus nustato Inspekcijos virsininko jsakymais tvirtinami
dokumenty ir jraSy valdymo proceso aprasas, dokumenty valdymo taisyklés,
dokumentacijos planai ir kiti teisés aktai.

PIRMASIS SKIRSNIS
DOKUMENTY PERDAVIMAS REZOLIUCIJOMS RASYTI, UZDUOCIY
KURIMAS IR REZOLIUCIJY RASYMAS

25. Reglamentas rezoliucijy raSymui (vykdytojy paskyrimui) ir dokumenty
pasirasymui taikomas, jei kiti teisés aktai ir Inspekcijos virsininko sprendimai
nenustato kitaip. Rezoliucijy raSymo tvarka:

25.1. Reglamento 31-47 punktuose nurodyti dokumentai perduodami
rasyti rezoliucijoms nurodytiems darbuotojams, jei kitos Reglamento, teisés
akty, virSininko sprendimy nuostatos nenumato kitaip;

25.2. Reglamento 31-47 punktuose nurodyti ir / ar jy paskirti darbuotojai,
raSydami rezoliucijas pagal kompetencijg nurodo kuratorius / vykdytojus /
kontrolierius / uzduotis. Rasant rezoliucijas nepavaldaus padalinio vadovui ar
padaliniui nepriklausanCiam darbuotojui, gali bati praSoma atlikti veiksmus
pagal kompetencijg;

25.3. Inspekcijos siun€iamieji dokumentai (jskaitant siunc¢iamus el.
laiSkais ir pan.), grjze su nejteikimo zyma, registruojami ir perduodami
rezoliucijai jraSyti darbuotojo, kuris parengé nejteiktg dokumenta, tiesioginiam
vadovui, ir Administravimo skyriaus pataréjui ar darbuotojams (virSininko
nustatyta tvarka) dokumenty valdymo klausimais (jei tokiy néra — Sio skyriaus
vedéjui) Reglamento nustatyta tvarka. Jei darbuotojas, kuris parenge
nejteiktg dokumentg ar kitas jo tiesioginio vadovo paskirtas darbuotojas pagal
objektyvias aplinkybes priima sprendimg nejteiktg dokumentg siysti
pakartotinai (nekeiciant jo turinio), Administravimo skyriaus darbuotojas jj
iSsiunCia pakartotinai teisés akty nustatyta tvarka;
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25.4. vidaus dokumentai rezoliucijai perduodami padalinio, kuriam
jis adresuotas, vadovui arba Inspekcijos darbuotojui, nepriklausan¢iam
padaliniui, kuriam jie adresuoti (jei nenustatyta kitaip);

25.5. pasiraSytos sutartys perduodamos rezoliucijai rasyti jas
pasirasSiusiam Inspekcijos darbuotojui, iSskyrus Reglamente ir kituose teisés
aktuose numatytas iSimtis (pagal darbo sutartis vykdytojus paskiria
Inspekcijos virSininkas).

26. Darbuotojas, kuriam ne pagal kompetencija ar per klaida
perduotas dokumentas jrasyti rezoliucija, sukurta uzduotis ar kuris pastebi
kity rezoliucijy raSymo trakumuy, turi nedelsiant tai pazymeti informacinéje
sistemoje, atlikdamas atmetimo veiksmg (o kai to nejmanoma padaryti,
informuodamas asmenj, kuris atliko dokumento perdavimo ar uzduoties
kdrimo veiksma).

27. Darbas su jslaptintais dokumentais:

27 .1. Inspekcijoje nepriimami ir netvarkomi jokie jslaptinti
dokumentai ar laikmenos, pazymeti slaptumo Zymomis ,VisiSkai slaptai®,
,olaptai“, ,Konfidencialiai“ ir ,Riboto naudojimo®, juos pristaCiusiems
asmenims Inspekcijos darbuotojai nurodo tokius dokumentus ar laikmenas
pateikti Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijos adresu. |slaptinti
dokumentai ir laikmenos tvarkomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos
valstybés ir tarnybos paslapciy jstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2018 m. rugpjucio 13 d. nutarimu Nr. 820 ,Dél Lietuvos Respublikos
valstybés ir tarnybos paslapciy jstatymo jgyvendinimo®, nustatyta tvarka;

27.2. leidimy dirbti su jslaptinta informacija suteikimg organizuoja
Aplinkos ministerija pagal Inspekcijos pataréjo zmogiskyjy istekliy valdymo
klausimais pateikiamg praSyma dél leidimo iSdavimo Inspekcijos
darbuotojams, kuriy pareigybeés jtrauktos j aplinkos ministro tvirtinamg
pareigy, kurias einantiems asmenims reikia leidimy dirbti ar susipazinti su
jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma ,Visiskai slaptai®, ,Slaptai,
,2Konfidencialiai“, sgrasg. Poreikius gauti atitinkamus leidimus pataréjui
zmogiskujy istekliy valdymo klausimais pateikia padaliniy vadovai arba
Inspekcijos pataréjai, nepriklausantys padaliniams;

27.3. kai Inspekcijos darbuotojo darbo santykiai pasibaigia ar pasikeicia
ir del to jam leidimas dirbti su jslaptinta informacija nebereikalingas,
Inspekcijos pataréjas Zzmogiskuyjy istekliy valdymo klausimais gaves
informacijos apie darbo santykiy pasibaigimg ar pasikeitimg nedelsiant, bet
ne veéliau kaip darbo dieng, kai darbuotojas atleidziamas ar pasikeiCia jo
funkcijos, el. laiSku informuoja Aplinkos ministerijg dél Sio darbuotojo leidimo
dirbti su jslaptinta informacija panaikinimo. Poreikius panaikinti atitinkamus
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leidimus Inspekcijos pataréjui Zmogiskuyjy istekliy valdymo klausimais pateikia
padaliniy vadovai arba Inspekcijos pataréjai, nepriklausantys padaliniams.

28. Uzduociy kurimas, kontrolé ir jvyykdymas:

28.1. déel darbuotojy atliktiny veiksmy turi bati jraSomos rezoliucijos
ir sukuriamos uzduotys DVIS ar kitose informacinése sistemose. SuraSius
kontroliuotinus dokumentus privalo bati kuriamos uzduotys dél privalomy
atlikti veiksmy: dokumento rengéjas registratoriui DVIS pastaboje nurodo kam
perduoti jj rezoliucijai jradyti (Si pastaba nenurodoma, jei dokumente yra jo
gavejas Inspekcijoje), o apie ne DVIS suraSytus kontroliuotinus dokumentus
darbuotojai nedelsiant informuoja tiesioginius vadovus el. pastu ar kitu sutartu
bldu dél uzduociy suklrimo. Vadovai taip pat turi pareigg tikrinti minéty
dokumenty suraSymg ir sukurti atitinkamas uzduotis;

28.2. uzduotys DVIS ar kitose sistemose gali buti nekuriamos, kai tai
numatyta teisés aktuose ar kai uzduotj reikia atlikti skubiai, ar darbuotojo
vadovas jvertina, kad racionaliau darbg pavesti vykdyti nekuriant uzduoties
(tokiu atveju pavedimai teikiami Zodziu, el. pastu ir pan.);

28.3. uzduotys dél ziniai perduodamy dokumenty nekuriamos;

28.4. kai nesibaigus nebaigtos vykdyti uzduoties vykdymo terminui, uz
jos vykdyma atsakingi darbuotojai atleidziami iS pareigy arba perkeliami j
kitas pareigas, arba dél kity priezas€iy nebegali bati atsakingi uz jy
vykdyma, jy tiesioginis vadovas arba, esant poreikiui, aukStesnis pagal
pavaldumg vadovas nedelsiant paskiria kitus uz vykdymg atsakingus
darbuotojus ir uztikrina, kad Sie asmenys baty nurodyti DVIS ar kitose
informacinése sistemose. Jei vadovai dél techniniy informaciniy sistemy
veikimo ypatumy negali pakeisti atsakingy vykdytojy arba tai reikalauty per
daug laiko sgnaudy, jie apie tai rastu informuoja Informaciniy sistemy
valdymo skyriaus vedéjg (el. pastu arba DVIS), kuris nedelsiant paskiria
darbuotojus perskirstyti uzduotis atitinkamoje sistemoje. Jeigu tiesioginis
vadovas nepaskiria arba neorganizuoja atsakingo uz uzduoties vykdymag
asmens pakeitimo, atsakomybé uz uzduoties vykdyma tenka jam pacCiam;

28.5. uzduotims jprastai turi bati nustatyta jy vyvkdymo kontrolé
(kontrolé gali bati nenustatoma, kai darbuotojas sukuria uzduotj sau paciam
ar darbuotojams suteikti jgaliojimai jas jvykdyti savarankiskai, ar kai néra
objektyvios galimybes patikrinti uzduoties jvykdyma, taip pat kai kuriamos
nuolatinio vykdymo uzduotys). Tiesioginis vadovas priima sprendimg nustatyti
uzduoties kontrole. Pirminis vykdymo terminas atsakingam vykdytojui gali bati
nustatomas trumpesnis, o véliau patikslinamas;

28.6. baigus vykdyti uzduotj, jos jvykdymo rezultatai turi bati
pateikiami dokumenty valdymo informacinése sistemose, susiejant
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aktualius dokumentus, jkeliant parengtus dokumentus, el. laiSkus (kurie
neregistruoti ar registruoti kitose informacinése sistemose), aprasant
konkrecCius uzduoties jvykdymo rezultatus. Tais atvejais, jei uzduociy
vykdymo rezultatas néra dokumentas (pvz., ne patikrinimo aktas, rastas ar
pan.), uzduoties vykdymo rezultatuose aiskiai ir koncentruotai aprasomos
faktinés ir teisinés aplinkybés dél jvykdymo aplinkybiy;

28.7. uzduotis negali biti uzbaigiama, kol ji néra baigta vykdyti,
kontroliuojantis asmuo gali patvirtinti uzduoties jvykdyma tik jsitikines, kad ji
tinkamai uzbaigta, ar kad yra sukurta kita analogiSka uzduotis.

29. Informaciniy sistemy naudojimas dokumenty valdyme:

29.1. uzduociy sukdrimas Lietuvos Respublikos statybos leidimy ir
statybos valstybinés prieziGros informacinéje sistemoje ,Infostatyba“ (toliau —
IS ,Infostatyba®), taip pat Lietuvos Respublikos teritorijy planavimo
dokumenty rengimo ir teritorijy planavimo proceso valstybinés priezitros
informacinéje sistemoje (toliau — TPDRIS) ar kitose informacinése sistemose
laikomas tinkamu rezoliucijy raSymu pagal Sig tvarka;

29.2. esant IS ,Infostatyba“ ar TPDRIS gedimy ir tais atvejais, kai
prasymai pateikti tiesiogiai, o ne nuotoliniu badu, ir dél to statybos ar teritorijy
planavimo valstybinés priezilros veiksmai atliekami ne per informacines
sistemas (tik jei tai numatyta pagal teisés aktus ar virSininko sprendimus),
dokumentus pasiraso tie Inspekcijos darbuotojai, kurie pagal kompetencijg
turi teise atlikti analogiSkus priezidros veiksmus informacinéje sistemoije;

29.3. jei IS ,Infostatyba“ pateiktas praSymas klaidingai nukreiptas
uzduodiai kurti dél to, kad nurodytas netinkamas prasymo gavéjas (,VTPSI®
arba atitinkamas padalinys), tuomet rezoliucijas raSantys darbuotojai
nedelsiant informuoja Informaciniy sistemy valdymo skyriy, su kurio
atsakingais darbuotojais iSsprendzia technine problema, kad rezoliucijg
galéty jrasyti tinkamas asmuo, paskirtas Inspekcijos virsininko;

29.4. jei IS ,Infostatyba“ kyla objektyvus poreikis pakoreguoti ar
sunaikinti uzduotj, darbuotojo tiesioginis vadovas (arba esant poreikiui,
aukstesnis pagal pavaldumg vadovas) apie tai rastu informuoja Informaciniy
sistemy valdymo skyriaus vedéjg (el. pastu arba DVIS), kuris nedelsiant
paveda pavaldiems darbuotojams organizuoti vykdyma.

30. Automatinis uzduociy skirstymas IS ,,Infostatyba“:

30.1. prasymai iSduoti statybos uzbaigimo aktg IS ,Infostatyba“
darbuotojams vykdymui skirstomi automatizuotu badu (Sie darbuotojai tampa
statybos uzbaigimo komisijy pirmininkais), iSskyrus atvejus, kai Reglamento
32 punkte nustatyta tvarka uzduotis paskiria Inspekcijos virsSininko
pavaduotojas, ir kai pateikiamas pakartotinis prasymas. Atitinkamo statybos
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valstybinés prieziaros departamento direktoriaus sprendimu, jforminamu
uzduotimi DVIS, gali bati skiriamas komisijos pirmininkui pagalbg teikiantis
darbuotojas. Pakartotinis praSymas iSduoti statybos uzbaigimo aktg
automatisSkai priskiriamas nagrinéti tam darbuotojui, kuris atliko pirminio
prasymo nagrinéjimo veiksmus, iSskyrus atvejus, kai jis Inspekcijoje
nebedirba ar yra iSjungta automatinio uzduodiy skirstymo funkcija Sio
darbuotojo teiséto nebuvimo darbe laikotarpiu (Reglamento 30.3 papunktis),
tokiais atvejais praSymai automatiskai skirstomi kitiems paslaugas
teikiantiems Inspekcijos darbuotojams;

30.2. darbuotojy, kurie nagrinéja praSymus iSduoti statybos uzbaigimo
aktg, vardinius sgrasus potvarkiais nustato atitinkamo statybos valstybinés
priezitros departamento direktoriai, o Inspekcijos virSininko pavaduotojas,
kuruojantis statybos valstybinés priezitros departamentus, potvarkiais
nustato kity automatiniy uzduocCiy vykdytojy vardinius sgrasus (kuriems
uzduotys per IS ,Infostatyba“ automatizuotai skirstomos visoje Lietuvoje);

30.3. teiséto darbuotojy nebuvimo darbe atveju (atostogy, nedarbingumo
ir pan.), darbuotojy tiesioginiai vadovai (arba, pagal poreikj, aukStesni pagal
pavaldumg vadovai) priima sprendimg dél asmens pavadavimo arba
automatisSkai skirstomy uzduociy iSjungimo asmens teiséto nebuvimo darbe
laikotarpiu (tokiu atveju naujos automatinés uzduotys Siuo laikotarpiu
skirstomos kitiems paslaugas teikiantiems darbuotojams). Minétas
sprendimas priimamas atsizvelgiant j galimybes pavaduoti darbuotojus bei |
prievole uztikrinti nepertraukiamg paslaugy teikimg. Pavadavimai suvedami
Siame Reglamente nustatyta tvarka. Apie sprendimg iSjungti minétg funkcijg
informuojamas Informaciniy sistemy valdymo skyriaus vedéjas rastu (el.
pastu arba DVIS), kuris nedelsiant paveda pavaldiems darbuotojams
organizuoti vykdyma;

30.4. kai darbuotojas, kuriam pavestos automatisSkai paskirstytos
uzduotys (nepabaigtos vykdyti), nustoja eiti pareigas arba perkeliamas j kitas
pareigas, arba dél kity priezasCiy nebegali biti atsakingas uz jy vykdyma, jo
tiesioginis vadovas arba, pagal poreikj, aukStesni pagal pavaldumg vadovai
nedelsiant pateikia rasytine informacijg Informaciniy sistemy valdymo
skyriaus vedéjui (el. pastu arba DVIS) deél uzduociy perskirstymo, kuris
nedelsiant paskiria darbuotojus organizuoti uzduociy perskirstymag 1S
,Infostatyba“.

31. Inspekcijos virsininkui rezoliucijoms rasyti perduodami Sie
dokumentai (jei nenustatyta kitaip):
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31.1. dokumentai, susije su Inspekcijos darbuotojy ir kity asmeny galimai
padarytomis nusikalstamomis veikomis, iSkeltomis bankroto bylomis, kuriose
dalyvauja Inspekcija;

31.2. dokumentai baudziamosiose bylose ir bylose, kuriose nagrinéjami
tarnybiniai gin€ai tarp darbuotojy ir Inspekcijos (kaip darbdavio), vieSyjy
pirkimy gin€ai, su Siomis bylomis susije dokumentai (vieSujy pirkimy ir
tarnybiniy gin€y bylose atstovauja atitinkamai Administravimo skyriaus
darbuotojai, Inspekcijos pataréjas Zmogiskyjy istekliy valdymo klausimais (ar
jam pavaldus darbuotojai), Vidaus tyrimy skyriaus darbuotojai, turintys teisinj
iSsilavinimag, o jei Siuose padaliniuose tokiy darbuotojy néra, — Teisés
departamento darbuotojai);

31.3. skundai:

31.3.1. dél Inspekcijos darbuotojy veiksmy, neveikimo ar sprendimuy,
iSskyrus Siame Reglamente numatytas ar kitas iSimtis, kai rezoliucijas dél
skundy raso ne virSininkas (Pastaba. Jei skunde keliami klausimai, dél kuriy
rezoliucijas turi jrasyti skirtingi darbuotojai, jis perduodamas rezoliucijai jrasyti
tokig teise turinCiam aukstesniam pagal pavaldumg darbuotojui (o jei
rezoliucijas turi jrasyti vienas kitam nepavaldis darbuotojai — Siems
darbuotojams lygiagreciai);

31.3.2. kuriuose nurodoma, kad Inspekcijos darbuotojai atliko korupcinio
pobudZzio veikas arba atliko kitas nusikalstamas veikas;

31.3.3. dél darbuotojy veiksmy, neveikimo ir sprendimy, gauti
pasitikeéjimo linija (jei tokia yra);

31.3.4. skundai, gauti Inspekcijos vidiniu kanalu (veikianCiu pagal atskirg
Inspekcijos virSininko jsakyma);

31.4. Lietuvos Respublikos Seimo, jo nariy, komitety, darbo grupiy,
Lietuvos Respublikos Vyriausybeés, jos darbo grupiy, Seimo kontrolieriy,
Lietuvos Respublikos valstybés kontrolés, ministerijy, Specialiyjy tyrimy
tarnybos, prokuratiros siunciami dokumentai (iSskyrus tuos, kuriais
Inspekcijai nagrinéti pagal kompetencijg persiunCiami dokumentai, dél kuriy
virSininkas Reglamento nustatyta tvarka neraso rezoliucijy, arba pateikiami
atsakymai j Inspekcijos padaliniy uzklausimus, kai uzklausimg pasirase ne
virSininkas (jie perduodami rezoliucijos jraSymui darbuotojui, kuris pasirasé
uzklausimg));

31.5. susije su personalo valdymu, iSskyrus perduodamus pataréejui
zmogiSkyjy istekliy valdymo klausimais;

31.6. susije su Inspekcijos asignavimy panaudojimu (iSskyrus
gautuosius, kuriais tik pateikiama informacija dél sgskaitos numerio, kuriuo
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turi bati atliekamas mokéjimo nurodymas (tokie dokumentai perduodami
Reglamento nustatyta tvarka));

31.7. kuriais teikiami derinti kity subjekty parengti teisés akty projektai,
pateikiami vieSojo administravimo subjekty iSaiSkinimai dél teisés akty
taikymo;

31.8. kiti dokumentai, kuriems Sis Reglamentas, teisés aktai, virSininko
sprendimai nenumato specialios perdavimo rezoliucijoms rasyti tvarkos, kai
jie susije su neteritoriniy padaliniy kompetencija.

32. Inspekcijos virSininko pavaduotojui, kuruojanéiam statybos
valstybinés priezitiros departamentus, pagal kompetencijg rezoliucijoms
rasyti perduodami Sie dokumentai (jei nenustatyta kitaip):

32.1. gauti dokumentai, kuriuose nurodoma, kad jvyko statinio avarija (jei
pavaduotojo funkcijas vykdanc€io asmens néra, rezoliucijg raso virSininkas);

32.2. pavaldziy padaliniy darbuotojy parengtos iSvados deél kreipimosi |
teismg (jei pavaduotojo funkcijas vykdancio asmens néra, rezoliucijg raso
atitinkamo departamento, kuriame dirba iSvados rengéjas, direktorius);

32.3. prokuraturos sprendimai dél vieSojo intereso gynimo statybos
valstybinés prieziaros srityje (jei pavaduotojo funkcijas vykdancio asmens
néra, rezoliucijg raso virsininkas);

32.4. atsakymai j jo pasiraSytus dokumentus (jei pavaduotojo funkcijas
vykdancio asmens néra, rezoliucijg pagal Reglamento nustatytg tvarkg raso
virSininkas arba atitinkamo padalinio vadovas);

32.5. praSymai iSduoti statybg leidzianCius dokumentus ar atnaujinti
juose nurodytg statytojg (Siam pasikeitus), kai pagal teisés aktus Inspekcijai
priskirta teisé iSduoti statybg leidziantj dokuments;

32.6. visi kiti praSymai, pateikti Inspekcijai per IS ,Infostatyba®, kurie
susije su jslaptinta informacija (IS ,Infostatyba“ patys slaptinti dokumentai
nejkeliami);

32.7. informacija i$ IS ,Infostatyba“ apie pajurio juostoje iSduotus statybg
leidzian€ius dokumentus ypatingyjy ir neypatingujy statiniy naujai statybai,
kuris sukuria uzduotis atlikti jy teisétumo patikrinimag.

33. Inspekcijos virSininko pavaduotojui, kuruojan€iam teritorijy
planavimo ir zemés naudojimo valstybinés priezitiros departamentus,
pagal kompetencijg rezoliucijoms rasyti perduodami Sie dokumentai (jeigu
nenustatyta kitaip):

33.1. pavaldziy padaliniy darbuotojy parengtos iSvados deél kreipimosi |
teismg (jei pavaduotojo funkcijas vykdancio asmens néra, rezoliucijg raso
atitinkamo departamento, kuriame dirba iSvados rengéjas, direktorius);
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33.2. prokurattros sprendimai dél vieSojo intereso gynimo teritorijy
planavimo ir Zzemés naudojimo srityse (jei pavaduotojo funkcijas vykdancio
asmens nera, rezoliucijg raso virSininkas);

33.3. atsakymai j jo pasiraSytus dokumentus (jei pavaduotojo funkcijas
vykdancCio asmens néra, rezoliucijg pagal Reglamento nustatytg tvarkg raso
virSininkas arba atitinkamo padalinio vadovas).

34. Inspekcijos kancleriui pagal kompetencijg rezoliucijoms rasyti
perduodami Sie dokumentai (jeigu nenustatyta kitaip):

34.1. pasitlymai sudaryti taikos sutartis, iSskyrus vieSyjy pirkimuy,
darbuotojy ir Inspekcijos ginCus;

34.2. dokumentai, skirti jo pavaldiems padaliniams, susije su jy
kompetencija, dokumentai, kuriais atsakoma j pavaldziy padaliniy darbuotojy
rastus, kreipimusis (jei rastas, j kurj atsakoma, buvo pasiraSytas Teisés
departamento darbuotojy, atsakymai rezoliucijai perduodami Teises
departamento direktoriui);

34.3. su informacinémis sistemomis susije praSymai, skundai,
pranesimai;

34.4. jo kuruojamy padaliniy parengtos ir Inspekcijos virsininko
pasirasytos sutartys (iSskyrus taikos sutartis teisminése bylose);

34.5. praSymai iStaisyti ar panaikinti Teisés departamento,
Administravimo skyriaus, Informaciniy sistemy valdymo skyriaus, IStekliy
valdymo skyriaus darbuotojy sprendimus (iSskyrus skundus dél
administraciniy nusizengimy nutarimy);
reikalaujama priteisti zalg iS Inspekcijos ar Lietuvos valstybes, atstovaujamos
Inspekcijos;

34.7. visy instancijy teismy sprendimai, nutartys, nutarimai bylose,
kuriose iS Inspekcijos ar Lietuvos valstybés, atstovaujamos Inspekcijos,
prasoma atlyginti zalg ar bylingjimosi iSlaidas, ar kai jos priteisiamos;

34.8. visi teismy siunCiami dokumentai administraciniy nusizengimy
bylose, kai Inspekcija yra administracinio nusizengimo protokolg, nutarimg
surasiusi institucija;

34.9. visi antstoliy dokumentai, susije su administraciniy nusizengimy
baudy iSieSkojimu;

34.10. visi Specialiosios teisejy kolegijos, Lietuvos AukSciausiojo
Teismo, Lietuvos vyriausiojo administracinio teismo sprendimai, nutartys.

35. Inspekcijos virSininko pataréjams rezoliucijoms perduodami jiems
adresuoti vidaus dokumentai, jei nenustatyta kitokia rezoliucijy raSymo tvarka.
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36. Inspekcijos pataréjui zmogiskyjy istekliy valdymo klausimais
rezoliucijoms rasyti perduodami VieSojo valdymo agentaros ir Nacionalinio
bendryjy funkcijy centro pataréjui zmogiskyjy iStekliy valdymo klausimais ar
jam pavaldiems darbuotojams siunciami el. laiSkai del konkursy j valstybes
tarnautojy ar darbuotojy, dirbancCiy pagal darbo sutartis, pareigas
organizavimo ir rezultaty (iSskyrus prasymus pateikti informacijg apie
Inspekcijos virsininko komisijose jgaliotus dalyvauti darbuotojus).

37. Pataréjui vieSiesiems rySiams rezoliucijoms rasyti perduodami
Ziniasklaidos ir per socialinj tinklg ,Facebook®
(https://www.facebook.com/statybosinspekcija) gauti paklausimai (iSskyrus
tuos, kuriais prasoma pateikti nuomone (konsultacijg) dél teiseés akty
taikymo).

38. Konsultavimo skyriaus:

38.1. vedéjui pagal kompetencijg rezoliucijai rasyti perduodami (jei
nenustatyta kitaip):

38.1.1. gauti dokumentai, kuriuose prasoma pateikti nuomone dél teisés
akty taikymo (iSskyrus dokumentus, kuriais praSoma pateikti nuomone ne
pagal Konsultavimo skyriaus kompetencijg);

38.1.2. atsakymai j Konsultavimo skyriaus parengtus rastus, kai rastg
pasirasé Konsultavimo skyriaus vedeéjas;

38.1.3. per socialinj tinklg ,,Facebook”
(https://www.facebook.com/statybosinspekcija) gauti paklausimai, kuriais
prasoma pateikti nuomone (konsultacijg) dél teisés akty taikymo;

38.2. vedéjo paskirtam darbuotojui (apie kurj informuojami dokumenty
registracijg vykdantys darbuotojai) pagal kompetencijg rezoliucijai rasyti
perduodami (jei nenustatyta kitaip) el. pastu gauti (nepasirasyti) paklausimai
del konsultacijy.

39. Administravimo skyriaus darbuotojams pagal kompetencijg
rezoliucijai rasyti perduodami dokumentai (jei nenustatyta kitaip):

39.1. Administravimo skyriaus vedéjui perduodami:

39.1.1. prasymai pateikti dokumentus, jy kopijas, nuorasus, iSrasus (kai
prasyme iSdéstyti ir kiti papildomi klausimai, jis rezoliucijai jrasyti
perduodamas virSininkui);

39.1.2. uZregistruotos pirkimo paraiskos;

39.1.3. praSymai pateikti Lietuvos Respublikos gyventojy registro
duomenis, kai praSymas teikiamas DVIS;

39.2. Administravimo skyriaus pataréjui dokumenty valdymo
klausimais perduodami:

39.2.1. Inspekcijos siunCiamieji dokumentai, grjze su nejteikimo zyma;
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39.2.2. lydra&c€iai, kuriais jteikimui pastu siunCiami privalomieji nurodymai
(vykdomieji dokumentai (kai prie$ perduodant juos registruoti tai nurodyta
pastaboje)), uzduoties Administravimo skyriaus darbuotojams sukarimui dél
Siy dokumenty jteikimo fakto patikrinimo;

39.2.3. Asmeny prasymy ir skundy nagrinéjimo vieSojo administravimo
subjektuose taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m.
rugpjucio 22 d. nutarimu Nr. 875 ,Dél Asmeny prasymy ir skundy nagrinéjimo
vieSojo administravimo subjektuose taisykliy patvirtinimo®, 23 ir 24 punktuose
nurodyty reikalavimy neatitinkantys prasymai (iSskyrus vidiniu kanalu
pateiktus dokumentus, taip pat, kai pagal kitus teisés aktus dokumenty
nereikia pasirasyti (pvz., dél statinio avarijos) ar neprivaloma atitikti kity
minétuose punktuose nurodyty reikalavimy (tokie dokumentai pateikiami
rezoliucijoms rasSyti Reglamento ir kity teisés akty nustatyta tvarka)), (Siuo
atveju kitos Reglamento nuostatos dél prasymy, skundy perdavimo
rezoliucijoms rasyti netaikomos).

39.2.4. prasymai dél statybos srityje nepanaudos jmokos grazinimo, kai
nenurodytas statinio adresas;

40. Informaciniy sistemy valdymo skyriaus vedéjui pagal
kompetencijg rezoliucijai rasyti perduodami (jei nenustatyta kitaip) praneSimai
apie informaciniy sistemy veiklos sutrikimus.

41. Vidaus tyrimy skyriaus vedéjui pagal kompetencijg rezoliucijai
rasyti perduodami (jei nenustatyta kitaip):

41.1. darbuotojy paaiskinimai ir kita informacija, susije su Vidaus tyrimy
skyriaus atliekamais tarnybinio nusizengimo ar darbo pareigy pazeidimo
tyrimais;

41.2. dokumentai, kuriais atsakoma j Vidaus tyrimy skyriaus rastus,
privalomuosius nurodymus, su jais susije dokumentai, praSymai istaisyti ar
panaikinti Vidaus tyrimy skyriaus parengtus dokumentus.

42. Inspekcijos darbuotojams atstovaujancéio subjekto vadovui
rezoliucijoms rasyti perduodami dokumentai, skirti Siam subjektui.

43. Teritorijy planavimo valstybinés prieziliros departamento (jei
nenustatyta kitaip):

43.1. direktoriui pagal kompetencijg rezoliucijoms rasyti perduodami
dokumentai:

43.1.1. praSymai suteikti tarnybine pagalbg pagal kompetencijg, su
departamento veiklos sritimis susije dokumentai, nenurodyti kituose
Reglamento punktuose;

43.1.2. praSymai istaisyti ar panaikinti departamento darbuotojy
dokumentus;
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43.1.3. skundai (iSskyrus skundus, kurie pagal Reglamentg ar kitas
iSimtis rezoliucijoms jrasyti perduodami kitiems darbuotojams):

43.1.3.1. dél teritorijy planavimo srityje veikian€iy subjekty
administraciniy sprendimy, veiksmy ir neveikimo (Sio departamento
direktorius potvarkiu gali nustatyti tvarkg, pagal kurig Sie skundai perduodami
rezoliucijoms atitinkamy teritorijy planavimo priezitros skyriy vedéjams);

43.1.3.2. dél Sio departamento darbuotojy (iSskyrus direktoriy) priimty
administraciniy sprendimy;

43.1.4. Inspekcijos siunCiamieji rastai, kuriais departamentas teisés akty
nustatyta tvarka informuoja asmenis apie atlikty patikrinimy metu nustatytus
pazeidimus ir reikalauja juos iStaisyti, o jy neiStaisius, pagal teisés aktus
pagal Inspekcijos kreipimasi turi bati iSkeliama teisminé byla (rasto rengéjui
rekomenduojama DVIS nurodyti pastabg, kad Sis dokumentas bty perduotas
rezoliucijai);

43.2. Pirmojo ir Antrojo teritorijy planavimo priezitros skyriy
vedéjams pagal Sio departamento direktoriaus potvarkiu nustatytg
kompetencijg rezoliucijoms rasyti perduodami:

43.2.1. teritorijy planavimo salygy patikrinimo aktai;

43.2.2. dokumentai, kuriais atsakoma j skyriaus darbuotojy rastus,
prasymus suteikti tarnybine pagalba;

43.2.3. praSymai pratesti privalomojo nurodymo jvykdymo terming,
dokumentai, kuriais teikiama informacija dél Sio skyriaus darbuotojy surasyty
privalomyjy nurodymy vykdymo ir terminy pratesimo, kiti su privalomaisiais
nurodymais susije dokumentai;

43.2.4 TPDRIS proceso dalyviy siun€iami nenuasmeninti vieSinimo
procedury dokumentai;

43.2.5. valdomy skyriy darbuotojy parengti uzregistruoti privalomieji
nurodymai.

44. Statybos valstybinés prieziliros departamenty direktoriams
pagal kompetencijg rezoliucijoms perduodami Sie dokumentai (jei nenustatyta
Kitaip):

44 1. praSymai suteikti tarnybine pagalbg pagal kompetencijg, su
departamento veiklos sritimis susije dokumentai, nenurodyti kituose
Reglamento punktuose;

44.2. skundai (iSskyrus skundus, kurie pagal Reglamentg ar kitas iSimtis
rezoliucijoms jrasyti perduodami kitiems darbuotojams):

44.2 1. dél statybos srityje veikianCiy subjekty administraciniy aktuy,
veiksmy ir neveikimo (jskaitant gautus Inspekcijos pasitikéjimo linija, jei tokia
yra) (Siy departamenty direktoriai potvarkiais gali nustatyti tvarkg, pagal kurig
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Sie skundai perduodami rezoliucijoms atitinkamy pavaldziy statybos
priezitros skyriy vedéejams);

44.2.2. kuriais skundzZiami departamento darbuotojy (iSskyrus direktoriy)
priimti administraciniai sprendimai;

44 3. praSymai leisti atlikti statinio konservavimo darbus;

44 4. praSymai isduoti pazymg apie statinio nugriovimg;

44.5. praSymai panaikinti Sio padalinio darbuotojy parengtus sprendimus
(kai praSoma panaikinti sprendimg priémé nebeegzistuojantis padalinys,
prasymus nagrinéja tas departamentas, kuris peréme funkcijas pagal veiklos
teritorijg);

44.6. statinio (jo dalies) ir projekto (jo dalies) ekspertizés rangovy
prasymai pazyméti negaliojanciais IS ,Infostatyba“ registruotus jy statinio (jo
dalies) ir projekto (jo dalies) ekspertizeés aktus, jei uzregistruotuose
ekspertizés aktuose yra raSymo apsirikimo ar aiskiy aritmetiniy klaidy, taip
pat statytojy panaikintus jy surasytus ir IS ,Infostatyba“ uzregistruotus
dokumentus: deklaracijas apie statybos uzbaigimg, pazymas apie statinio
statybg be nukrypimy nuo esminiy statinio projekto sprendiniy, pazymas apie
nebaigto statyti ar rekonstruoti nesudétingojo statinio statybg, pazymas apie
nebaigto statyti ar rekonstruoti statinio iSardymg (kuriy neiSdave Inspekcija)
(prasymai, jei neveikia automatinis jy skirstymas IS ,Infostatyba“, perduodami
tam departamentui, kurio veiklos teritorijoje yra statiniai, o tuo atveju, jei IS
,infostatyba“ yra sukurtas funkcionalumas tokius dokumentus skirstyti
uzduotims automatizuotai, naudojamas Sis funkcionalumas (atitinkamai
darbuotojy, kuriems automatiskai skirstomos uzduotys, vardiniai sgrasai
nustatomi Reglamento 70.2.2 papunkcio nustatyta tvarka bei tokiy uzduociy
tvarkymui taikomos Reglamento 30 punkto nuostatos));

44.7. praSymai iSduoti statybos uzbaigimo akta, pateikti ne per IS
,Infostatyba“;

44 8. Inspekcijos siunCiamieji rastai, kuriais departamentai teisés akty
nustatyta tvarka informuoja asmenis apie atlikty patikrinimy metu nustatytus
pazeidimus ir reikalauja juos iStaisyti, o jy neiStaisius, pagal teisés aktus
pagal Inspekcijos kreipimasi turi bati iSkeliama teisminé byla (rasto rengéjui
rekomenduojama DVIS nurodyti pastabg, kad Sis dokumentas bty perduotas
rezoliucijai).

45. Statybos valstybinés prieziliros departamenty statybos
prieziuros skyriy vedéjams pagal departamenty, kuriuose dirba atitinkami
vedejai, direktoriy potvarkiais priskirtg kompetencijg rezoliucijoms rasyti
perduodami dokumentai (jei Siy departamenty direktoriai nenusprendeé, kad
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Sie dokumentai turi bati perduodami rezoliucijoms rasyti jiems patiems) (jei
nenustatyta kitaip):

45.1. praSymai leisti testi sustabdytg statybg;

45.2. dokumentai, kuriais atsakoma j skyriaus darbuotojy parengtus
rastus, praSymus suteikti tarnybine pagalbg, kuriais teikiama informacija dél
Sio skyriaus darbuotojy surasyty privalomyjy nurodymy (iSskyrus informacijg
apie privalomyjy nurodymy pasalinti savavaliSkos statybos padarinius
jvykdyma, kuri rezoliucijos jraSymui perduodama per departamento direktoriy)
vykdymo ir terminy pratesimo, su privalomaisiais nurodymais susije
dokumentai;

45.3. praSymai stabdyti / nutraukti / atnaujinti statybos uzbaigimo
komisijos darbg — pagal skyriy, kuriame atliekami veiksmai;

45.4. praSymai Inspekcijos iSduotame (patvirtintame) dokumente iStaisyti
padarytg klaidg (prasymai perduodami to skyriaus, kurio darbuotojas (ar jo
funkcijas perémes asmuo) padaré klaidg, o tuo atveju, jei objektyviai
nejmanoma identifikuoti, kurio padalinio darbuotojai perémée klaidg padariusio
darbuotojo funkcijas, prasymai perduodami pagal statiniy buvimo vietg ir
atitinkamo statybos valstybinés priezitros departamento direktoriaus skyriui
potvarkiu priskirtg veiklos priezitros teritorijg);

45.5. valdomy skyriy darbuotojy parengti privalomieji nurodymai, kurie
registruoti DVIS, arba lydrasciai, kuriais asmenims siunciami privalomieji
nurodymai, jei privalomieji nurodymai registruoti ne DVIS.

46. Zemés naudojimo valstybinés prieziliros departamento (jei
nenustatyta kitaip (Reglamento 103 punkte ar kituose teisés aktuose)):

46.1. direktoriui pagal kompetencijg rezoliucijoms rasyti perduodami Sie
dokumentai:

46.1.1. praSymai suteikti tarnybine pagalbg pagal kompetencijg, su
departamento veiklos sritimis susije dokumentai, nenurodyti kituose
Reglamento punktuose;

46.1.2. skundai (iSskyrus skundus, kurie pagal Reglamentg ar kitas
iSimtis rezoliucijoms jrasyti perduodami kitiems darbuotojams):

46.1.2.1. dél Zzemés naudojimo pazeidimy (jskaitant gautus Inspekcijos
pasitikejimo linija, jei tokia yra);

46.1.2.2. kuriais skundziami departamento darbuotojy (iSskyrus
direktoriy) priimti administraciniai sprendimai;

46.1.3. praSymai panaikinti Sio padalinio darbuotojy parengtus
sprendimus;

46.2. zemés naudojimo prieziuros skyriy vedéjams pagal
kompetencijg rezoliucijoms rasyti perduodami Sie dokumentai (iSskyrus
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Reglamento 103 punkte nurodytas iSimtis, kai departamento direktorius
potvarkiu nustato kitaip, ar kituose teisés aktuose nustatytg tvarkg):

46.2.1. dokumentai, kuriais atsakoma j skyriaus darbuotojy parengtus
rastus, praSymus suteikti tarnybine pagalbg;

46.2.2. kuriais teikiama informacija dél Sio skyriaus darbuotojy surasyty
privalomyjy nurodymy vykdymo ir terminy pratesimo, su privalomaisiais
nurodymais susije dokumentai;

46.2.3. praSymai Inspekcijos iSduotame (patvirtintame) dokumente
iStaisyti padarytg klaidg (praSymai perduodami to skyriaus, kurio darbuotojas
(ar jo funkcijas perémes asmuo) padare klaidg, o tuo atveju, jei objektyviai
nejmanoma identifikuoti, kurio padalinio darbuotojai perémée klaidg padariusio
darbuotojo funkcijas, prasymai perduodami pagal Zemeés sklypo, valstybinés
Zzemes ploto, nesuformuoto atskiru zemés sklypu, buvimo vietg ir Sio
departamento direktoriaus skyriui potvarkiu priskirtg veiklos priezitros
teritorijg);

46.2.4. administracinén atsakomybén traukiamy asmeny atitinkamam
skyriui, vykdancCiam administraciniy nusizengimy teiseng, siunCiama
informacija, paaiskinimai, prasymai;

46.2.5. skundai dél atitinkamy skyriy darbuotojy surasyty administraciniy
nusizengimy nutarimy, panaikinimo;

46.2.6. valdomy skyriy darbuotojy parengti privalomieji nurodymai, kurie
registruoti DVIS, arba lydrasciai, kuriais asmenims siunCiami privalomieji
nurodymai, jei privalomieji nurodymai registruoti ne DVIS.

47. Teisés departamento:

47 1. direktoriui pagal kompetencijg rezoliucijoms rasyti perduodami Sie
dokumentai (iSskyrus Reglamento 31 ir 34 punktuose nurodytas ir kitas
numatytas iSimtis):
byla arba tikslinamas pirminis bylos iSkélimo dokumentas, teismams,
kuriais Inspekcija traukiama atsakove, treCiuoju asmeniu / treciuoju
suinteresuotu asmeniu / iSvadg teikiancia institucija, kai:

47.1.1.1. byla susijusi su Inspekcijos pataréjy, nepriskirty struktdriniams
padaliniams, Konsultavimo skyriaus, Vidaus tyrimy skyriaus, Veiklos
planavimo ir kompetencijy skyriaus, kancleriui pavaldziy strukttriniy
padaliniy, Teisés departamento, Teritorijy planavimo valstybinés priezitros
departamento veiksmais, sprendimais, neveikimu (kurie skundziami);

47.1.1.2. néra aisku, kuris padalinys turi atstovauti byloje;

47.1.2. visi iSankstinio gin€y nagrinéjimo institucijy procesiniai
dokumentai;
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47.1.3. teismy nutartys, nutarimai, sprendimai (iSskyrus nutartis ir
sprendimus, kuriais tik skiriamas, perkeliamas teismo posedis, pritaikomos
laikinosios apsaugos priemones ar jos panaikinamos, skiriama ekspertize,
byla perduodama (persiunciama) nagrinéeti kitam teismui pagal kompetencijg,
J bylg jtraukiami nauji bylos dalyviai, byla sustabdoma, atnaujinamas ar
atidedamas bylos nagrinéjimas, pagal Civilinio proceso kodekso 771 straipsnj
sprendziama del baudos skyrimo uz teismo sprendimo ar privalomojo
nurodymo nevykdymag ar taikomos minétuose dokumentuose nurodytos jy
nevykdymo pasekmeés (pvz., teise Inspekcijai atlikti griovimo darbus)) priimti
bylose, kuriose:

47.1.3.1. Inspekcija yra ieSkové, iSieskotoja, pareiskéja, atsakové;

47.1.3.2. ieSkovas, pareiSkéjas yra prokuroras;

47.1.4. dokumentai, kuriais atsakoma j Teisés departamento darbuotojy
parengtus ir direktoriaus ar kity Sio departamento darbuotojy pasirasytus
rastus;

47.1.5. Inspekcijos siunCiamieji rastai, kuriais Inspekcijos valstybinés
priezitros padaliniai teisés akty nustatyta tvarka informuoja asmenis apie
atlikty patikrinimy metu nustatytus pazeidimus ir reikalauja juos istaisyti, o jy
neistaisius, pagal teisés aktus pagal Inspekcijos kreipimasi turi bati iSkeliama
teisminé byla (rasto rengéjui rekomenduojama DVIS nurodyti pastabg, kad
Sis dokumentas bty perduotas rezoliucijai). Siuose siungiamuosiuose
rastuose nurodytus pazeidimy Salinimo terminus kontroliuoja rastus
parengusiy valstybinés priezitros padaliniy darbuotojai;

47.1.6. visi teismy, antstoliy dokumentai bylose, kuriose atstovauja
Teisés departamento Teisékuros ir teisés taikymo skyriaus, Konsultavimo
skyriaus, Vidaus tyrimy skyriaus darbuotojai, Inspekcijos pataréjai, nepriskirti
struktdriniams padaliniams (iSskyrus Reglamento 31 ir 34 numatytas iSimtis,
kai rezoliucijas raso Inspekcijos virSininkas ar kancleris);

47.2. Ryty, Vidurio, Vakary Lietuvos teisés skyriy, Zemés byly
skyriaus vedéjams pagal Siy skyriy kompetencijg rezoliucijoms rasyti
perduodami antstoliy, teismy dokumentai, kurie neperduodami rezoliucijai
virSininkui, kancleriui ir Teisés departamento direktoriui;

47.3. Administraciniy nusizengimy tyrimy skyriaus vedeéjui pagal Sio
skyriaus kompetencijg rezoliucijoms rasyti perduodami:

47.3.1. administracinén atsakomybén traukiamy asmeny Siam skyriui
siunCiama informacija, paaiskinimai, prasymai;

47.3.2. skundai dél administraciniy nusizengimy nutarimy, surasyty Sio
skyriaus darbuotojy, panaikinimo.
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ANTRASIS SKIRSNIS
INSPEKCIJOS DOKUMENTY RENGIMAS, VIZAVIMAS, REGISTRAVIMAS,
SUSIPAZINIMAS SU DOKUMENTAIS

48. Inspekcijoje rengiami elektroniniai ar popieriniai (popieriniai
dokumentai rengiami tik tada, jei tai privaloma pagal teisés aktus)
dokumentai, kurie turi atitikti Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos
4 d. jsakymag Nr. V-117 ,Dél Dokumenty rengimo taisykliy patvirtinimo® (toliau
— Dokumenty rengimo taisyklés), elektroniniai dokumentai turi bati parengti
pagal Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2014 m. rugpjucio 29 d. jsakymag Nr.
VE(1.3 E)-41 ,Dél Elektroniniy dokumenty specifikacijy reikalavimy apraso
patvirtinimo®. Dokumentai rengiami ant Inspekcijoje naudojamy blanky arba
formuojami informacinése sistemose.

49. Elektroniniai dokumentai rengiami ir pasiraSomi kvalifikuotu
elektroniniu parasu naudojantis DVIS arba kitomis Inspekcijos naudojamomis
informacinémis sistemomis.

50. Dokumento rengéjas uztikrina, kad suderintas dokumento projektas
pasirasanciam asmeniui bty perduotas ne véliau kaip pries 1 darbo dieng
iki pasiraSymo termino pabaigos, kai ji nustatyta (jvertinus visiems
vizuojantiems asmenims tenkantj dokumento projekto derinimo laikg),
iSskyrus atvejus, kai dél objektyviy aplinkybiy tai néra jmanoma ir
dokumentas pateikiamas pasiraSyti paskutine termino dieng (pvz., nustatytas
dokumento parengimo terminas yra trumpesnis nei vizavimo terminai,
dokumentg pavesta parengti skubiai ir pan.).

51. Dokumento vizavimo (derinimo) budo parinkimas:

51.1. dokumentai (tiek elektroniniai, tiek pagal dokumentacijos
planus trumpai (iki 10 mety) saugomi popieriniai dokumentai) vizuojami
elektroniniu badu DVIS ar kita informacine sistema tokia pacia tvarka kaip
nurodyta Reglamente, Sis vizavimo budas turi tokig pacia juridine ir jrodomaja
galig kaip vizos zymos rekvizity iSdéstymas popieriniame dokumente;

51.2. Reglamento 51.1 papunktyje nurodytas btdas derinti (vizuoti)
popierinj dokumentg gali bati naudojamas tik iSimtiniais atvejais ir kai
popierinio dokumento saugojimo terminas pagal dokumentacijos plang ne
ilgesnis kaip 10 mety (visais kitais atvejais derinimo (vizos) zymos déstomos
popieriniame dokumente). Elektroniniu badu pavizuoto popierinio dokumento
originalas ir elektroniniais parasais vizuota jo versija DVIS turi bati saugomi
visg dokumentacijos plane nurodytg laikg.


https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalActEditions/TAR.E60E6A140217
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52. Dokumentai paprastai vizuojami Reglamento nustatyta seka, taciau
pavizavus dokumento rengéjui ir jo tiesioginiam vadovui, DVIS gali bati
nustatoma lygiagreti vizavimo tvarka.

53. Vizavimo (derinimo) tvarka:

53.1. vizg sudaro vizuojancio darbuotojo pareigy pavadinimas, asmens
parasas, vardas (vardo raidé) ir pavardé, data;

53.2. vizuoti popierinj dokumentg galima specialiu spaudu (iSskyrus
paraso rekvizitg), jrasant trikstamus rekvizitus ranka, arba nurodytus
rekvizitus rasant ranka;

53.3. popieriniame dokumente viza (tik tais atvejais, kai tokig prievole
numato teisés aktai) raSoma po paraso rekvizitu arba dokumento paskutinio
lapo antroje puséje kampiniu véliaviniu bludu. Kai dokumento rengeéjas vizuoja
popierinj dokumentg, kuriame yra rengejo nuoroda, rengéjas pasiraso virs
Sios nuorodos, data raSoma po nuoroda. Jei popieriniame dokumente yra
keletas vizy, jos raSomos greta arba viena po kitos. Jei rengiamas popierinio
dokumento egzempliorius, kurio originalas nebus jteikiamas, vizy rekvizitai
déstomi paskutinio lapo antroje puséje;

53.4. popieriniame dokumente nuoroda apie pastabas ar atskirgjg
nuomone dél dokumento raSoma virs vizos. Vizuojant dokumentg DVIS ar
kita informacine sistema pastabos ar atskiroji nuomoné dél dokumento
rasoma pastaby laukelyje pagal sistemos technines galimybes.

54. Vizuojantis darbuotojas pagal kompetencijg atsako uz vizuojamo
dokumento turinj ir atitiktj nustatytiems reikalavimams (jei Sis Reglamentas,
teisés aktai ar virSininko sprendimai nenustato kitaip):

54.1. dokumento rengéjas — uz parengto dokumento turinj pagal
dokumento rengejo arba kity Inspekcijos darbuotojy konstatuotas aplinkybes
ir turimg bei gautg informacija, atitiktj teisés akty reikalavimams;

54.2. dokumento rengéjo tiesioginis vadovas, departamento, kuriame
dirba dokumento rengéjas, vadovas — uz parengto dokumento turinj pagal
dokumente konstatuotas aplinkybes ir nurodytas iSvadas, atitiktj padaliniui
keliamiems uzdaviniams, teisés akty reikalavimams pagal padalinio
kompetencija;

54.3. teisininkas — uz parengto teisés akto atitiktj teisés akty rengimo
rekomendacijoms, bendriesiems teisés akty principams ir teisés akty
reikalavimams, uz kito parengto dokumento atitiktj bendriesiems teisés akty
principams ir teisés akty reikalavimams;

54.4. darbuotojas, atsakingas uz dokumenty redagavimg, — uz parengto
dokumento atitiktj valstybinés kalbos normy reikalavimams;
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54.5. Inspekcijos virSininko pavaduotojas (-ai), kancleris, Inspekcijos
pataréjai — uz parengto dokumento atitiktj teisés aktams pagal kompetencijg;
54.6. kiti vizuojantys darbuotojai — uz dokumento atitiktj teisés akty

reikalavimams pagal jy kompetencija.

55. Inspekcijoje parengti dokumentai vizuojami, pasiraSomi ir
registruojami Sio Reglamento, Dokumenty proceso apraso, teisés akty,
virSininko sprendimy nustatyta tvarka.

56. Pries teikiant pasirasyti dokumentus (iSskyrus tuos, kuriems Sis
Reglamentas, teisés aktai, virSininko sprendimai numato specialig vizavimo
tvarkg), juos bendra tvarka vizuoja (darbuotojas nevizuoja dokumenty,
kuriuos pasiraso jis pats ar pasiraso jam pavaldius darbuotojai, iSskyrus
numatytas iSimtis):

56.1. dokumento rengéjas ir kiti vykdytojai, kuriems pagal rezoliucijg
pavesta parengti / derinti dokumentg;

56.2. dokumento rengéjo tiesioginis vadovas;

56.3. departamento, kuriame dirba dokumento rengéjas (jei dokumentg
rengia departamente dirbantis darbuotojas), direktorius;

56.4. jeigu dokumentas susijes su kito Inspekcijos padalinio veikla, — Sio
Inspekcijos padalinio vadovas ar kitas jo paskirtas darbuotojas (iSskyrus
dokumentus, kurie susije su jy tarnybinés veiklos, darbo funkcijy tyrimu,
analizémis ar kai atitinkamg pavedimg duodantis asmuo nusprendzia
dokumento nederinti). Jeigu dokumente yra déstomos keliy padaliniy
analizuotos ir su jy kompetencija susijusios aplinkybés (Si taisyklé netaikoma,
jei prie dokumento tik pridedami kito padalinio pateikti dokumentai), jj turi
vizuoti Siy padaliniy vadovai (jei yra poreikis, kartu su paskirtais padalinio
darbuotojais);

56.5. Inspekcijos pataréjas, su kurio kompetencija susijes dokumentas;
56.6. dokumenta, kuriuo teikiamos pastabos teisés akty projektams,
prasoma teiseés akty nuostaty iSaiskinimo — Teisés departamento direktorius

ar jo nurodytas Teisékuros ir teisés taikymo skyriaus darbuotojas;

56.7. Inspekcijos virSininko pavaduotojas (-ai), kancleris, pataréjai,
kuruojantys padalinius ar darbuotojus, jei dokumentg parengé jy kuruojamy
padaliniy darbuotojai arba kuruojami (pavaldus) darbuotojai;

56.8. jeigu teismams, iSankstinio ginéy nagrinéjimo institucijoms
siun€iamg dokumentg pasiraso ne Teisés departamento darbuotojai, —
Teisés departamento direktorius ar jo nurodytas Teiséklros ir teisés taikymo
skyriaus darbuotojas (kai dokumentg parengé neteritorinio padalinio
darbuotojai) ar Sio departamento Ryty, Vidurio, Vakary Lietuvos teisés
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skyriaus, Zemés byly skyriaus vedéjas ar jo paskirtas darbuotojas (kai
dokumentg parengé atitinkamo teritorinio padalinio darbuotojai);

56.9. Teisés departamento Ryty, Vidurio, Vakary Lietuvos teises
skyriaus vedéjai ar jy paskirti skyriy darbuotojai per 5 darbo dienas nuo
uzduoties IS ,Infostatyba“ (statybos valstybinés priezitros specialistai apie
vizavimui pateiktg akto projektg nedelsiant informuoja atitinkamo teisés
skyriaus vedéjq) suformavimo vizuoja statybg leidzianc¢iy dokumenty
patikrinimo aktus (kuriuose nustatyta pazeidimy su dviem !!), o
DVIS vizuoja statybos valstybinés prieziliros specialisty iSvadas deél
kreipimosi j teismg dél statybg leidzian€¢io dokumento panaikinimo.
Nurodyti Teisés departamento darbuotojai, vizuodami Siuos dokumentus
pagal statybos valstybinés priezilros specialisty surinktas, nustatytas,
jvertintas ir statybg leidzianCio dokumento iSdavimo teisétumo patikrinimo
akte nurodytas faktines aplinkybes, jvertina, ar:

56.9.1. statybos valstybinés priezitros specialisty konstatuoti pazeidimai
su dviem !! yra detalizuoti ir paaiskinti (Pastaba. Uz tinkamg pazeidimo
nustatymag, duomeny surinkimg ir jy jvertinimg visais atvejais atsakingi aktg
pildantys statybos valstybinés priezitros specialistai; savarankiSko tyrimo
vizuojantys darbuotojai neatlieka ir vertina tik akte nurodytas aplinkybes);

56.9.2. nurodytos paZzeistos teisés normos;

56.9.3. pakanka vizuojamame dokumente nurodyty duomenu,
pagrindzianCiy pazeidimo egzistavimag;

56.9.4. vizuojamas dokumentas uzpildytas tinkamai (uzpildyti visi
privalomi punktai) ir jame néra prieStaringy duomeny ar informacijos
trGkumo.

57. Tarnybinés pagalbos teikimo atveju dokumento projektas gali bati
nevizuojamas, jei pagalbg teikiantis darbuotojas rastu (DVIS, el. pastu ar kitu
bldu) pateiké iSsamig informacijg dokumento rengéjui ir néra pagrindo jos
tikslinti, iSskyrus atvejus, kai jam aiSkiai suformuluota uzduotis kartu su pirmu
vykdytoju parengti ar derinti dokumenta.

58. Inspekcijos virSininkas gali nurodyti, kad prieS jam teikiant pasirasyti
dokumentus, juos turi vizuoti darbuotojas, atsakingas uz dokumenty
redagavimag (jei toks yra).

59. Inspekcijos jgalioty darbuotojy jsakymus, pavedimus, potvarkius
be Reglamento 56 punkte nurodyty asmeny, vizuoja:

59.1. jei rengiamas popierinis jsakymas, pavedimas, visus jo lapus turi
pavizuoti rengéjas ir jo tiesioginis vadovas;
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59.2. jei Inspekcijos virSininko jsakymas bus skelbiamas Teisés akty
registre, — Inspekcijos darbuotojas, atsakingas uz dokumenty redagavimg (jei
toks yra);

59.3. jsakymus (iSskyrus personalo srities jsakymus, susijusius su
personalo valdymu ir administravimu), pavedimus (iSskyrus dél mokymy ir
rengiamus Vidaus tyrimy skyriaus darbuotojy) — Teisés departamento
direktorius ar jo nurodytas Teisekuros ir teisés taikymo skyriaus darbuotojas;

59.4. jeigu Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos jstatymo
nustatytais atvejais turi bati atliktas jsakymo, priskiriamo norminiams teisés
aktams, projekto antikorupcinis vertinimas — virSininko jgalioti $j vertinimg
atlikti darbuotojai;

59.5. potvarkius (iSskyrus rengiamus Vidaus tyrimy skyriaus ir tuos,
kuriais tik nustatoma darbo tvarka atitinkamame padalinyje):

59.5.1. kai potvarkio projektg parengé atitinkamo teritorinio padalinio
darbuotojai — Teisés departamento Ryty, Vidurio, Vakary Lietuvos teisés
skyriy, Zemeés byly skyriaus vedéjai arba jy paskirti $iy skyriy darbuotojai;

59.5.2. jei potvarkis susijes su administraciniy nusizengimy byly teisena,
— Administraciniy nusizengimy tyrimy skyriaus vedéjas arba jo paskirtas Sio
skyriaus darbuotojas;

59.5.3. neteritorinio padalinio darbuotojy parengtus potvarkius — Teisés
departamento Teisékuros ir teisés taikymo skyriaus vedéjas ar jo paskirtas
darbuotojas.

60. Teisés departamento darbuotojy pasiraSomus siunéiamuosius
dokumentus (be 56 punkte nurodyty darbuotojy) vizuoja:

60.1. Inspekcijos virSininkas ir kancleris — Teisés departamento
direktoriaus ar Teisekuros ir teises taikymo skyriaus darbuotojy pasiraSomus
ieSkinius, prieSieSkinius, skundus (prasymus, pareiSkimus) pirmosios
pareiskimo) atsiemimo ar atsisakymo, sutikimus su Inspekcijai keliamais
reikalavimais, prasSymus dél vykdymo veiksmy atsisakymo, kitus dokumentus,
kai reikia suderinti pozicijg su Inspekcijos virSininku ir kancleriu;

60.2. pagal kompetencijg Teritorijy planavimo valstybinés priezitros
departamento, statybos valstybinés priezZidros departamenty, Zemés
naudojimo valstybinés priezitros departamento direktoriai — ieSkinius,
priesieSkinius, skundus (praSymus, pareiSkimus) pirmosios instancijos
ar atsisakymo, sutikimus su Inspekcijai keliamais reikalavimais, prasymus dél
vykdymo veiksmy atsisakymo, apeliacinius, kasacinius skundus (Sie
dokumentai vizuoti neteikiami, jei galutiné pozicija jau pateikta tarnybiniu
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pranesSimu, kurj vizavo atitinkamo valstybinés prieziaros departamento
direktorius);

60.3. pagal kompetencijg Teritorijy planavimo valstybinés priezilros
departamento, statybos valstybinés priezidros departamenty, Zemés
naudojimo valstybinés priezitros departamento skyriy vedéjai (vedéjams
nurodzius, kartu su jais vizuoja ir skyriy darbuotojai) — ieskinius,
prieSieSkinius, skundus (praSymus, pareiSkimus) pirmosios instancijos
teismui, atsiliepimus, kai Inspekcija traukiama atsakove ar yra administracinio
nusizengimo bylg nagrinéjantis subjektas, pareiSkimus dél ieskinio,
priesieSkinio, skundo (prasymo) atsiemimo ar atsisakymo, sutikimus su
Inspekcijai keliamais reikalavimais, apeliacinius, kasacinius skundus (Sie
dokumentai vizuoti neteikiami, jei galutiné pozicija jau pateikta tarnybiniu
praneSimu, kurj rengé / vizavo vedéjas ar specialistas, kuriam priskirta
pareiga vizuoti siunCiamagjj dokumentg);

60.4. pagal kompetencijg Teritorijy planavimo valstybinés priezilros
departamento, statybos valstybinés priezidros departamenty, Zemés
naudojimo valstybinés priezitros departamento skyriy specialistai (o kai
konkretus klausimg kuruojantis specialistas nepaskirtas, Siy skyriy vedeéjai) —
praSymus dél priverstinio vykdymo veiksmy pradejimo (iSskyrus
administraciniy nusizengimy bylose).

61. Pasiilymus sudaryti taikos sutartis, atsakymus j pasialymus
sudaryti taikos sutartis ir taikos sutartis rengia Teisés departamento
darbuotojai arba kity padaliniy atstovaujanciy bylose, kuriy veiklos sritis yra
teisé, ir vizuoja:

61.1. dokumenty rengéjas ir jo tiesioginis vadovas;

61.2. pagal kompetencijg Teritorijy planavimo valstybinés priezitros
departamento, statybos valstybinés priezZidros departamenty, Zemés
naudojimo valstybinés priezitros departamento direktorius (jei patys
nepasiraso dokumento), minéty departamenty skyriy vedéjai (esant poreikiui,
ir iy skyriy darbuotojai);

61.3. Teisés departamento darbuotojai (patikrindami vizuojamo
dokumento atitiktj bendriesiems teisés akty principams ir teisés akty
reikalavimams dél taikos sutarciy rengimo, netikrindami konkrecCiy faktiniy
aplinkybiy):

61.3.1. Teisés departamento direktorius, jei dokumentg parengé
Teiseklros ir teisés taikymo skyrius;

61.3.2. Teisés departamento direktorius, jei dokumentg parengé Teisés
departamento Ryty, Vidurio, Vakary Lietuvos teisés skyriai, Zemés byly
skyrius ir jj pasiraso virSininkas;
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61.3.3. Teisés departamento direktorius ar jo nurodytas Teisékuros ir
teisés taikymo skyriaus darbuotojas, kai sutarties projektas parengtas ne
Teisés departamento darbuotojy;

61.4. Inspekcijos kancleris, Inspekcijos virSininko pavaduotojai pagal
kuruojamg sritj, kai dokumentg pasiraso virSininkas;.

61.5. Inspekcijos virSininkas, jam priémus sprendimg dél vizavimo;

61.6. kity padaliniy vadovai ar Inspekcijos pataréjai, kai sutartis susijusi
su jy kompetencija.

62. Inspekcijos darbuotojy rengiamas ir pasiraSomas iSvadas
teisminése bylose (kai Inspekcija yra jtraukta dalyvauti procese kaip
institucija iSvadai duoti) vizuoja dokumento rengéjo tiesioginis vadovas ir
departamento, kuriame dirba iSvados rengéjas, direktorius, kai jis nustato
savo vizavimo poreikj (jraSydamas rezoliucijg ar nurodydamas dél vizavimo),
atsizvelgdamas j klausimy sudétinguma.

63. Tarnybinius pranesSimus pasiraso tie Inspekcijos darbuotojai, kurie
juos parengeé. Inspekcijos darbuotojy rengiamus ir pasiraSomus tarnybinius
pranesSimus vizuoja Siy darbuotojy tiesioginiai vadovai (i§skyrus atvejus, kai
tarnybinis pranesimas adresuotas darbuotojo tiesioginiam vadovui, teikiama
ataskaita uz veiklg, tarnybinis pranesimas teikiamas asmeniniais personalo
klausimais, kai tarnybiniame praneSime nurodomos aplinkybés dél netinkamy
tiesioginio vadovo funkcijy vykdymo, teikiamas paaiskinimas / informacija deél
kuruojamos bylos, tarnybinis praneSimas susijes su darbuotojui priskirto turto
naudojimu bei kitas numatytas iSimtis). Pagal poreikj tarnybinius praneSimus
gali vizuoti ir departamento, kuriame dirba praneSimg parenges darbuotojas,
direktorius.

64. Dokumentai pasiraSomi Sio Reglamento nustatyta tvarka, jei teisés
aktai, virSininko sprendimai nenustato specialios jy pasiraSymo tvarkos. Kiti
teisés aktai, virSininko sprendimai gali numatyti ir kitokius Inspekcijos
dokumentus bei jy pasiraSymo tvarka.

65. Inspekcijos privalomyjy nurodymy (kurie pagal teisés aktus yra
vykdomieji dokumentai ir buvo sudaryti neelektronine (toliau — ir popieriniai)
tvarka) dublikaty iSdavimo ir popieriniy vykdomuyjy dokumenty skaitmeninimo
tvarka:

65.1. dublikaty iSdavimo tvarka:

65.1.1. jei atliekant privalomyjy nurodymy (kurie pagal teisés aktus yra
vykdomieji dokumentai) vykdymo kontrole paaiskéja, jog privalomojo
nurodymo popierinis originalas (popierinis dokumentas) yra prarastas ar
sugadintas, atitinkamo priezilros skyriaus vadovo tarnybiniu pranesimu
(vizuojamu departamento, kuriame dirba dokumento rengéjas, direktoriaus)
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per 5 darbo dienas nuo minéty aplinkybiy paaiskejimo kreipiasi j virsininka,
nurodydamas aplinkybes dél dokumento sugadinimo ar praradimo bei
jrodymus apie jo dingimg (patvirtina, kad buvo atlikta paieSka, taip pat pries
pateikdamas $§j tarnybinj praneSima kreipiasi j Administravimo skyriaus
vedéja, kuris rastu pateikia informacijg apie dokumento paieskos rezultatus,
kurie taip pat pateikiami virSininkui), praSydamas leisti iSduoti dokumento
dublikatg, nurodo prarasto dokumento registracijos duomenis, aplinkybes, ar
yra likusiy dokumento kopijy / nuorasy (nurodo jy saugojimo vietg);

65.1.2. virSininkas pagal gautg tarnybinj praneSimg priima sprendimg dél
privalomojo nurodymo dublikato iSdavimo, kurj jformina rezoliucija DVIS;

65.1.3. privalomojo nurodymo dublikatas sudaromas tokia pacia tvarka
kaip prarastas ar sugadintas privalomasis nurodymas (parengiamas atskiras
identiSkas dokumentas). Sudarant privalomojo nurodymo dublikata, jo
virSutiniame desSiniajame kampe raSoma ,Dublikatas®, o apacioje nurodomos
dublikatg pasirasancio asmens pareigos, vardas, pavardeé ir jis pasirasomas
elektroniniu parasu,;

65.1.4. jeigu prarasto ar sugadinto popierinio privalomojo nurodymo
originalo rekvizity forma nebenaudojama, dublikatas iSduodamas tokios
formos, pagal kurig buvo surasytas privalomasis nurodymas;

65.1.5. dublikato turinys turi atitikti visg informacijg ir jraSus, esancius
Inspekcijos archyve saugomuose dokumentuose ir DVIS bei IS ,Infostatyba“.
Privalomojo nurodymo dublikatas sudaromas pagal Inspekcijos turimus
duomenis. Jei Inspekcijoje saugomi duomenys yra priestaringi, t. y. skiriasi
iSlikusiy dokumenty nuorasy, kopijy turinys, arba jei duomeny apie
privalomojo nurodymo turinj néra, dublikatas neiSduodamas ir turi bati
sprendziama dél naujo privalomojo nurodymo surasSymo;

65.1.6. privalomojo nurodymo dublikatas registruojamas DVIS
Inspekcijos dokumentacijos plane numatytuose registruose, priskiriant
atitinkamas bylas;

65.1.7. dublikatg ne veliau kaip per 5 darbo dienas nuo virSininko
sprendimo iSduoti dublikatg priémimo dienos elektroniniu parasu pasiraso
atitinkamo valstybinés priezitros departamento direktorius pagal
departamento veiklos kompetencijg ir jgyvendinimo teritorijg (jei ji nustatyta);

65.1.8. iSduotas dublikatas sukelia tokias pacCias pasekmes kaip ir
prarastas ar sugadintas privalomasis nurodymas;

65.1.9. privalomyjy nurodymy dublikatai saugomi Inspekcijos
dokumentacijos planuose nurodytg laikg;

65.2. popieriniy vykdomuyjy dokumenty skaitmenizavimas ir
pateikimas priverstiniam vykdymui:



29

65.2.1. kai priverstiniam vykdymui turi bati teikiamas popierinis
vykdomasis dokumentas — Inspekcijos privalomasis nurodymas — Teisés
departamentui pateikiama jo skaitmeniné kopija, kurig pasiraso darbuotojas,
pasirases originaly popierinj dokumentg arba atitinkamo valstybinés
priezitros departamento direktorius pagal departamento veiklos kompetencijg
ir teritorijg, jei originaly dokumentg pasirases darbuotojas nedirba arba jo
pareigos yra pasikeitusios;

65.2.2. kai priverstiniam vykdymui turi bati teikiamas popierinis
vykdomasis dokumentas, iSduotas teismo sprendimy pagrindu, Teisés
departamento darbuotojas, kuriam pavesta perduoti dokumentg antstoliui,
popierinés formos vykdomajj dokumentg suskaitmenina, pasiraso elektroniniu
parasu ir per Antstoliy informacine sistemg pateikia jj vykdyti;

65.2.3. kai priverstiniam vykdymui turi bati pateiktas popierinis
Inspekcijos nutarimas administracinio nusizengimo byloje arba teismo
priimtas nutarimas administracinio nusizengimo byloje, Teisés departamento
Administraciniy nusizengimy tyrimy skyriaus darbuotojas, perduodantis
dokumentg priverstiniam vykdymui, popierinés formos vykdomajj dokumentg
suskaitmenina, pasiraso elektroniniu parasu ir per Antstoliy informacine
sistemg pateikia jj vykdyti.

Suskaitmenintas vykdomasis dokumentas kaip savarankiskas
dokumentas atskirai néra registruojamas Inspekcijos dokumenty valdymo
informacinése sistemose.

66. Inspekcijos darbuotojy pasirasyti dokumentai tg pacig dieng
registruojami DVIS ar kitoje informacingéje sistemoje virSininko nustatyta
tvarka (registravimas galimas kitg darbo dieng tik tada, jei dokumentas
pasirasSytas po Inspekcijos darbo valandy arba neveikia DVIS ar kita
informaciné sistema).

67. Inspekcijoje organizuojamy darbo grupiy, komisijy posédziy,
pasitarimy protokolai suraSomi nedelsiant, bet ne véliau kaip per 2 darbo
dienas, pasirasomi darbo grupés vadovo, komisijos ar pasitarimo pirmininko
ir sekretoriaus ar kito pirmininko paskirto asmens, jeigu darbo grupés
vadovas, komisijos ar pasitarimo pirmininkas nenusprendzia kitaip arba ar
néra specialios pasiraSymo tvarkos, ir registruojami DVIS.

68. Supazindinimas su dokumentais ir jy perdavimas rezoliucijoms
rasyti:

68.1. virSininko nustatytais atvejais dokumentai perduodami
darbuotojams susipazinti per informacines sistemas ar pasirasytinai (Siuo
bddu supazindinama, jei tokia prievolé aiSkiai numatyta teisés akte);
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68.2. dokumentai perduodami susipazinti tiems darbuotojams, su kuriy
funkcijomis, teisémis ir pareigomis jie susije. Uz Sios pareigos vykdymg
Inspekcijos virsininko nustatyta tvarka atsakingi dokumentg parenges,
registruojantis ir kiti jgalioti Inspekcijos darbuotojai;

68.3. Inspekcijoje organizuojamy darbo grupiy, komisijy posédziy,
pasitarimy protokolai DVIS ar kitomis Inspekcijos naudojamomis
informacinémis sistemomis perduodami susipazinti visiems posédyje ar
pasitarime dalyvavusiems Inspekcijos darbuotojams (jei jie nevizavo ar
nepasiraseé protokolo) ir kitiems darbo grupés vadovo, komisijos ar pasitarimo
pirmininko nurodytiems asmenims, jei teisés aktai ar Inspekcijos virSininko
sprendimai nenustato kitaip;

68.4. supazindinimo proceddra DVIS ar kitomis Inspekcijos
naudojamomis informacinemis sistemomis turi tokig pacia juridine ir
jrodomajg galig kaip dokumento popierinio varianto pateikimas darbuotojui
susipazinti pasirasytinai;

68.5. dél dokumenty perdavimo susipazinti konkretiems Inspekcijos
darbuotojams sprendimg priima Dokumenty proceso aprase nurodyti
darbuotojai;

68.6. supazindinimo zymoje (jei supazindinimas vykdomas pasirasytinai)
nurodomi susipazinimg ar sutikimg (nesutikimg) reiskiantis Zodis, parasas,
vardas (vardo raidé) ir pavardé, data; jei supazindinimas vykdomas per
informacines sistemas, naudojamas jy funkcionalumas (jei pagal
informacinés sistemos funkcionalumg néra galimybés iSreiksti nesutikimo,
darbuotojas jj iSreiSkia tarnybiniu pranesSimu ar kitu rastu);

68.7. dokumentai gali bati neperduodami susipazinti asmenims,
vizavusiems ir pasiraSiusiems dokumento projektg, iSskyrus numatytas
iSimtis;

68.8. Inspekcijos darbuotojas informacinéje sistemoje turi nedelsiant
susipazinti su perduotais susipazinti dokumentais. Jei darbuotojas, kuriam
perduotas susipazinti dokumentas, per 10 darbo dieny (nejskaitant
darbuotojo, kuriam perduotas susipazinti dokumentas, atostogy, ligos,
kvalifikacijos tobulinimo, komandiruotés ar kito dokumentais pagrjsto laiko,
kai Sio darbuotojo néra darbe) sistemoje nepazymi, kad susipazino su jam
perduotu susipazinti dokumentu, laikoma, kad jis yra susipazines su Siuo
dokumentu. Tai neatleidzia darbuotojo nuo pareigos sistemoje pazyméti, kad
jis susipazino su dokumentu;

68.9. pasirasyti dokumentai (kai pagal juos reikia vykdyti uzduotis)
perduodami rezoliucijoms rasyti Reglamento, Dokumenty proceso apraso ir
kity akty nustatyta tvarka;
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68.10. tarnybinio nusizengimo ar darbo drausmes tyrimo iSvados ir
sprendimai pradéti ar nepradéti tarnybinio nusiZzengimo ar darbo drausmes
tyrimg perduodami susipazinti darbuotojams ir jy vadovams.

TRECIASIS SKIRSNIS
INSPEKCIJOS VIRSININKO, VIRSININKO PAVADUOTOJU PASIRASOMI
DOKUMENTAI IR PRIIMAMI SPRENDIMAI

69. Inspekcijos virSininkas pagal kompetencijg pasiraSo dokumentus
(priima sprendimus) (jei nenustatyta kitaip):

69.1. siunCiamuosius dokumentus:

69.1.1. atsakymus j skundus dél Inspekcijos darbuotojy veiksmuy,
neveikimo ar administraciniy sprendimy (iSskyrus pasiraSsomus kity jgalioty
darbuotojy);

69.1.2. rastus Lietuvos Respublikos Seimui, jo nariams, komitetams,
darbo grupéms, Lietuvos Respublikos Vyriausybei, jos darbo grupéms,
ministerijoms, Lietuvos Respublikos valstybés kontrolei, Specialiyjy tyrimy
tarnybai, iSskyrus atvejus, kai jiems dokumentai persiunCiami nagrinéti pagal
kompetencijg, subjektai informuojami apie kreipimosi nagrinéjimo termino
pratesima, siunCiami dokumentai (be iSvady), siuniama atsakymo kopija,
prasoma informacijos, reikalingos funkcijy vykdymui, ar kai virSininkas rastu
kitiems darbuotojams paveda pasirasyti dokumentus nurodytiems
subjektams;

69.1.3. susijusius su personalo valdymu, iSskyrus numatytas iSimtis;

69.1.4. susijusius su Inspekcijos asignavimy panaudojimu (iSskyrus
rastus, kuriais tik praSoma pateikti sgskaitos numerj, kuriuo turi bati
atliekamas mokeéjimas (juos Sio Reglamento nustatyta tvarka pasiraso jgalioti
darbuotojai));

69.1.5. kuriais teikiami derinti Inspekcijos teisés akty projektai ir kuriais
teikiamos pastabos dél kity institucijy parengty teisés akty projekty;

69.1.6. pasitlymus sudaryti taikos sutartis, atsakymus deél pasitlymy
sudaryti taikos sutartis, taikos sutartis, kai yra bent viena is Siy salygy: bylose
atstovauja ne Teisés departamento darbuotojai; bylos dalykas susijes su
zalos atlyginimu ar kitais finansiniais klausimais (iSskyrus bylingjimosi
iSlaidas); kai bylos dalykas apima kelias valstybinés priezitros sritis (byloje
kvestionuojami skirtingy sriCiy dokumentai, veiksmai, neveikimas); kai jis pats
nusprendzia pasirasyti Siuos dokumentus; kitiems Inspekcijos darbuotojams
nepavesta spresti dél atskiry taikos sutarCiy pasiraSymo;
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69.1.7. parengtus jam tiesiogiai pavaldziy neteritoriniy padaliniy ir jam
tiesiogiai pavaldziy darbuotojy, nepriklausanciy padaliniams, kai Sis
Reglamentas, teisés aktai, virSininko sprendimai nenumato specialios jy
pasirasymo tvarkos;

69.1.8. procesinius dokumentus tarnybiniy ginCy ir vieSyjy pirkimy bylose
(kai pagal proceso teisés normas privalomas teisinj iSsilavinima turincio
darbuotojo dalyvavimas byloje, Siuos dokumentus pasiraso ir juos renges
darbuotojas);

69.1.9. kuriuos virSininkas nusprende pasirasyti pats;

69.2. Inspekcijos virSininko jsakymus (jskaitant del Inspekcijos
darbuotojy sprendimy panaikinimo ar pakeitimo, papildymo, jei Reglamentas,
kiti teisés aktai nenustato atskiros pasiraSymo tvarkos), pavedimus, kitus
vidaus dokumentus;

69.3. priima sprendimus, jforminamus rezoliucija DVIS, dél priemoky ir
(ar) priedy skyrimo Inspekcijos darbuotojams:

69.3.1. jei priemoka skiriama uz dalyvavimg jgyvendinant Europos
Sajungos struktirinés, kitos Europos Sgjungos finansinés paramos ir
tarptautinés finansinés paramos léSomis finansuojamus projektus — pagal
projekto vadovo pateiktg tarnybinj pranesSimg, suderintg su projekto
finansininku (jei toks paskirtas) ir Inspekcijos pataréju zmogiskyjy istekliy
valdymo klausimais;

69.3.2. kitais atvejais — pagal Inspekcijos darbuotojo, kuriam siGloma
skirti priemoka, tiesioginio vadovo pateiktg praSyma, suderintg su
departamento vadovu (jei priemokg sitloma skirti darbuotojui, dirban€iam
departamente).

70. Inspekcijos virSininko pavaduotojas, kuruojantis statybos
valstybinés priezitiros departamentus, pagal kompetencijg pasiraso (jei
nenustatyta kitaip):

70.1. pavedimus pavaldziy padaliniy darbuotojams (jskaitant del
uzduodiy perskirstymo);

70.2. potvarkius (jei pavaduotojo néra, sprendimus priima virSininkas):

70.2.1. kuriais panaikinami, pakeiCiami, papildomi pavaldziy
departamenty vadovy sprendimai;

70.2.2. kuriais nustatomi vardiniai darbuotojy, kuriems uzduotys per IS
,Infostatyba“ automatizuotai skirstomos visoje Lietuvoje, vardinius sgrasus
(i8skyrus Reglamento 30 punkte numatytas iSimtis);

70.2.3. kuriais pakeiCiami, panaikinami, papildomi jy paciy potvarkiai;

70.3. pavaldziy darbuotojy parengtus rastus prokurattrai, dél viesSojo
intereso gynimo, Vyriausybés atstovui (jei pavaduotojo néra, juos pasiraso
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departamenty, kuriuose dirba dokumenty rengéjai, direktoriai); Lietuvos
Respublikos Seimui, jo nariams, komitetams, darbo grupéms, Lietuvos
Respublikos Vyriausybei, jos darbo grupéms, ministerijoms, Lietuvos
Respublikos valstybés kontrolei, Specialiyjy tyrimy tarnybai (kai siun€iama
atsakymo kopija);

70.4. apylinkiy ir apygardy prokuratiaroms siun€iamus dokumentus (jei
pavaduotojo néra, juos pasiraso departamenty, kuriuose dirba dokumenty
rengeéjai, direktoriai);

70.5. pavaldziy darbuotojy parengtus rastus ministerijoms, Seimo
kontrolieriams (jei pavaduotojo néra, juos pasiraso virsininkas);

70.6. lydrascCius, kuriais teisésaugos institucijoms persiunCiamos
pavaldziy padaliniy darbuotojy parengtos specialisty iSvados pagal Lietuvos
Respublikos baudziamojo proceso kodekso 90 straipsn;j (jei pavaduotojo
néra, juos pasiraso departamenty, kuriuose dirba dokumenty rengéjai,
direktoriai);

70.7. pasitlymus sudaryti taikos sutartis, atsakymus | praSymus sudaryti
taikos sutartis ir taikos sutartis bylose, susijusiose su statybos valstybine
priezidra (kai bylos dalykas apima kelias valstybinés priezitros sritis (byloje
kvestionuojami skirtingy sriCiy dokumentai, veiksmai, neveikimas) pasiraso
virSininkas)) (jei pavaduotojo néra, Siuos dokumentus pasiraso atitinkamy
valstybinés priezidros departamenty, su kuriy kompetencija susije
dokumentai, direktoriai);

70.8. kitus dokumentus, kuriuos, raSydami rezoliucijas, jgalioja pasirasyti
virSininkas arba nusprendzia pasirasyti pats pavaduotojas.

71. Inspekcijos virsininko pavaduotojas, kuruojantis teritorijy
planavimo ir zemés naudojimo valstybinés prieziiros departamentus,
pagal kompetencijg pasiraso (jei nenustatyta kitaip):

71.1. pavedimus pavaldiems darbuotojams (jskaitant dél uzduociy
perskirstymo);

71.2. potvarkius (jei pavaduotojo néra, sprendimus priima virSininkas):

71.2.1. kuriais panaikinami, pakeiCiami, papildomi pavaldziy
departamenty vadovy sprendimai;

71.2.2. kuriais pakeiCiami, panaikinami, papildomi jy paciy potvarkiai;
71.3. pavaldziy darbuotojy parengtus rastus prokuratirai dél vieSojo
intereso gynimo, Vyriausybeés atstovams (jei pavaduotojo néra, juos pasiraso
departamenty, kuriuose dirba dokumenty rengéjai, direktoriai); Lietuvos
Respublikos Seimui, jo nariams, komitetams, darbo grupéms, Lietuvos

Respublikos Vyriausybei, jos darbo grupéms, ministerijoms, Lietuvos
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Respublikos valstybés kontrolei, Specialiyjy tyrimy tarnybai (kai siun€iama
atsakymo kopija);

71.4. apylinkiy ir apygardy prokuratiiroms siun¢iamus dokumentus (jei
pavaduotojo néra, juos pasiraso departamenty, kuriuose dirba dokumenty
rengéjai, direktoriai);

71.5. lydrascCius, kuriais teisésaugos institucijoms persiun€iamos
pavaldziy padaliniy darbuotojy parengtos specialisty iSvados pagal Lietuvos
Respublikos baudziamojo proceso kodekso 90 straipsn;j (jei pavaduotojo
néra, juos pasiraso departamenty, kuriuose dirba dokumenty rengéjai,
direktoriai);

71.6. pasitlymus sudaryti taikos sutartis, atsakymus | pasitlymus
sudaryti taikos sutartis ir taikos sutartis bylose, susijusiose su teritorijy
planavimo ir zemés naudojimo valstybine priezitra (kai bylos dalykas apima
kelias valstybinés priezitros sritis (byloje kvestionuojami skirtingy sriCiy
dokumentai, veiksmai. neveikimas) pasiraso virsininkas) (jei pavaduotojo
néra, Siuos dokumentus pasiraso atitinkamy valstybinés priezilros
departamenty, su kuriy kompetencija susije dokumentai, direktoriai);

71.7. kitus dokumentus, kuriuos, rasSydami rezoliucijas, jgalioja pasirasyti
virSininkas arba nusprendzia pasiraSyti pats pavaduotojas.

72. Inspekcijos virSininkas pasiraso jsakymus dél jstatymy ir kity teisés
akty pavesty funkcijy atlikimo, nustato vidaus tvarkas, priima sprendimus,
naikina, keiCia priimtus sprendimus (iSskyrus atvejus, kai jis suteikia
jgaliojimus tai atlikti kitiems Inspekcijos darbuotojams arba nustato, kad
atitinkami sprendimai jforminami ne jsakymais).

73. Siame Reglamento skirsnyje nurodyti jsakymai, pavedimai, potvarkiai
jforminami jsakymo, pavedimo, potvarkio blankuose, turi atitikti Lietuvos
Respublikos teiséklros pagrindy jstatymag, Lietuvos Respublikos teisingumo
ministro 2013 m. gruodzio 23 d. jsakymg Nr. 1R-298 ,Dél Teisés akty
projekty rengimo rekomendacijy patvirtinimo®, Dokumenty rengimo taisykles
ir kitus dokumenty rengimg ir teiséktirg reglamentuojancius teisés aktus.

74. Rengiamas ir vizuojamas elektroninis jsakymo, pavedimo, potvarkio
projektas, o kai néra techniniy galimybiy tai padaryti, — vienas jsakymo,
pavedimo, potvarkio egzempliorius (originalas), kuris vizuojamas DVIS ir
teikiamas pasirasSyti.

75. KeiCiant jsakyma, jsakymo projekto rengéjas taip pat turi parengti
jsakymo projekto lyginamajj variantg (iSskyrus atvejus, kai jsakymas
déstomas nauja redakcija ir jsakymo projekto lyginamojo varianto rengti
netikslinga) ir visy kei€iamy jsakymy aktualias redakcijas, galiosiancias po
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jsakymy pakeitimo, kuriuos kartu su registruojamu jsakymu turi paskelbti
DVIS.

76. |sakymag, pavedimg, potvarkj uzregistraves Inspekcijos darbuotojas
uzregistravimo dieng perduoda jj rezoliucijos jraSymui — visiems padaliniy
vadovams arba darbuotojams, nepriklausantiems padaliniams, kai
dokumentas susijes su visai Inspekcijai aktualiais klausimais, arba tik tiems
padaliniy vadovams arba darbuotojams, nepriklausantiems padaliniams, su
kuriy kompetencija susijes dokumentas (rengéjams DVIS rekomenduojama
nurodyti pastabg, kam perduoti dokumentg rezoliucijai), iSskyrus jsakymus,
pavedimus, susijusius su personalo klausimais, kurie rezoliucijos jraSymui
perduodami pagal rengéjo DVIS nurodytg pastabg.

77. Inspekcijos virSininko jsakymai skelbiami ir jsigalioja Teisékiros
pagrindy jstatymo nustatyta tvarka. Inspekcijos virSininkas jsakymu patvirtina
svarbiausiy jo priimty jsakymy atmintine su nuorodomis j pirmines jsakymy
redakcijas DVIS, kuri skelbiama Inspekcijos vidinéje svetainéje ir su kurioje
nurodytais jsakymais turi bati susipazine Inspekcijos darbuotojai.

78. |]sakymy, pavedimy, potvarkiy vykdymag kontroliuoja pavaldziy
darbuotojy turintys darbuotojai, su kuriy veiklos sritimi susijes priimtas
dokumentas, arba jsakyme, pavedime, potvarkyje nurodytas konkretus uz
vykdymo kontrole atsakingas darbuotojas.

KETVIRTASIS SKIRSNIS
KANCLERIO, INSPEKCIJOS PATAREJY PASIRASOMI DOKUMENTAI IR
PRIIMAMI SPRENDIMAI

79. Inspekcijos kancleris pagal kompetencijg (jei nenustatyta kitaip)
pasiraso:

79.1. jo kuruojamy padaliniy parengtus siunCiamuosius dokumentus,
jskaitant Teisés departamento darbuotojy parengtus siunCiamuosius
dokumentus skolininkams, kuriais informuojama apie numatomus vykdyti
Inspekcijos pasitelkto tiekéjo statiniy griovimo darbus ir jy atlikimo pasekmes;
rastus Lietuvos Respublikos Seimui, jo nariams, komitetams, darbo grupéms,
Lietuvos Respublikos Vyriausybei, jos darbo grupéms, ministerijoms, Lietuvos
Respublikos valstybés kontrolei, Specialiyjy tyrimy tarnybai (kai siunCiama
atsakymo kopija);

79.2. potvarkius:

79.2.1. kuriais teisés akty nustatytais atvejais panaikinami ar pakeiCiami,
papildomi jo kuruojamoje srityje surasyti Inspekcijos dokumentai (iSskyrus
savo paties dokumenty panaikinimg);
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79.2.2. kuriais teikiami pavedimai pavaldiems darbuotojams ar
struktdriniams padaliniams;

79.2.3. kuriais panaikinami, keiCiami, papildomi jo paties potvarkiai.

80. Inspekcijos atstovas vieSiesiems rysSiams teikia atsakymus
Ziniasklaidai ir atsakymus per socialinj tinklg ,Facebook®, virSininko nustatyta
tvarka suderines juos su jgaliotais darbuotojais ir virSininku.

81. Vyriausiasis pataréjas korupcijos prevencijos klausimais
pasiraso savo ar jam pavaldziy darbuotojy parengus siun€iamuosius
dokumentus, jei nenustatyta kita dokumenty pasiraSymo tvarka ar Inspekcijos
virSininkas, raSydamas rezoliucijg, nenurodo, kad dokumentg pasirasys jis
pats.

82. Inspekcijos pataréjas zmogiskyjy istekliy valdymo klausimais
(jei nenustatyta kitaip):

82.1. pasiraso Nacionaliniam bendryjy funkcijy centrui siunCiamus
prasymus paskelbti konkursg j darbuotojo, dirbancio pagal darbo sutartj,
pareigas;

82.2. DVIS priima sprendimus dél Inspekcijos darbuotojy adaptacijos
proceso trukmes ir kuratoriaus paskyrimo.

83. Siame skirsnyje nurodyti potvarkiai, pavedimai jforminami
atitinkamame blanke ir turi atitikti Reglamento 73 punkte nurodytus teisés
aktus.

84. Potvarkiai, pavedimai rengiami, pasiraSomi, perduodami rezoliucijai
jrasyti pagal Inspekcijos virSininko jsakymams nustatytg tvarka.

85. Potvarkiy, pavedimy vykdyma kontroliuoja pavaldziy darbuotojy
turintys darbuotojai, su kuriy veiklos sritimi susijes priimtas dokumentas, arba
potvarkyje, pavedime nurodytas konkretus uz vykdymo kontrole atsakingas
darbuotojas.

PENKTASIS SKIRSNIS
TEISES DEPARTAMENTO DARBUOTOJY PASIRASOMI DOKUMENTAI

86. Teisés departamento direktorius pagal kompetencijg pasiraso (jei
nenustatyta kitaip):
86.1. teismams, iSankstinio ginCy nagrinéjimo institucijoms rengiamus

. v e P

. . 'a R . v ' PR

atsiémimo ar atsisakymo, sutikimus su Inspekcijai keliamais reikalavimais,
apeliacinius, kasacinius skundus, kuriuos parenge jis pats ar Sio
departamento Teisékulros ir teisés taikymo skyriaus darbuotojai;
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86.2. kitus teismams, antstoliams, iSankstinio gin€y nagriné&jimo
institucijoms rengiamus dokumentus, kuriuos parengé jis pats ar kuriuos
nusprendeé pasirasyti raSydamas rezoliucijg ar bylos eigoje, kai juos parengé
Teisekdros ir teisés taikymo skyriaus ar Administraciniy nusizengimy tyrimy
skyriaus darbuotojai;

86.3. vadovaujamo departamento darbuotojy parengtus informacinio
pobudzio dokumentus; atsakymus | praSymus; kitiems subjektams
siunCiamus prasymus, rastus dél informacijos gavimo, kuriuos parenge
Teisékdros ir teisés taikymo skyrius;

86.4. vadovaujamo departamento darbuotojy teismams parengtus
kasacinius skundus, praSymus dél proceso atnaujinimo, jei raSydamas
rezoliucijg nepaveda Siy dokumenty pasirasyti departamento skyriy vedéjams
ar kitus procesinius dokumentus, kuriuos nusprendé pasirasyti pats;

86.5. potvarkius (jforminami specialiame blanke, rengiami, pasiraSomi,
perduodami rezoliucijai jrasyti pagal Inspekcijos virSininko jsakymams
taikoma tvarka, potvarkiy vykdyma kontroliuoja pavaldziy darbuotojy turintys
Teisés departamento darbuotojai, su kuriy veiklos sritimi susijes priimtas
dokumentas, arba potvarkyje nurodytas konkretus uz vykdymo kontrole
atsakingas darbuotojas):

86.5.1. dél departamento darbuotojy veiklos sriCiy nustatymo, dél Teisés
departamento darbuotojy raSomy rezoliucijy;

86.5.2. dél organizaciniy — administraciniy klausimy Teisés
departamente;

86.5.3. kuriais panaikinami, keiCiami, papildomi jo paties potvarkiai.

87. Teisés departamento (jei nenustatyta kitaip):

87.1. Teisékiros ir teisés taikymo skyriaus vedéjas pagal
kompetencijg pasiraso Sio skyriaus darbuotojy parengtus dokumentus,
iSskyrus tuos, kuriuos pasiraso departamento direktorius:

87.1.1. kuriy gavéjai yra antstoliai, iSankstinio ginCy nagrinéjimo
institucijos;

87.1.2. kuriy gavéjai yra teismai (jskaitant lydras€ius, kuriais
persiun€iamos Inspekcijos darbuotojy parengtos iSvados (kai Inspekcija yra
jtraukta dalyvauti procese kaip institucija iSvadai duoti));

87.2. Ryty, Vidurio, Vakary Lietuvos teisés skyriy, Zemés byly
skyriaus vedéjai pagal kompetencijg pasiraso savo ar Siy skyriy darbuotojy
parengtus dokumentus, kuriy gavéjai yra teismai, iSankstinio gincy
nagrinéjimo institucijos, antstoliai, kuriy pagal Reglamentg nepasiraso Siy
skyriy pataréjai, specialistai ar departamento direktorius; kitiems subjektams
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siunCiamus prasymus, rastus dél funkcijoms vykdytinos reikalingos
informacijos gavimo;

87.3. Ryty, Vidurio, Vakary Lietuvos teisés skyriy, Zemés byly
skyriaus pataréjai pagal kompetencijg (pagal vedéjo nustatytg tvarkg ir jei
vedéjas nenusprendzia pats pasiradyti dokumenty) pasiraso:

87.3.1. dokumentus, kuriy gavéjai antstoliai (kai atstovauja Sio skyriaus
darbuotojai), iSskyrus Reglamento 87.4 papunktyje numatytas iSimtis;

87.3.2. kitus dokumentus, kuriy gavéjai yra teismai, iSankstinio gincy
nagrinéjimo institucijos, iSskyrus Reglamento 87.4 papunktyje nurodytas
(prasymus, pareiskimus), atsiliepimus, apeliacinius skundus, kai bylose
Inspekcija yra ieSkovas, pareiSkéjas / atsakovas arba byloje pareiskéjas,
(prasymo, pareiskimo) atsiémimo ar atsisakymo, sutikimus su Inspekcijos
atzvilgiu pareikstais reikalavimais, kasacinius skundus, prasymus atnaujinti
procesg, nuomones dél mediacijos;

87.4. Ryty, Vidurio, Vakary Lietuvos teisés skyriy, Zemés byly
skyriaus pataréjai, specialistai pagal kompetencijg pasiraso savo paciy
parengtus (jei skyriaus vedéjas rezoliucija ar tarnybiniu praneSimu nenurodo
kitos pasirasymo tvarkos):

87.4.1. lydrascCius teismams, iSankstinio gin€y nagrinéjimo institucijoms
del dokumenty pateikimo (persiuntimo), jskaitant lydrascius, kuriais
persiunCiamos Inspekcijos darbuotojy parengtos iSvados (kai Inspekcija yra
jtraukta dalyvauti procese kaip institucija iSvadai duoti);

87.4.2. teismui, iSankstinio ginCy nagrinéjimo institucijoms skirtus
prasymus atidéti, perkelti teismo posédzius, atidéti procesinius terminus, sKkirti
kitos formos teismo posedj, atnaujinti sustabdytg bylg, informacinius rastus
apie nedalyvavimg posédyje (kai Inspekcija yra treCiasis asmuo), atsiliepimus
del jgyjamosios senaties, beSeimininkiy daikty, kai Inspekcijoje néra nustatyta
pazeidimy dél ginCo statiniy, atsiliepimus dél baudy uz Inspekcijos
kontroliuojamuyjy vykdomyjy dokumenty nevykdyma, atsiliepimus dél
Inspekcijos privalomyjy nurodymy terminy pratesimo ir Inspekcijos
sprendimy, kuriais priimti sprendimai dél privalomyjy nurodymy terminy
tesimo (arba netesimo);

87.4.3. rastus antstoliams, kuriais persiunCiami dokumentai (iSskyrus
vykdomosios bylos inicijavimg), antstoliai raginami imtis veiksmy bylose;

87.5. Administraciniy nusizengimy tyrimy skyriaus (jei kiti jsakymai
nenustato kitokios pasiraSymo tvarkos):
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87.5.1. darbuotojai (jskaitant vedéja) pagal Inspekcijos virSininko
suteiktg kompetencijg pasiraso administraciniy nusizengimy teisenoje
priimamus dokumentus: savo parengtus rastus asmenims deél reikalavimo
susipazinti su administraciniy nusiZzengimy tyrimui reikalingais dokumentais
ar kita reikalinga informacija ar paaiskinimy pateikimo, Saukimus, praneSimus
deél administracinio nusiZzengimo protokolo, nutarimo surasymo,
administracinio nusiZzengimo protokolg, nutarimg, praneSimus apie bylos eigg
ir joje atliekamus veiksmus, lydrascius, kuriais asmenims siunciami jy paciy
pasiraSyti administracinio nusiZzengimo teisenos dokumentai, atsakymus |
administraciniy nusizengimy teisenoje dalyvaujanciy asmeny pateiktus
prasymus, rastus, kuriais teismui persiunCiami skundai ir medziaga dél jy
surasyty administracinio nusizengimo nutarimy, ir kitus dokumentus;

87.5.2. vedéjas pagal kompetencijg pasiraso Sio skyriaus darbuotojy
parengtus dokumentus, kuriy gavéjai yra teismai, antstoliai, jei Siame
Reglamente ar kituose teisés aktuose nenustatyta kita jy pasiraSymo tvarka
ar Teisés departamento direktorius, raSydamas rezoliucijg, nenusprende
dokumento pasirasyti pats, kitus administraciniy nusizengimy byly teisenoje
priimamus dokumentus pagal Inspekcijos virSininko suteiktg kompetencija;
kitiems subjektams siunCiamus prasymus, rastus deél funkcijoms vykdytinos
reikalingos informacijos gavimo (iSskyrus tuos, kuriuos pasiraso darbuotojai).

SESTASIS SKIRSNIS
ADMINISTRAVIMO, KONSULTAVIMO, VIDAUS TYRIMUY SKYRIAUS
PASIRASOMI DOKUMENTAI

88. Administravimo skyriaus darbuotojai pasiraso Siuos dokumentus
(jei nenustatyta kitaip):

88.1. Administravimo skyriaus:

88.1.1. vedéjas pagal kompetencijg pasiraso savo ar Sio skyriaus
darbuotojy parengtus rastus deél atsisakymo teikti dokumentus, jy kopijas,
nuorasus, iSrasus, informacijg ar jy teikimo, kai tokius rastus nusprendzia
pasirasyti pats;

88.1.2. Administravimo skyriaus pataréjas dokumenty valdymo
klausimais pasiraso Sio skyriaus darbuotojy parengtus rastus:

88.1.2.1. kuriais asmenims grgzinami (kai dokumentai elektroniniai,
rastus, kuriais pateikiama informacija apie dokumenty trakumus) Asmeny
prasymy ir skundy nagrinéjimo vieSojo administravimo subjektuose taisykliy,
patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m. rugpjucio 22 d.
nutarimu Nr. 875 ,Dél Asmeny prasymy ir skundy nagrinéjimo viesojo
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administravimo subjektuose taisykliy patvirtinimo®, 23 ir 24 punktuose
nurodyty reikalavimy neatitinkantys kreipimaisi;

88.1.2.2. rastus dél dokumenty, jy kopijy, nuorasy, iSrasy ir informacijos
pateikimo ar atsisakymo juos teikti, praSymus papildyti gautus uzklausimus,
jei jy nenusprendzia pasirasyti Administravimo skyriaus vedéjas;

88.1.2.3. iSorés subjektams dél prieigy prie jy valdomy, tvarkomy
informaciniy sistemy, registry Inspekcijos darbuotojams suteikimo
(panaikinimo), jei jy nenusprendzia pasirasyti Administravimo skyriaus
vedeéjas.

89. Konsultavimo skyriaus darbuotojy pasiraSomi dokumentai (jei
nenustatyta kitaip):

89.1. skyriaus vedéjas pagal kompetencija pasiraso (jei nenustatyta
kitaip):

89.1.1. skyriaus darbuotojy rastus, kuriuose pateikiama Inspekcijos
nuomoné del teisés akty taikymo;

89.1.2. dokumentus, kuriais Kity institucijy praSoma pateikti nuomone dél
statybos, Zemés, teritorijy planavimo teisés akty taikymo, kai to reikia
Inspekcijos konsultacijai suteikti;

89.1.3. skyriaus darbuotojy parengtus dokumentus, kuriais asmenys
informuojami apie praSymo nagrinéjimo termino pratesimg, praSymo
patikslinimo poreikj, nagrinéjimo sustabdyma, rastus, kuriais prasymai
persiun€iami nagrinéti pagal kompetencija;

89.2. skyriaus pataréjai pagal kompetencijg (pagal vedéjo nustatytg
tvarkg ir jei vedéjas nenusprendzia pats pasirasyti dokumenty) pasiraso savo
paciy parengtus rastus, kuriuose pateikiama Inspekcijos nuomoneé dél teisés
akty taikymao.

90. Vidaus tyrimy skyriaus darbuotojy pasiraSomi dokumentai (jei
nenustatyta kitaip):

90.1. skyriaus vedéjas pagal skyriaus kompetencijg pasiraso Sio
skyriaus darbuotojy parengtus dokumentus, iSskyrus tuos, kuriuos
Inspekcijos virsininkas pasiliko teise pasirasyti raSydamas rezoliucija:

90.1.1. paties skyriaus vedéjo surasytus Reglamento 90.2 papunktyje
nurodytus dokumentus;

90.1.2. dokumentus, reikalingus asmeny praSymams, skundams,
nagrinéti, kitai informacijai, susijusiai su skyriaus vykdomomis funkcijomis,
gauti;

90.1.3. rastus, kuriais asmenys informuojami apie prasymo, skundo
nagrinéjimo termino pratesima, patikslinimo poreikj, nagringjimo sustabdyma,
rastus, kuriais prasymai, skundai persiunCiami nagrinéti pagal kompetencijg;
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90.1.4. lydra&cCius, kuriais siun€iami Vidaus tyrimy skyriaus darbuotojy
parengti dokumentai (privalomieji nurodymai ir pan.);

90.1.5. privalomuosius nurodymus ir sprendimus deél privalomyjy
nurodymy jvykdymo termino pratesimo, iSskyrus paciy Vidaus tyrimy skyriaus
darbuotojy pasiraSomus privalomuosius nurodymus pateikti su patikrinimu
susijusius dokumentus ir informacijg ir sprendimus dél Siy privalomuyjy
nurodymy jvykdymo termino pratesimo;

90.1.6. lydrascCius, kuriais teisésaugos institucijoms persiunciamos
Vidaus tyrimy skyriaus darbuotojy parengtos specialisty iSvados pagal
Baudziamojo proceso kodekso 90 straipsnj;

90.2. Vidaus tyrimy skyriaus darbuotojai pagal jiems priskirtg
kompetencijg pasiraso savo parengtus dokumentus (iSskyrus tuos, kuriuos
Vidaus tyrimy skyriaus vedéjas pasiliko teise pasirasyti raSydamas
rezoliucijas), nurodytus Reglamento 102 punkte.

SEPTINTASIS SKIRSNIS
TERITORIJY PLANAVIMO VALSTYBINES PRIEZIUROS
DEPARTAMENTO PASIRASOMI DOKUMENTAI

91. Teritorijy planavimo valstybinés prieziiros departamento
direktorius pagal kompetencijg pasiraSo dokumentus (jei nenustatyta kitaip):

91.1. jo vadovaujamo padalinio darbuotojy parengtus potvarkius:

91.1.1. dél departamento teritorijy planavimo specialisty veiklos sriCiy
nustatymo;

91.1.2. dél organizaciniy — administraciniy (jskaitant dél Reglamento
43.1.4.1 papunktyje nurodyty rezoliucijy raSymo, 95.9 papunktyje nurodyty
sprendimy pasirasymo) klausimy departamente;

91.1.3. kuriais panaikinami, keiCiami, papildomi jo paties potvarkiai;

91.1.4. kuriais teisés akty nustatyta tvarka panaikinami, pakeicCiami,
papildomi jo vadovaujamo departamento darbuotojy (iSskyrus savo paties
dokumenty panaikinimg) pasirasyti dokumentai;

91.2. jo paties suraSytus 96 punkte nurodytus dokumentus;

91.3. atsakymus j asmeny prasymus, skundus, iSskyrus Reglamento 95
punkte nurodytas ir kitas iSimtis;

91.4. kitus siun€iamuosius dokumentus, kuriy pasiraSymo tvarka
neaptarta Reglamente, teisés aktuose, virSininko sprendimuose.

92. Teritorijy planavimo valstybinés priezilGros departamento direktoriaus
potvarkiai jforminami specialiame blanke.
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93. Potvarkiai rengiami, pasiraSomi, perduodami rezoliucijai jrasyti pagal
Inspekcijos virsininko jsakymams taikomg tvarka.

94. Teritorijy planavimo valstybinés priezitros departamento direktoriaus
potvarkiy vykdymag kontroliuoja pavaldziy darbuotojy turintys darbuotojai, su
kuriy veiklos sritimi susijes priimtas dokumentas, arba potvarkyje nurodytas
konkretus uz vykdymo kontrole atsakingas darbuotojas.

95. Teritorijy planavimo valstybinés priezitiros departamento
planavimo priezitros skyriy vedéjai pagal kompetencijg pasiraso jy
vadovaujamy skyriy darbuotojy parengtus dokumentus, iSskyrus tuos, kuriuos
departamento direktorius pasiliko teise pasirasyti raSydamas rezoliucijas ar
nustatyta kitokia jy pasiraSymo tvarka:

95.1. jo paties surasytus 96 punkte nurodytus dokumentus;

95.2. dokumentus, reikalingus asmeny praSymams, skundams, nagrinéti,
informacijai, susijusiai su skyriaus vykdomomis funkcijomis, gauti;

95.3. rastus, kuriais asmenys informuojami apie prasymo, skundo
nagrinéjimo eiga, atliekamus patikrinimo veiksmus, termino pratesima,
nagrinéjimo sustabdyma, kreipimosi patikslinimo poreikj;

95.4. sprendimus, kuriais prasymo, skundo nagrinéjimas nutrauktas arba
kreipimasis paliktas nenagrinétu;

95.5. rastus, kuriais praSymai, skundai persiunciami nagrinéti pagal
kompetencija;

95.6. privalomuosius nurodymus ir sprendimus dél privalomyjy
nurodymy jvykdymo termino pratesimo, iSskyrus savo pavaldiniy
pasiraSomus privalomuosius nurodymus pateikti su patikrinimu susijusius
dokumentus ir informacijg ir sprendimus deél Siy privalomyjy nurodymy
jvykdymo termino pratesimo;

95.7. lydrascCius, kuriais siunCiami pavaldziy darbuotojy ir jo paties
parengti dokumentai (iSskyrus numatytas Reglamente ir kitas iSimtis);

95.8. atsakymus | skundus, kuriais skundziami planavimo
organizatoriaus atsakymai deél pateikty visuomenés pasitlymuy;

95.9. pagal kompetencijg priima sprendimus, kuriais asmenims teikiamas
atsakymas dél teritorijy planavimo dokumento tikrinimo proceduros
nutraukimo, jei Teritorijy planavimo valstybinés prieziaros departamento
direktorius potvarkiu nenustato kitokios pasiraSymo tvarkos.

96. Teritorijy planavimo valstybinés prieziiros departamento
Pirmojo ir Antrojo teritorijy planavimo prieziuros skyriy darbuotojai (jei
nenustatyta kitaip) pagal kompetencijg pasiraso savo parengtus dokumentus,
iSskyrus tuos, kuriuos departamento direktorius ar jy skyriy vedéjai pasiliko
teise pasirasyti raSydami rezoliucijas:
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96.1. privalomuosius nurodymus pateikti su patikrinimu susijusius
dokumentus ir informacijg ir sprendimus dél Siy privalomyjy nurodymy
jvykdymo termino pratesimo bei lydrasCius, kuriais Sie dokumentai siunciami;

96.2. kvietimus atvykti;

96.3. iSvadas teisminése bylose (kai Inspekcija yra jtraukta dalyvauti
procese kaip institucija iSvadai duoti), jskaitant atvejus, kai jose nurodoma,
kad iSvada nebus teikiama;

96.4. specialisto iSvadas teisésaugos institucijoms, teikiamas pagal
Baudziamojo proceso kodekso 90 straipsnj;

96.5. administracinio sprendimo atitikties teritorijy planavimg
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams patikrinimo aktus (kuriuos
vizuoja tiesioginis vadovas);

96.6. teritorijy planavimo dokumenty patikrinimo aktus ir lydrascius,
kuriais jie teikiami, jeigu teritorijy planavimo dokumentas parengtas ne per
TPDRIS;

96.7. planavimo salygy kompleksinio teritorijy planavimo dokumentui
(bendrajam / detaliajam planui) rengti iSdavimo teisétumo patikrinimo aktus;

96.8. planavimo salygy specialiojo teritorijy planavimo dokumentui rengti
iSdavimo teisétumo patikrinimo aktus.

ASTUNTASIS SKIRSNIS
RYTUY, VIDURIO, VAKARUY LIETUVOS STATYBOS VALSTYBINES
PRIEZIUROS DEPARTAMENTY PASIRASOMI DOKUMENTAI

97. Statybos valstybinés prieziiros departamenty direktoriai pagal
kompetencijg pasiraso (jei nenustatyta kitaip):

97.1. jy vadovaujamy departamenty darbuotojy parengtus potvarkius:

97.1.1. deél statybos uzbaigimo komisijy sudarymo;

97.1.2. kuriais, statytojo praSymu, teisés akty nustatyta tvarka
panaikinami Inspekcijos iSduoti statybos uzbaigimo aktai, deklaracijy apie
statybos uzbaigimg patvirtinimas, iSduotos pazymos apie statiniy statybg be
nukrypimy nuo esminiy statinio projekto sprendiniy, pazymos apie statinio
nugriovimg (potvarkis primamas tame padalinyje, kurio darbuotojas priemé
naikinamg sprendima, o kai naikinamg sprendimg priémé nebedirbantis
darbuotojas arba nebeegzistuojantis padalinys, — tas departamentas, kuris
peréme jy funkcijas pagal veiklos teritorijg);

97.1.3. dél Reglamento 44.1, 44.2.1, 44.3-44.7 papunkciuose ir 45
punkte nurodyty dokumenty perdavimo rezoliucijoms rasyti bei Reglamento
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101.2 - 101.5, 101.9, 101.10 papunkciuose nurodyty dokumenty pasiraSymo
teisiy departamentuose;

97.1.4. del departamento statybos valstybinés priezitros specialisty
veiklos sri€iy, organizaciniy — administraciniy klausimy departamente;

97.1.5. dél darbuotojy, kurie nagrinéja prasymus iSduoti statybos
uzbaigimo aktg, vardiniy sgrasy nustatymo;

97.1.6. kuriais panaikinami, keiCiami, papildomi jo paties potvarkiai;

97.1.7. kuriais teisés akty nustatyta tvarka panaikinami, pakeiciami,
papildomi jo vadovaujamo departamento darbuotojy dokumentai, iSskyrus
departamento direktoriaus dokumenty panaikinimg ir kitus dokumentus, kuriy
panaikinimas, keitimas, papildymas priskirtas virSininko pavaduotojui;

97.2. jy paciy suraSytus 102 punkte nurodytus dokumentus;

97.3. atsakymus j asmeny prasymus, skundus, iSskyrus 101 punkte
nurodytas ir kitas iSimtis;

97.4. kitus siunCiamuosius dokumentus, kuriy pasiraSymo tvarka
neaptarta Reglamente, teisés aktuose, virsininko sprendimuose.

98. Statybos valstybinés priezitros departamenty direktoriaus potvarkiai
jforminami specialiame blanke.

99. Potvarkiai rengiami, perduodami rezoliucijai jrasyti pagal Inspekcijos
virSininko jsakymams nustatytg tvarka.

100. Statybos valstybinés priezitros departamento direktoriaus potvarkiy
vykdyma kontroliuoja pavaldziy darbuotojy turintys darbuotojai, su kuriy
veiklos sritimi susijes priimtas dokumentas, arba potvarkyje nurodytas
konkretus uz vykdymo kontrole atsakingas darbuotojas.

101. Statybos valstybinés prieziuros departamenty statybos
prieziuros skyriy vedéjai pagal kompetencijg pasiraSo vadovaujamy skyriy
darbuotojy parengtus dokumentus, iSskyrus tuos, kuriuos Siy departamenty
direktoriai pasiliko teise pasirasSyti raSydami rezoliucijas ar nustatyta kita jy
pasirasymo tvarka:

101.1. savo paciy surasytus 102 punkte nurodytus dokumentus;

101.2. dokumentus, reikalingus asmeny prasymams, skundams,
nagrinéti, informacijai, susijusiai su skyriaus vykdomomis funkcijomis, gauti;
101.3. rastus, kuriais asmenys informuojami apie prasymo, skundo
nagringjimo eigg, atliekamus patikrinimo veiksmus, termino pratesima,

nagrineéjimo sustabdyma, kreipimosi patikslinimo poreikj;

101.4. sprendimus, kuriais praSymo, skundo nagrinéjimas nutrauktas
arba kreipimasis paliktas nenagrinétu;

101.5. rasStus, kuriais praSymai, skundai persiunCiami nagrinéti pagal
kompetencija.
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101.6. privalomuosius nurodymus ir sprendimus dél privalomyjy
nurodymy jvykdymo termino pratesimo, iSskyrus savo pavaldiniy
pasiraSomus privalomuosius nurodymus pateikti su patikrinimu susijusius
dokumentus ir informacijg ir sprendimus dél Siy privalomyjy nurodymy
jvykdymo termino pratesimo ir kitas Reglamente numatytas iSimtis;

101.7. praSymus institucijoms skirti atstovg dalyvauti statinio avarijos
tyrimo komisijos darbe;

101.8. kuriais kvieCiama dalyvauti statinio avarijos tyrimo komisijos
darbe;

101.9. rastus, kuriais atsakoma j praSymus dél dokumenty pazymejimo
negaliojanciais ir dél jmoky nepanaudojimo / grazinimo;

101.10. rastus, kuriais siun€iami privalomyjy nurodymy jvykdymo
patikrinimo aktai bei asmenys informuojami apie privalomyjy nurodymy
jvykdyma.

102. Statybos valstybinés prieziuros departamenty skyriy
darbuotojai pagal kompetencijg pasiraso (priima sprendimus) (iSskyrus tuos,
kuriuos Siy departamenty direktoriai ar jy skyriy vedéjai pasiliko teise
pasiraSyti raSydami rezoliucijas) (jei nenustatyta kitaip):

102.1. statybg leidzianCius dokumentus, kuriy iSdavimas pagal teises
aktus priskirtas Inspekcijai, bei pasikeitus statytojui (statytojams) (uzsakovui
(uzsakovams) statybg leidzianCiame dokumente atnaujina informacijg apie
statytojg (statytojus) (uzsakovg (uzsakovus) bei leidimus atlikti statinio
konservavimo darbus (iSdavus dokumentg, jo duomenys teisés akty nustatyta
tvarka suvedami Licencijy informacinéje sistemoije (jei tai privaloma ir
nevyksta automatizuotu badu)):

102.2. privalomuosius nurodymus pateikti su patikrinimu susijusius
dokumentus ir informacijg ir sprendimus del Siy privalomyjy nurodymy
jvykdymo termino pratesimo bei lydrascCius, kuriais Sie dokumentai siunCiami;

102.3. patikrinimo aktus, iSvadas:

102.3.1. faktiniy duomeny patikrinimo vietoje aktus;

102.3.2. reido ataskaitas;

102.3.3. statinio atitikties statinio projektui patikrinimo aktus;

102.3.4. kontrolinius klausimynus (statybos patikrinimo aktus; pastato
atnaujinimo (modernizavimo) patikrinimo aktus; statinio statybos rangovo
veiklos patikrinimo aktus; statinio statybos techninio prizitrétojo veiklos
patikrinimo aktus; statinio projekto ekspertizés akto patikrinimo aktus; statinio
ekspertizés akto patikrinimo aktus; statybos patikrinimo, nagrinéjant skunda,
aktus; statinio statybos vadovo veiklos patikrinimo aktus);
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102.3.5. statybg leidzianCio dokumento iSdavimo teisétumo, prisijungimo
salygy ir specialiyjy reikalavimy iSdavimo terminy laikymosi patikrinimo aktus;

102.3.6. savavaliSkos statybos aktus;

102.3.7. privalomyjy nurodymy, surasyty statybos valstybinés priezitros
srityje, jvykdymo patikrinimo aktus;

102.3.8. teismo jpareigojimo pasalinti savavaliSkos statybos / statybos
pagal neteisétai iSduotg statybg leidziantj dokumentg / statybos, kuri néra
savavaliSka ir néra vykdoma pagal neteisétai iSduotg statybg leidZiant]
dokumentg, bet neatitinka statinio projekto sprendiniy ar pazeidzia teisés akty
reikalavimus, padarinius jvykdymo patikrinimo aktus;

102.3.9. savavaliSkai / pagal neteisétai iSduotg statybg leidZiant]
dokumentg / ne savavaliSkai, ne pagal neteisétai iSduotg statybg leidziant;
dokumentg, bet nukrypstant nuo statinio projekto sprendiniy ar pazeidziant
teisés akty reikalavimus statomo (pastatyto) statinio nugriovimo aktus;

102.3.10. pazymy apie statinio statybg be nukrypimy nuo
esminiy statinio projekto sprendiniy, deklaracijy apie statybos uzbaigima,
statybos uzbaigimo akty teisétumo patikrinimo aktus;

102.3.11. specialisto iSvadas teisésaugos institucijoms, teikiamas pagal
Baudziamojo proceso kodekso 90 straipsnj;

102.3.12. iSvadas teisminése bylose (kai Inspekcija yra jtraukta dalyvauti
procese kaip institucija iSvadai duoti), jskaitant atvejus, kai jose nurodoma,
kad iSvada nebus teikiama;

102.3.13. praneSimy apie statybos pradzig patikrinimo aktus;

102.4. dokumentus, susijusius su statybos uzbaigimu:

102.4.1. statybos uzbaigimo aktus, statybos uzbaigimo komisijos nario
klausimynus;

102.4.2. pazymas apie statinio nugriovima;

102.5. siunCiamuosius dokumentus:

102.5.1. kvietimus atvykti; praneSimus apie numatomg statybos ir (ar)
ukio subjekty veiklos patikrinimg; pranesimus apie prievole sudaryti galimybe
atlikti patikrinima;

102.5.2. praS8ymus institucijoms skirti atstovg dalyvauti statinio statybos
uzbaigimo komisijos darbe ir kitus dokumentus, susijusius su statiniy, kuriy
statybos uzbaigimo komisijy pirmininkai jie yra, statybos uzbaigimo
procedlromis;

102.5.3. lydrascius, kuriais siunCiami jy pasirasyti dokumentai bei
darbuotojy parengti ir skyriy vedéjy pasirasyti privalomieji nurodymai; taip pat
rastus PrieZiGros jstatymo 14 straipsnio 1" dalyje nurodytiems subjektams,


http://www.vtpsi.lt/sites/default/files/teisine-info/Apraso%20priedas%20Nr%203%20Deklaracijos%20apie%20statybos%20uzbaigima%20%28kai%20statyba%20leidziantis%20dokumentas%20privalomas%29%20patikrinimo%20akto%20forma.doc
http://www.vtpsi.lt/sites/default/files/teisine-info/Apraso%20priedas%20Nr%203%20Deklaracijos%20apie%20statybos%20uzbaigima%20%28kai%20statyba%20leidziantis%20dokumentas%20privalomas%29%20patikrinimo%20akto%20forma.doc
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kuriais informuojama apie nustatytg savavaliSkg statybg (iSskyrus
Reglamento ir kitas numatytas iSimtis);

102.6. teisés akty nustatyta tvarka pazymi negaliojanciais IS
.infostatyba“ uzregistruotus statytojy panaikintas jy surasytas deklaracijas
apie statybos uzbaigimag; pazymas apie statinio statybg be nukrypimy nuo
esminiy statinio projekto sprendiniy; pazymas apie nebaigto statyti ar
rekonstruoti nesudétingojo statinio statybg; pazymas apie nebaigto statyti ar
rekonstruoti statinio iSardymg (kuriy neisdavé Inspekcija); taip pat statinio (jo
dalies) ir projekto (jo dalies) ekspertizés rangovy IS ,Infostatyba“ registruotus
statinio (jo dalies) ir projekto (jo dalies) ekspertizés aktus (pagal ekspertizes
rangovy prasymus), jei juose yra raSymo apsirikimo ar aiskiy aritmetiniy
klaidy; taip pat Sio Reglamento, ir kity teisés akty nustatyta tvarka ir
jsiteiséjusiu teismo sprendimu panaikintus iSduotus (patvirtintus) dokumentus.

DEVINTASIS SKIRSNIS
ZEMES NAUDOJIMO VALSTYBINES PRIEZIUROS DEPARTAMENTO
PASIRASOMI DOKUMENTAI

103. Zemés naudojimo valstybinés prieziiiros departamento
direktorius pagal kompetencijg pasiraso (jei nenustatyta kitaip):

103.1. vadovaujamo departamento darbuotojy parengtus potvarkius:

103.1.1. dél departamento zemés naudojimo valstybinés priezitros
specialisty veiklos sri€iy, organizaciniy — administraciniy (jskaitant dél
Reglamento 46.1.2.1, 46.2.1, 46.2.4, 46.2.6 papunkCiuose nurodyty
rezoliucijy raSymo teisés perdavimo departamento darbuotojams, taip pat dél
Sio departamento zemés naudojimo priezitros skyriy vedeéjy teisés pasirasyti
atsakymus j skundus dél Zzemés naudojimo pazeidimy, pataréjy teisés
pasirasSyti Reglamento 107.2, 107.3, 107.5, 107.7 papunkciuose nurodytus
dokumentus ir vizuoti Reglamento 108.3 papunktyje nurodytus dokumentus)
klausimy departamente;

103.1.2. kuriais panaikinami, keiCiami, papildomi jo paties potvarkiai;

103.1.3. Kkuriais teisés akty nustatyta tvarka panaikinami, pakeiCiami,
papildomi jo vadovaujamo departamento darbuotojy dokumentai, iSskyrus
departamento direktoriaus dokumenty panaikinimg ir kitus dokumentus, kuriy
panaikinimas, keitimas, papildymas priskirtas virSininko pavaduotojui;

103.2. jy paciy surasytus 108 punkte nurodytus dokumentus;

103.3. atsakymus j asmeny prasymus, skundus, iSskyrus 107 punkte
nurodytas ir kitas iSimtis;
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103.4. kitus siuniamuosius dokumentus, kuriy pasiraSymo tvarka
neaptarta Reglamente, teisés aktuose, virSininko sprendimuose.

104. Zemés naudojimo valstybinés priezidros departamento direktoriaus
potvarkiai jforminami specialiame blanke.

105. Potvarkiai rengiami, perduodami rezoliucijai jrasSyti pagal Inspekcijos
virSininko jsakymams nustatytg tvarka.

106. Potvarkiy vykdymag kontroliuoja pavaldziy darbuotojy turintys
darbuotojai, su kuriy veiklos sritimi susijes priimtas dokumentas, arba
potvarkyje nurodytas konkretus uz vykdymo kontrole atsakingas darbuotojas.

107. Zemés naudojimo valstybinés prieziiros departamento zemés
naudojimo priezitros skyriy vedéjai pagal kompetencijg pasiraso Siy skyriy
darbuotojy parengtus dokumentus, iSskyrus tuos, kuriuos Sio departamento
direktorius pasiliko teise pasirasyti raSydami rezoliucijas arba nustatyta kita jy
pasirasymo tvarka (Reglamento 103 punkte ar kituose teisés aktuose):

107.1. savo pacCiy surasytus 108 punkte nurodytus dokumentus;

107.2. dokumentus, reikalingus asmeny prasymams, skundams,
nagrinéti, informacijai, susijusiai su skyriaus vykdomomis funkcijomis, gauti,
atsakymus j asmeny skundus;

107.3. rastus, kuriais asmenys informuojami apie prasymo, skundo
nagrinéjimo eigg, atliekamus patikrinimo veiksmus, termino pratesima,
nagrinéjimo sustabdyma, kreipimosi patikslinimo poreikj;

107.4. sprendimus, kuriais praSymo, skundo nagrinéjimas nutrauktas
arba kreipimasis paliktas nenagrinétu;

107.5. rastus, kuriais praSymai, skundai persiunCiami nagrinéti pagal
kompetencija;

107.6. privalomuosius nurodymus pasalinti pazeidimus ir sprendimus dél
Siy privalomyjy nurodymy jvykdymo termino pratesimo;

107.7. rastus, kuriais siun€iami privalomyjy nurodymy jvykdymo
patikrinimo aktai bei asmenys informuojami apie privalomuyjy nurodymy
jvykdyma.

108. Zemés naudojimo valstybinés prieziiros departamento zemés
naudojimo priezitiros skyriy darbuotojai pagal kompetencijg pasiraso
(priima sprendimus) (iSskyrus tuos, kuriuos Siy departamenty direktoriai ar jy
skyriy vedéjai pasiliko teise pasiraSyti raSydami rezoliucijas ar nustatyta kita
jy pasirasymo tvarka):

108.1. kvietimus j patikrinimus;

108.2. privalomuosius nurodymus pateikti su patikrinimu susijusius
dokumentus ir informacijg ir sprendimus deél Siy privalomyjy nurodymy
Jvykdymo termino pratesimo bei lydrasCius, kuriais Sie dokumentai teikiami;
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108.3. Zemeés naudojimo patikrinimo aktus (kuriuos vizuoja tiesioginis
vadovas);

108.4. Zemeés naudojimo reidy ataskaitas (kuriuos vizuoja tiesioginis
vadovas);

108.5. privalomuyjy nurodymy jvykdymo patikrinimo aktus (kuriuos vizuoja
tiesioginis vadovas);

108.6. specialisto iSvadas teisésaugos institucijoms, teikiamas pagal
Baudziamojo proceso kodekso 90 straipsnj;

108.7. iSvadas teisminése bylose (kai Inspekcija yra jtraukta dalyvauti
procese kaip institucija iSvadai duoti), jskaitant atvejus, kai jose nurodoma,
kad iSvada nebus teikiama;

108.8. lydrascius, kuriais siunCiami jy pasirasyti dokumentai bei
darbuotojy parengti ir skyriy vedeéjy pasirasyti privalomieji nurodymai
(iSskyrus Reglamento ir kitas numatytas iSimtis);

108.9. pagal Inspekcijos virSininko suteiktg kompetencijg administraciniy
nusizengimy teisenoje priimamus dokumentus: savo parengtus rastus
asmenims dél reikalavimo susipazinti su administraciniy nusizengimy tyrimui
reikalingais dokumentais ar kita reikalinga informacija ar paaiskinimy
pateikimo, Saukimus, praneSimus dél administracinio nusizengimo protokolo,
nutarimo suraSymo, administracinio nusizengimo protokolus, nutarimus,
pranesSimus apie bylos eigg ir joje atliekamus veiksmus, lydrascius, kuriais
asmenims siunciami jy paciy pasirasyti administracinio nusizengimo teisenos
dokumentai, atsakymus | administraciniy nusizengimy teisenoje
dalyvaujanciy asmeny pateiktus praSymus (jei Siy atsakymy nenusprendzia
pasiraSyti skyriy vedéjai), rastus, kuriais teismui persiun€iami skundai ir
medziaga deél jy surasSyty administracinio nusizengimo nutarimy, ir kitus
teisenos dokumentus.

DESIMTASIS SKIRSNIS
SUTARCIU RENGIMAS IR SUDARYMAS

109. Sutar€iy, sudaromy jgyvendinant Inspekcijos dkineg ir finansine
veiklg, jskaitant sutarCiy, sudaromy pagal Lietuvos Respublikos vieSyjy
pirkimy jstatyma atlikus vieSyjy pirkimy proceduras, projektus rengia Istekliy
valdymo skyrius, Administravimo skyrius ir Informaciniy sistemy valdymo
skyrius pagal kompetencijg, iSskyrus sutarciy, susijusiy su Europos Sgjungos
fondy parama, projektus. Sutarciy, susijusiy su Europos Sajungos fondy
parama, projektus rengia jgaliotas Inspekcijos padalinys ar darbuotojas,
nepriklausantis padaliniui.
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110. Taikos sutarCiy projektus (taip pat ir atsakymus j pasitlymus
sudaryti taikos sutartis, pasitlymus sudaryti taikos sutartis) Teisés
departamento kuruojamose bylose rengia Teisés departamento darbuotojai,
kitose bylose rengia jgaliotas Inspekcijos padalinys ar darbuotojas,
nepriklausantis padaliniui.

111. Kity sutarciy projektus rengia jgaliotas Inspekcijos padalinys ar
darbuotojas, nepriklausantis padaliniui, pagal priskirtas funkcijas.

112. Sutarciy turinys ir forma turi atitikti Lietuvos Respublikos civilinio
kodekso ir kity teisés akty sutartims nustatytus reikalavimus ir kity teisés akty
reikalavimus, jei atskiroms sutartims taikomi specialts reikalavimai.

113. Sutarciy projektai:

113.1. derinami su Inspekcijos padaliniais, su kuriy kompetencija jie yra
susije, taip pat derinami su Teisés departamento direktoriumi arba jo paskirtu
Teisékuros ir teisés taikymo skyriaus darbuotoju (iSskyrus sutartis,
pasiraSomas jgyvendinant Inspekcijos Ukine ir finansine veiklg, sutartis,
sudarytas pagal Viesuyjy pirkimy jstatymg atlikus vieSujy pirkimy proceddras,
sutartis dél duomeny teikimo / gavimo, tvarkymo, vartotojy prieigy suteikimo
(i8skyrus, kai jas derinti pavedama uzduoties pagrindu));

113.2. jei sutartis sudaroma pagal Viesyjy pirkimy jstatymg atlikus
vieSuyjy pirkimy proceduras, be kity Reglamento 56 punkte nurodyty
darbuotojy derinama su Administravimo skyriaus vedéju, kitais jgaliotais
Administravimo skyriaus darbuotojais, pirkimg atlikusiu vieSojo pirkimo
organizatoriumi ar pirkimg atlikusios viesyjy pirkimy komisijos pirmininku,
pataréju finansy valdymo klausimais, pirkimo iniciatoriumi ir kitais padaliniais,
darbuotojais, su kuriy kompetencija sutartis susijusi (jei papildomai
derinancius darbuotojus numato Valstybineés teritorijy planavimo ir statybos
inspekcijos prie Aplinkos ministerijos pirkimy valdymo proceso aprasas, ir su
jais);

113.3. pasiraSomi elektroniniais paraSais (iSskyrus atvejus, jei dél
techniniy klitG¢iy ir teisés akty reikalavimy tai nejmanoma);

113.4. CPO LT kataloge pasiraSomos sutartys derinamos DVIS,
pasiraSomos CPO LT kataloge numatytu badu ir registruojamos DVIS.

114. Sutartis pasiraso Inspekcijos virSininkas, jeigu Reglamente, teisés
akte, virSininko sprendime nenustatyta kitaip.

115. Darby, paslaugy, prekiy ar daikty perdavimo ir priemimo aktus,
sudarytus pagal sutartis (taip pat ir zodines), vizuoja Reglamente ir kituose
jsakymuose nurodyti darbuotojai, pasiraso sutarCiy vykdytojai, kurie
nustatomi pagal Reglamentg, Valstybinés teritorijy planavimo ir statybos
inspekcijos prie Aplinkos ministerijos pirkimy valdymo proceso aprasg ir kitus
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jsakymus, saskaitas faktlras, iSrasSytas pagal sutartis (taip pat ir Zodines),
vizuoja Reglamente ir kituose jsakymuose nurodyti darbuotojai, tvirtina
Inspekcijos virsininkas.

116. Darby, paslaugy, prekiy ar daikty perdavimo ir priemimo aktus,
sgskaitas faktiras, nurodytas Reglamento 115 punkte, DVIS ar kitoje
informacinéje sistemoje pagal esamus funkcionalumus privalo vizuoti (jei
vizuojamas popierinis variantas — kiekvieng lapg):

116.1. uz sutarties vykdymg atsakingi asmenys (kurie perdavimo ir
priemimo aktus, sgskaitas faktiras jkelia | DVIS);

116.2. uz sutarties vykdymo kontrole atsakingi asmenys (uz vieSuyjy
pirkimy sutarCiy vykdymo kontrole atsakingi darbuotojai Siuos dokumentus
privalo vizuoti tik testiniy (nevienkartiniy) sutarcCiy atveju);

116.3. pataréjas finansy valdymo klausimais (vizuoja tik sgskaitas
faktdras);

116.4. jeigu Siy dokumenty pagrindu buvo priimtos prekés ar daiktai,
atliktais darbais ar suteiktomis paslaugomis buvo sukurtos prekeés ir daiktai,
tai Siuos dokumentus taip pat privalo vizuoti ir atsakingas uz turto apskaitg
asmuo, jeigu atlikty darby, suteikty paslaugy, pateikty prekiy ar daikty
nepriéme jis pats asmeniskai. Jeigu Siuos dokumentus pavizavo atsakingas
uz turto apskaitg asmuo arba Siy dokumenty pagrindu faktiskai atliktus
darbus, suteiktas paslaugas, pateiktas prekes ar daiktus priemé jis pats
asmeniskai, tai nuo to momento laikoma, kad uz priimtas prekes ir daiktus
atsako atsakingas uz turto apskaitg asmuo;

116.5. kai dokumentai pasiraSomi vykdant projektus arba informaciniy
sistemy priezidrg, jy darbo grupés reglamente nurodyti asmenys (juos
pavaduojantys asmenys dokumenty nevizuoja);

116.6. kiti asmenys, nurodyti atskiruose virSininko sprendimuose.

117. Sutartys ir pagal jas sudaryty darby, paslaugy, prekiy ar daikty
perdavimo ir priemimo aktai, sgskaitos faktliros registruojami DVIS arba
kitoje informacinéje sistemoje, jei tai numato teisés aktai ar Sis
Reglamentas.

118. Sutarties vykdymas ir vykdymo kontrolé:

118.1. sutarties vykdymas reiskia joje nurodyty vykdymo veiksmy
atlikimg (atsakingas rengéjas ar kitas tiesioginio vadovo nurodytas
darbuotojas). Jeigu sutartis sudaryta pagal VieSujy pirkimy jstatyma atlikus
vieSuyjy pirkimy proceduras, uz sutarties vykdyma atsakingi darbuotojai
nustatomi pagal Valstybinés teritorijy planavimo ir statybos inspekcijos prie
Aplinkos ministerijos pirkimy valdymo proceso aprasg, patvirtintg atskiru
Inspekcijos virsininko jsakymu;
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118.2. sutarties vykdymo kontrolé reiSkia sutarties vykdymo atitikties
sutarties sglygoms tikrinimg. Uz sutarties vykdymo kontrole yra atsakingas:

118.2.1. sutarties (iSskyrus sudarytas pagal VieSuyjy pirkimy jstatymg)
rengeéjas ar kitas jo vadovo paskirtas asmuo;

118.2.2. kai sutartis sudaryta pagal VieSyjy pirkimy jstatymg atlikus
vieSyjy pirkimy proceduras, — darbuotojai, nurodyti Valstybinés teritorijy
planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkos ministerijos pirkimy valdymo
proceso aprase, patvirtintame atskiru Inspekcijos virSininko jsakymu;

118.3. dél visy sutar€iy vykdymo ir vykdymo kontrolés (iSskyrus vieSujy
pirkimy sutarciy, duomeny teikimo / gavimo, tvarkymo, vartotojy teisiy
suteikimo sutarciy vykdymo kontrole, kuri DVIS atskirai gali bdti nenustatoma)
turi bati sukurtos uzduotys DVIS, kurios negali bati uzdarytos, kol galioja
sutartis. Sutarties rengéjas (jeigu pagal sutarties pobudj batina) ir sutartyje
nurodo uz sutarties vykdyma atsakingg darbuotoja;

118.4. perduodamas registruoti sutartj, dél kurios vykdymo kontrolés
pagal §j Reglamentg néra privaloma sukurti uzduoties, jos rengéjas DVIS
pastaboje nurodo tiesioginio vadovo, o kai sutartis sudaryta pagal Viesujy
pirkimy jstatyma atlikus viesyjy pirkimy procediras, — Administravimo
skyriaus vedéjo nurodytg darbuotojg, kuris bus atsakingas uz sutarties
vykdymo kontrole;

118.5. kai nesibaigus sutarties vykdymo terminui, uz sutarties vykdymag
ar vykdymo kontrole atsakingi asmenys atleidziami i$ pareigy arba perkeliami
j kitas pareigas, arba dél kity priezascCiy negali buti vykdyti Siy funkcijy, jy
tiesioginis vadovas Reglamento 28 punkte nustatyta tvarka paskiria kitus
atsakingus darbuotojus.

IV SKYRIUS
PAVEDIMAI, JU VYKDYMAS IR VYKDYMO KONTROLE

PIRMASIS SKIRSNIS
ISTATYMY, LIETUVOS RESPUBLIKOS VYRIAUSYBES NUTARIMUY IR
KITY TEISES AKTU |GYVENDINIMO KONTROLE, LIETUVOS
RESPUBLIKOS VYRIAUSYBES, APLINKOS MINISTERIJOS PAVEDIMAI

119. Inspekcijos virSininkas, jo pavaduotojas (-ai), kancleris, darbuotojai,
nepriklausantys padaliniams, padaliniy vadovai kontroliuoja, kaip Inspekcijoje
jgyvendinami jstatymai, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimai ar Kiti
teisés aktai. Inspekcijos virSininkas tiesiogiai kontroliuoja, kaip Inspekcijoje
jgyvendinami jstatymai, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimai ar Kiti
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teisés aktai, Inspekcijos padaliniy ir darbuotojy, kurie yra tiesiogiai pavaldis
Inspekcijos virsininkui ir kuriy nekuruoja kiti Inspekcijos darbuotojai, veiklos
srityje.

120. Reglamento 119 punkte nurodyti asmenys atsako uz jstatymuy,
Vyriausybés nutarimy, kity teisés akty jgyvendinimo organizavimg ir
koordinavima.

121. Inspekcijos virSininkas, jo pavaduotojas (-ai), kancleris, padaliniy
vadovai, darbuotojai, nepriklausantys padaliniams, uztikrina, kad Lietuvos
Respublikos Vyriausybés, Aplinkos ministerijos pavedimai blty deramai ir
laiku jvykdyti Lietuvos Respublikos Vyriausybés ir Aplinkos ministerijos darbo
reglamentuose, kituose teisés aktuose, virsininko sprendimuose nustatyta
tvarka.

ANTRASIS SKIRSNIS
INSPEKCIJOS DARBUOTOJY PAVEDIMAI

122. Pavedimai gali bGti duodami Inspekcijoje vykusiy pasitarimy
protokolais, Inspekcijos virSininko jsakymais, pavedimais, virSininko
pavaduotojo (-y) potvarkiais, pavedimais, Inspekcijos kanclerio,
departamenty direktoriy potvarkiais, taip pat Siy darbuotojy, kity padaliniy
vadovy, pavaldziy asmeny turin€iy darbuotojy ir darbuotojy, nepriklausanciy
padaliniams, kurie kuruoja kitus padalinius ar darbuotojus ar turi pavaldziy
darbuotojy, rezoliucijomis, kitokia rasytine ar zodine forma.

123. Pavedimus turi teise duoti:

123.1. virSininkas — visiems Inspekcijos darbuotojams;

123.2. virSininko pavaduotojas (-ai) — pavaldziy padaliniy darbuotojams;

123.3. kancleris — pavaldziy padaliniy darbuotojams;

123.4. departamenty direktoriai — jy vadovaujamuose departamentuose
dirbantiems darbuotojams;

123.5. skyriy vedéjai, kiti pavaldziy asmeny turintys darbuotojai — jy
pavaldiems darbuotojams;

123.6. darbuotojai, nepriskirti padaliniams, — savo kuruojamiems ar
pavaldiems darbuotojams ar padaliniams;

123.7. Inspekcijoje sudaryty darbo grupiy, komisijy vadovai — jy nariams;

123.8. kiti darbuotojai, kai tokig teise suteikia Inspekcijos virsininkas.

124. Kai pagal suteiktus jgaliojimus darbuotojai (duodami pavedimus)
sukuria uzduotis tiesiogiai nepavaldiems asmenims, jiems tenka tiesioginiy
vadovy teisés ir pareigos dél uzduociy kontrolés.
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125. Rasytinj pavedima, jformintg Inspekcijoje vykusio pasitarimo
protokolu, jsakymu, pavedimu, potvarkiu ar kitu dokumentu, Inspekcijos
darbuotojas dokumento uZregistravimo DVIS dieng perduoda jj rezoliucijai (-
oms) rasyti pavedimg davusiam darbuotojui (jei pavedimas duodamas pagal
protokolg, — pasitarimo pirmininkui).

TRECIASIS SKIRSNIS
PAVEDIMY VYKDYMO KONTROLE

126. Uz pavedimy vykdymg atsakingi Inspekcijos darbuotojai atsako uz
tai, kad deramai ir laiku baty jvykdomi jiems paskirti pavedimai.

127. Jei pavedimg vykdo keli vykdytojai, atsakingas yra pirmasis
rezoliucijoje nurodytas vykdytojas (pagal eiliSkumg arba nurodzius pirmajj
vykdytojg rezoliucijos tekste). Kiti rezoliucijoje nurodyti vykdytojai irgi atsako
uz pavedimo vykdymg ir privalo, pirmajam nurodytam vykdytojui pareikalavus
arba jei tai aiskiai nustatyta uzduotyje, laiku pateikti visg reikiamg pavedimui
Jvykdyti medziagg, dokumentus ir pasitlymus.

128. Lietuvos Respublikos Vyriausybés ir Ministro Pirmininko, Aplinkos
ministerijos pavedimy, Inspekcijos virSininko pavedimy vykdymg pagal
kompetencijg kontroliuoja Inspekcijos virSininkas, jo pavaduotojas (-ai),
kancleris, pataréjai, kuruojantys padalinius ar darbuotojus, padaliniy vadovai
ar kiti paskirti darbuotojai. Atsakingi asmenys pasitarimo su virSininku metu ar
kitu nustatytu badu teikia Inspekcijos virSininkui ataskaitas apie pavedimy
vykdyma.

129. Reglamento 128 punkte nenurodyty pavedimy vykdyma kontroliuoja
uz pavedimo vykdymag atsakingo Inspekcijos darbuotojo tiesioginis vadovas,
jei pavedime néra nurodytas kitas uz pavedimo vykdymo kontrole atsakingas
asmuo.

130. Jei pavedimo per nustatytg terming negalima jvykdyti dél objektyviy
priezasCiy, apie tai nedelsiant turi bati informuotas pavedimg daves asmuo.

131. Norédamas pratesti Lietuvos Respublikos Vyriausybeés, Ministro
Pirmininko, Aplinkos ministerijos pavedimo vykdymo terming, uz pavedimo
vykdyma atsakingas darbuotojas parengia rastg dél pavedimo vykdymo
termino atidéjimo Lietuvos Respublikos Vyriausybés ir Aplinkos ministerijos
darbo reglamenty nustatyta tvarka.

132. Norédamas pratesti pavedimo, jforminto Inspekcijos pasitarimo
protokolu, jsakymu, pavedimu, potvarkiu, kitu dokumentu, vykdymo terming,
uz pavedimo vykdymg atsakingas darbuotojas pateikia asmeniui, davusiam
pavedima, tarnybinj praneSimg, iSdéstydamas motyvus dél pavedimo termino
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pratesimo. Tarnybinis praneSimas gali bati neteikiamas darbuotojo, davusio
pavedima, sutikimu (praSymas pratesti terming ilgesniam laikui gali bati
pateikiamas naudojant DVIS funkcionaluma, el. laiSku, kitais bldais prasant
pakoreguoti uzduociy vykdymo terminus DVIS). Tiesioginis vadovas negali
pratesti uzduoties vykdymo termino, kurj nustaté aukstesnis pagal pavaldumg
darbuotojas, nesuderines Sio veiksmo DVIS (koreguojant terming) ar el.
laiSku su rezoliucijg jraSiusiu darbuotoju, iSskyrus atvejus, jei teisés aktuose,
kitose analogiSkose uzduotyse ar gautame dokumente yra nustatytas ilgesnis
vykdymo terminas.

133. Pavedimo vykdymo terminas pratesiamas pavedimg davusio
asmens rezoliucija.

134. Laikoma, kad pavedimas jvykdytas, jeigu iSspresti visi jame pateikti
klausimai arba j juos atsakyta iS esmeés.

V SKYRIUS
ISAKYMY, PAVEDIMY IR POTVARKIY STEBESENA

135. Inspekcijos darbuotojo, parengusio jsakymag, pavedimg, potvark|
(iSskyrus jsakymus ir potvarkius, kuriais tik keiCiami, papildomi ar naikinami
jsakymai, pavedimai, potvarkiai), uztikrina, kad baty paskirtas uz dokumento
stebéseng ir keitimy atlikimg laiku atsakingas darbuotojas, iSskyrus atvejus,
kai stebéseng atlikti netikslinga (DVIS pastaboje prie dokumento nurodoma,
kad stebéseng atlikti netikslinga). Uz dokumenty stebéseng atsakingi
asmenys nurodomi prie pirminés dokumento redakcijos (jraSomas dokumento
rengejo tiesioginio vadovo nurodytas darbuotojas, tiesioginis vadovas privalo
uztikrinti, kad Sie veiksmai buty atlikti), iSskyrus atvejus, kai stebéseng atlikti
netikslinga (DVIS pastaboje prie dokumento nurodoma, kad stebéseng atlikti
netikslinga). Kai uz dokumenty stebéseng (kai ji atliekama) atsakingas asmuo
nebegali bati atsakingas uz stebésenag, jo tiesioginis vadovas paskiria kitg uz
stebéseng atsakingg asmenj ir uztikrina, kad Sis asmuo baty nurodytas DVIS
prie uzregistruoto pirminés redakcijos dokumento. Jeigu tiesioginis vadovas
nepaskiria ar nepakeiCia uz stebéseng atsakingo asmens, pareiga vykdyti Sig
funkcijg tenka jam paciam.

VI SKYRIUS
TEISES AKTY PROJEKTY RENGIMAS, PASIULYMY IR PASTABUY
TEIKIMAS
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136. Inspekcija rengia teisés akty projektus pagal kompetencijg
jgyvendindama jstatymuose, kituose Lietuvos Respublikos Seimo priimtuose
teisés aktuose ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimuose jai suteiktus
jgaliojimus arba Aplinkos ministerijos pavedimu. Inspekcijos virSininko teisés
akty projektus rengia Inspekcijos padaliniai ar darbuotojai, nepriskirti
padaliniams. Inspekcijos norminiy teisés akty rengimo tvarka detalizuota
Inspekcijos virsininko atskiru jsakymu tvirtinamame norminiy teisés akty
rengimo proceso aprase, kuris taikomas ir rengiant nenorminius teisés aktus
(i8skyrus nuostatas, kurios aktualios tik norminiams teisés aktams).
Inspekcijoje galiojancCiy svarbiausiy teisés akty atmintiné darbuotojy
patogumui skelbiama Inspekcijos intraneto svetaingje.

137. Teisés akty projekty rengimg pagal kompetencijg kontroliuoja
Inspekcijos virsininkas, jo pavaduotojas (-ai), kancleris, darbuotojai,
nepriklausantys padaliniams, ir padaliniy vadovai.

138. Inspekcijos rengiami pasitlymai dél teisés akty projekty ir teisés
akty projektai turi atitikti Teiséktros pagrindy jstatymag, Lietuvos Respublikos
teisingumo ministro 2013 m. gruodzio 23 d. jsakymg Nr. 1R-298 ,Dél Teisés
akty projekty rengimo rekomendacijy patvirtinimo®, Dokumenty rengimo
taisykles ir kitus teiseklrg reglamentuojancius teisés aktus. Parengti
pasitlymai dél norminiy teisés akty projekty suinteresuotoms institucijoms
teikiami derinti ir derinami Teisékdros pagrindy jstatymo, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés darbo reglamento, kity teisés akty nustatyta tvarka.

139. Kity subjekty pateikti teisés akty projektai derinami teisés akty
nustatyta tvarka, rastus dél Siy teisés akty pasiraso Inspekcijos virSininkas (jei
pastaby ir pasitlymy néra, rastas gali bati nerengiamas). Jei dél pateikto
teisés akto projekto turima pastaby ir pasitlymy, rengiamas rastas, kuriuo
teikiamos pastabos ir pasidlymai. Sio rasto rengéjais nurodomi visi
darbuotojai teike pastabas ir pasitlymus. Kai pateiktg derinti teisés akto
projektg pagal kompetencijg vertina keli struktdriniai padaliniai, Siy padaliniy
darbuotojai pastabas ir pasitlymus, pries teikiant juos Teisékuros ir teisés
taikymo skyriui, suderina su tiesioginiais vadovais.

VII SKYRIUS
VISUOMENES INFORMAVIMAS, VEIKLOS VIESINIMAS, ASMENUY
PRASYMU, SKUNDUY NAGRINEJIMAS, ASMENY KONSULTAVIMAS

140. Inspekcijos veiklos vieSinimo ir visuomenés informavimo planavimo,
informacijos sklaidos veiksmy organizavimo ir vertinimo, iSorinés
komunikacijos valdymo ir nuolatinio gerinimo tvarkg nustato Inspekcijos
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virSininko atskiru jsakymu tvirtinamas viesSuyjy rysiy tvarkos aprasas (toliau —
VieSujy rySiy aprasas).

141. Asmeny prasymai, skundai nagrinéjami Lietuvos Respublikos
teritorijy planavimo, statybos ir Zemeés naudojimo valstybinés priezilros
jstatymo (toliau — Priezidros jstatymas), Vie$ojo administravimo jstatymo,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m. rugpjacio 22 d. nutarimo Nr. 875
,Dél Asmeny prasymy ir skundy nagrinéjimo vieSojo administravimo
subjektuose taisykliy patvirtinimo®, virSininko sprendimy ir kity teisés akty
nustatyta tvarka.

142. Asmenys, besikreipiantys elektroniniu pastu, prasymus, skundus
siuncCia oficialiu Inspekcijos elektroninio pasto adresu info@vtpsi.lt (oficialus
Inspekcijos el. pasto adresas skelbiamas Inspekcijos iSoringje interneto
svetaingje), iSskyrus atvejus, kai kiti teisés aktai numato kitokig dokumenty
teikimo tvarka (Inspekcijos teritoriniu principu veikiancCiy padaliniy darbuotojai
savo tarnybiniu elektroniniu pastu gautus asmeny prasymus, skundus visais
atvejais tg pacig dieng persiuncia j Inspekcijos darbuotojo, kurio pareigybei
priskirtas dokumenty registravimas teritoriniu principu, elektroninio pasto
deézute, visi kiti Inspekcijos darbuotojai savo tarnybiniu elektroniniu pastu
gautus asmeny prasymus, skundus persiuncia | Inspekcijos elektroninio pasto
dézute info@vtpsi.lt, iSskyrus atvejus, kai teisés akty nustatyta tvarka j tokius
kreipimusis galima atsakyti jy neregistruojant).

143. Asmeny skundai, gauti Inspekcijos pasitikéjimo linija, jei tokia yra,
nagrinéjami Inspekcijos virsininko jsakymu tvirtinamy Sios linijos nuostaty
nustatyta tvarka.

144. Asmeny aptarnavimas susitikimy metu vykdomas Reglamento 3
priede nustatyta tvarka.

VIIl SKYRIUS
ANTSPAUDO NAUDOJIMAS

145. Antspaudy naudojimo tvarka:

145.1. Inspekcija turi antspaudg su Lietuvos valstybés herbu, kuris
naudojamas teisés akty nustatyta tvarka. Inspekcijos antspaudg saugo ir uz
jo naudojimg atsako Inspekcijos virSininkas, o kai jo néra, Inspekcijos
antspaudg saugo ir uz jo naudojimg atsako Inspekcijos virSininkg
pavaduojantis Inspekcijos darbuotojas. Inspekcijos virSininkas saugoti
Inspekcijos antspaudg ir uz jo naudojimg atsakyti gali jgalioti ir kitg
Inspekcijos darbuotoja;
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145.2. Inspekcijos departamentai, iSskyrus Teisés departamenta, turi
savo antspaudus, kurie naudojami teisés akty nustatyta tvarka.
Departamento antspaudg saugo ir uz jo naudojimg atsako departamento
vadovas, o kai jo néra, antspaudg saugo ir uz jo naudojimg atsako
departamento vadovg pavaduojantis Inspekcijos darbuotojas. Departamento
vadovas potvarkiu gali paskirti Sio departamento darbuotojg saugoti
antspaudag ir bati atsakingam uz jo naudojima;

145.3. Inspekcijos skyriai gali turéti savo antspaudus, kurie naudojami
teisés akty nustatyta tvarka. Skyriaus antspaudg (jei toks yra) saugo ir uz jo
naudojimg atsako skyriaus vedeéjas, o kai jo néra, skyriaus antspaudg saugo
ir uz jo naudojimg atsako skyriaus vedéjg pavaduojantis Inspekcijos
darbuotojas.

IX SKYRIUS
DARBO APLINKOS, INFRASTRUKTUROS, INFORMACINIY SISTEMUY,
TURTO VALDYMAS IR NAUDOJIMAS, INTERNETO SVETAINES
TVARKYMAS

146. Inspekcijos padalinius kanceliarinémis priemonémis, organizacine
technika ir kitu turtu aprapina IStekliy valdymo skyrius, kuris organizuoja ir
vykdo turto priezilirg, draudima, registracijg, garantinio aptarnavimo
organizavimag ir kitus batinus veiksmus.

147. Inspekcijos virSininkas atskirais jsakymais nustato Inspekcijos darbo
aplinkos, infrastruktdros, informaciniy sistemy, turto valdymo ir naudojimo,
interneto ir intraneto svetainiy tvarkymo reikalavimus.

X SKYRIUS

NUKREIPTY UZDUOCIY, BYLU, ILGALAIKIO,TRUMPALAIKIO IR

NEMATERIALIOJO TURTO PERDAVIMAS TARP INSPEKCIJOS

DARBUOTOJY, PASKYRU IR ELEKTRONINIO PASTO DEZUCIY
ISJUNGIMAS

148. Uzduoé€iy, byly, turto perdavimas (darbuotojams iSeinant
néstumo ir gimdymo atostogy ar vaiko priezitros atostoguy, i$ pareiguy,
perkeliant juos j kitas pareigas ar dél kity priezasCiy negalint eiti pareigy
(toliau — iSeinantys darbuotojai)):

148.1. bendros taisyklés:

148.1.1. nukreiptos uzduotys (nebaigti darbai, dokumentai, klausimai),
nebaigtos elektroninés bylos ir visos popierinés bylos (toliau — bylos)
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perduodamos pagal Reglamento 4 priede nurodytg formg (Pastaba. Si forma
naudojama visais atvejais perduodant uzduotis, bylas), o perduotas turtas
(toliau — Inspekcijos turtas) — pagal Inspekcijos virSininko jsakymu patvirtintg
turto perdavimo forma;

148.1.2. nukreiptos uzduotys, bylos ir Inspekcijos turtas perduodami per
terminus, kurie nustatyti priemus sprendimg dél jy perdavimo;

148.1.3. jeigu perdavimo terminas nenustatytas, uzduotys, bylos ir
Inspekcijos turtas turi bati perduoti véliausiai paskutine iSeinanc€io darbuotojo
darbo dieng;

148.1.4. prireikus, uzduotims, byloms ir Inspekcijos turtui perduoti gali
blti sudaroma komisija;

148.2. uzduo€iy (vykdomuy ir kuruojamy) ir byly perdavimas:

148.2.1. uzduotys ir bylos pagal perdavimo ir priemimo aktus
perduodami tiesioginiam vadovui (kuris gali uzduotis, suformuluotas
informacinése sistemose, perduoti vykdyti kitiems darbuotojams ir be akto);

148.2.2. jei iSeinantis darbuotojas dél objektyviy priezasCiy negali
perduoti uzduociy ir byly, jo tiesioginis vadovas ne veliau kaip kitg darbo
dieng po iSeinancio darbuotojo paskutinés darbo dienos suraso uzduociy ir
byly aktg pagal duomenis, kurie jam prieinami (informaciniy sistemy
duomenys ir pan.) ir jj pasirasSo vienas (Siame akte, pagal poreikj, nurodomi
darbuotojai, kuriems Informaciniy sistemy valdymo skyrius turi perkelti
uzduotis, jei jas numatyta perkelti vykdyti ne tiesioginiam vadovui). Toks
aktas gali bati nesurasomas, jei ne véliau kaip kitg darbo dieng tiesioginis
vadovas perskirsto uzduotis ir perduoda bylas informacinése sistemose;

148.2.3. nukreipty uzduocCiy perdavimo ir priemimo akte pazymima,
kokios uzduotys (pavedimai) liko nejvykdyti, jy registracijos numeriai (jei tokie
yra) ir kokia jy vykdymo eiga perdavimo dieng;

148.2.4. byly (dokumenty) perdavimo ir priémimo akte nurodomi visy
perduodamy byly (dokumenty) duomenys ir kiekis;

148.3. turto perdavimas:

148.3.1. iSeinantys darbuotojai Inspekcijos turtg privalo perduoti
atsakingam uz turto apskaitg asmeniui;

148.3.2. Inspekcijos turto perdavimo ir priemimo akte pazymima, koks,
kokioje vietoje esantis, kokios bukles ir kiek vienety turto yra perduodama.
Tarnybinio automobilio perdavimo ir priemimo akte pazymima visa jame
nurodyta reikalinga informacija;

148.3.3. jeigu iSeinantis darbuotojas, perduodantis Inspekcijos turtg, pats
yra atsakingas uz turto apskaitg, tai Inspekcijos virsininko jsakymo pagrindu
nurodomas naujas Inspekcijos turtg priimantis uz jo apskaitg atsakingas
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asmuo bei, pries$ faktiSkai perduodant Inspekcijos turtg, teisés akty dél
inventorizacijos atlikimo nustatyta tvarka atliekama perduodamo Inspekcijos
turto inventorizacija;

148.3.4. jei iSeinantis darbuotojas del objektyviy priezasCiy negali
perduoti turto perdavimo dokumentu, atsakingas uz turto apskaitg
darbuotojas nedelsiant perima turtg, o nustatytos formos perdavimo
dokumentg pasiraso atsakingas uz turto apskaitg darbuotojas, Istekliy
valdymo skyriaus vedeéjas, iSeinancio darbuotojo tiesioginis vadovas
(tiesioginis vadovas nepasiraso, kai iSeina virSininkas ir jis negali perduoti
turto aktu).

149. Tiesioginis vadovas ir atsakingas uz turto apskaitg asmuo
koordinuoja uzduociy, byly, Inspekcijos turto perdavimg bei perdavimo ir
priemimo akty pasirasymg ir registravimg DVIS. Inspekcijos darbuotojo, kurio
uzduotys, bylos ar Inspekcijos turtas perduodami, tiesioginis vadovas atsako
(Inspekcijos turto perdavimo atveju kartu atsako ir atsakingas uz turto
apskaitg asmuo) uz tinkamg uzduociy, byly ir Inspekcijos turto perdavimag
pagal Reglamento, teisés akty, virSininko sprendimy reikalavimus.

150. Jei uzduotys Reglamento nustatyta tvarka kitg darbo dieng po
darbuotojo iSéjimo néra perduotos perdavimo-priemimo aktu (aktas
neperduotas Informaciniy sistemy valdymo skyriui) ir néra
perskirstytos, Informaciniy sistemy valdymo skyriaus darbuotojas,
pazymédamas darbuotojo paskyrg neaktyvia, privalo nedelsiant perkelti
uzduotis iSéjusio darbuotojo tiesioginiam vadovui (kaip atsakingam
vykdytojui). Kitg darbo dieng po darbuotojo iSéjimo jo el. pasto dézute
pazymima neaktyvia (tai atlieka Informaciniy sistemy valdymo skyrius).

Xl SKYRIUS
TARNYBINES KOMANDIRUOTES

151. Inspekcijos darbuotojy iSvykimas j tarnybines komandiruotes
Lietuvos Respublikos teritorijoje ir j uzsienj organizuojamas Valstybés
tarnybos jstatymo, Darbo kodekso, Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004
m. balandzio 29 d. nutarimo Nr. 526 ,Dél dienpinigiy ir kity komandiruo€iy
iSlaidy apmokéjimo® nustatyta tvarka.

152. Sprendimus dél Inspekcijos darbuotojy iSvykimo j tarnybines
komandiruotes Reglamento nustatyta tvarka priima Inspekcijos virSininkas
(kai darbuotojai vyksta | komandiruote j uzsienj), kurie jforminami Inspekcijos
virSininko jsakymu. Tais atvejais, kai | komandiruote Lietuvos Respublikos
teritorijoje vyksta daugiau nei vieno padalinio darbuotojas, vykstama vienai
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dienai atlikti darbo funkcijy (dalyvauti pasitarime) ir / ar vykstama tobulinti
kvalifikacijg, ar | kvalifikacijos kélimo renginj (konferencijg, seminarg ir kt.),
kuriy metu nenumatomos Inspekcijos iSlaidos, pavedimas vykti j
komandiruote gali bati jforminamas virSininko pavedimu (kuriame turi bati
nurodytas komandiruotés tikslas, vieta ir trukmé) ar rezoliucija. Inspekcijos
darbuotojams leidziama vykti | komandiruotes Lietuvos Respublikoje pagal
Inspekcijos darbuotojo pateiktg, Inspekcijos vidinéje svetainéje skelbiamos
formos, kurig tvirtina Nacionalinio bendryjy funkcijy centro direktorius
jsakymu (pagal Inspekcijos poreikj, gali bati koreguojama ir tvirtinama
Inspekcijos virsininko jsakymu), praSyma (iSskyrus atvejus, kai komandiruotés
prasymo pagal nustatytg tvarkg pildyti nereikia arba darbuotojas
komandiruojamas virSininko jsakymu ar pavedimu). Inspekcijos darbuotojo
prasymas dél komandiruotés DVIS derinamas su:

152.1. Inspekcijos darbuotojg pavaduojanciu asmeniui (jei jis skiriamas);

152.2. darbuotojo tiesioginiu vadovui;

152.3. pataréju Zzmogiskuyjy istekliy valdymo klausimais (ar jo jgaliotu
darbuotoju), kuris prasymg derina tik jei praSoma kompensavimo uz
virSvalandinj darbg ar darbg poilsio ar Svenciy dienomis.

Vykstant j komandiruote asmeniniu transportu, jis turi atitikti teisés akty
nustatytus reikalavimus dél teisés dalyvauti vieSajame eisme, tokiu atveju
darbuotojo praSymu kompensuojamos asmeninio transporto kuro iSlaidos,
kurios jvertinamos pagal komandiruotés metu nuvaziuojamy kilometry
skaiciy, iSlaidas pagrindzianCius dokumentus ir degaly sunaudojimo normas
atitinkamai transporto priemonei pagal jos gamintojo nurodytus techninius
duomenis (degaly sunaudojimo norma 100 kilometry vaziuojant misriu ciklu).
Uz pateikty duomeny teisingumag atsako prasyma teikiantis darbuotojas.

153. Komandiruotés prasymg DVIS pasiraSo praSyma pateikes
darbuotojas. Jei j tg paCig komandiruote ta pacia transporto priemone vyksta
keli darbuotojai, gali bati pildomas ir teikiamas DVIS derinti vienas
komandiruotés prasymas, kurj pasiraso visi prasyme nurodyti darbuotojai.
PasiraSytas prasymas uzregistruojamas DVIS ir iS§siun¢iamas Nacionaliniam
bendryjy funkcijy centrui (iSskyrus darbuotojy prasymus dél komandiruotés |
uzsienj, kurie perduodami virSininkui rezoliucijai jrasyti). Darbuotojai vykdami |
komandiruotes, pagal galimybes turi kooperuotis, racionaliai naudoti |éSas.

154. KomandiruocCiy metu darbuotojy pavadavimas ir jo jforminimas
vykdomas Reglamento 160 punkte nustatyta tvarka.

155. Inspekcijos darbuotojy siuntimas j tarnybines komandiruotes
Lietuvos Respublikoje Sio Reglamento nustatyta tvarka gali bati
nejforminamas (iSskyrus atvejus, kai j komandiruote vykstama tarpmiestiniu
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vieSuoju transportu, asmeniniu transportu ar komandiruoté trunka ilgiau nei
vieng darbo dieng; tokiais atvejais ji turi bati jforminta praSymu), taciau privalo
bati rasytiné uzduotis DVIS, kai:

155.1. teritorinio padalinio darbuotojas pagal sukurtas uzduotis vyksta
jam priskirty funkcijy vykdyti j teritorijg, kurioje Sis padalinys vykdo veiklg;

155.2. vyriausiasis pataréjas korupcijos prevencijos klausimais ir jam
pavaldUs darbuotojai, IStekliy valdymo skyriaus darbuotojai, Teisés
departamento Zemés byly skyriaus darbuotojai pagal sukurtas uzduotis
vyksta vykdyti priskirty funkcijy Lietuvos Respublikos teritorijoje;

155.3. darbuotojas, kurio darbo vieta yra Kalvarijy g. 147, Vilniuje,
funkcijy pagal sukurtas uzduotis vykdyti vyksta Vilniaus apskrityje;

155.4. Administraciniy nusizengimy tyrimy skyriaus darbuotojai pagal
sukurtas uzduotis vyksta vykdyti jiems pavesty funkcijy Sia tvarka (vykstant |
kitus regionus, komandiruotés jforminimas batinas):

155.4.1. Klaipédos, Siauliy, Taurageés, Tel$iy apskrityse — darbuotojai,
kuriy darbo vieta yra vienoje iS Siy apskriciy;

155.4.2. Alytaus, Kauno, Marijampolés, Panevézio apskrityse —
darbuotojai, kuriy darbo vieta yra vienoje is Siy apskriCiy;

155.4.3. Vilniaus, Utenos apskrityse — darbuotojai, kuriy darbo vieta yra
vienoje is Siy apskriCiy.

156. Darbuotojai, grjze iS tarnybiniy komandiruociy, ne véliau kaip per 3
darbo dienas Inspekcijos pataréjui finansy valdymo klausimais pateikia
avansine apyskaitg apie kompensuojamas iSlaidas ir Zodziu, esant reikalui,
rastu atsiskaito uz pavedimo arba uzduoties atlikimg tiesioginiam vadovui.
Teikiant avansine apyskaitg dél asmeninio transporto kuro iSlaidy
komandiruotéje, jg privalo vizuoti I1Stekliy valdymo skyriaus vedéjas ar jo
jgaliotas darbuotojas, kurie patikrina iSlaidy pagrjstuma, prie apyskaitos turi
bati pridedami transporto priemonés techniniai dokumentai, pagrindziantys
degaly sunaudojimo normas, komandiruotés marsrutg, kuro iSlaidas
pagrindziantys dokumentai. Uz pateikty duomeny teisinguma atsako prasymg
teikiantis darbuotojas.

XIl SKYRIUS
ATOSTOGU SUTEIKIMAS, NEDARBINGUMAS

157. Kasmetinés atostogos Inspekcijos darbuotojams paprastai
suteikiamos pagal iki einamuyjy mety vasario 15 d. sudaromg kasmetiniy
atostogy suteikimo eile, tvirtinamg Inspekcijos virsininko jsakymu.
Kasmetinés atostogos, nenumatytos patvirtintoje kasmetiniy atostogy
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suteikimo eiléje, nemokamos ir kitos tikslinés atostogos, poilsio dienos ir
laisvas nuo darbo laikas (toliau — atostogos), Inspekcijos darbuotojams
suteikiamos pagal Inspekcijos darbuotojo pateiktg Inspekcijos vidinéje
svetaingje skelbiamos formos, tvirtinamos Nacionalinio bendryjy funkcijy
centro direktoriaus jsakymu (pagal Inspekcijos poreikj, gali bati koreguojama
ir tvirtinama Inspekcijos virSininko jsakymu), praSymg (nurodoma, kad
adresuojamas darbuotojo tiesioginiam vadovui, tacCiau rezoliucijai jrasyti
neperduodamas). Inspekcijos darbuotojo uzpildytas praSymas DVIS
derinamas su:

157.1. Inspekcijos pataréjo Zzmogiskyjy istekliy valdymo klausimais
pavaldziu darbuotoju;

157.2. Inspekcijos darbuotojg pavaduojanciu asmeniu (jei jis skiriamas);

157.3. darbuotojo tiesioginiu vadovu.

Suderintg praSyma darbuotojas pasiraso DVIS (prasymus dél tiksliniy
atostogy tvirtina Inspekcijos virSininkas), jis uzregistruojamas DVIS ir
perduodamas Nacionaliniam bendryjy funkcijy centrui.

158. Jeigu darbuotojas dél objektyviy priezasCiy neturi prieigos prie
DVIS, jo elektroniniu parasu pasiraSytas praSymas dél atostogy siuniamas jo
tiesioginiam vadovui (o kai tokj praSymg siuncia Inspekcijos virSininkui
tiesiogiai pavaldus darbuotojas — pataréjui ar specialistui zmogiskyjy istekliy
valdymo klausimais). Siame punkte nurodyti darbuotojai gautg pradymag
pateikia derinti ir tvirtinti Reglamento 157 punkte nurodytiems darbuotojams
(tokj pradymg patvirtina darbuotojo tiesioginis vadovas, o tiksliniy atostogy
praSymus — ir Inspekcijos virSininkas). Suderintas ir patvirtintas praSymas
uzregistruojamas DVIS ir perduodamas Nacionaliniam bendryjy funkcijy
centrui.

159. Kasmet iki pataréjo zmogiskyjy istekliy valdymo klausimais
nurodytos datos Inspekcijos padaliniy vadovai ir darbuotojai, nepriklausantys
padaliniams, turi pateikti jam padaliniy ir darbuotojy, nepriklausanciy
padaliniams, kasmetiniy atostogy suteikimo eilés projektus, suderintus su
darbuotojais.

160. PavaduojancCiy asmeny paskyrimas:

160.1. kasmetiniy atostogy suteikimo eiléje, praSymuose jg pakeisti ar
suteikti atostogas turi bati nurodomi pavaduojantys darbuotojai (tiesioginio
vadovo sprendimu, pavaduojantis asmuo gali bati neskiriamas (Si iSimtis
netaikoma vadovaujancias pareigas vykdanc€iy asmeny pavadavimui),
pavaduojantys asmenys taip pat neskiriami vaiko priezitros atostogy
laikotarpiu);
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160.2. darbuotojus pavaduojancius asmenis jy tiesioginiai vadovai ar jie
patys (patys savo pavadavimus suveda virSininkas, padaliniy vadovai,
darbuotojai, nepriklausantys padaliniams) (iSskyrus Reglamento ir kitas
iSimtis, kai pavadavimus suveda kiti asmenys) ne véliau kaip pirmg
darbuotojo nebuvimo darbe dieng privalo (jei nusprendziama skirti
pavaduojantj darbuotojg) nurodyti ir informacinése sistemose (DVIS, IS
,Infostatyba“ ir kitose, pagal jy funkcionalumg). Informacinéje sistemoje
nesant galimybés nurodyti pavaduojantj asmen;j ar kai jis neskiriamas,
nesancio darbe darbuotojo tiesioginis vadovas jo uzduotis perskirsto kitiems
darbuotojams. Kai savo pavadavima turintis suvesti darbuotojas negali to
atlikti dél objektyviy priezas€iy (pvz., ligos ir pan.), tai atlieka jo tiesioginis
vadovas, o virSininko pavadavimg — pataréjas zmogiskujy istekliy valdymo
klausimais;

160.3. kai suteikty atostogy metu dél objektyviy priezasCiy pavaduojantis
asmuo negali vykdyti pavadavimo funkcijos, pavadavimg suvedantis
darbuotojas (iSskyrus Reglamento ir kitas iSimtis, kai pavadavimus suveda kiti
asmenys) DVIS ir kitose informacinése sistemose nurodo kitg pavaduojant;
darbuotojg (jei jis skiriamas, su juo suderines pavadavimo klausimg) arba
atitinkamai tiesioginis vadovas perskirsto uzduotis (nesant galimybés nurodyti
pavaduojancio asmens arba nusprendus jo neskirti). Kai pavadavimg suveda
pataréjas zmogiskyjy iStekliy valdymo klausimais, jis privalo pavadavimo
klausimg suderinti ir su virSininku arba jo tiesioginiu vadovu (kai dél objektyviy
priezasCiy nejmanoma suderinti su virSininku).

161. Darbuotojas, siekdamas pakeisti suteikty kasmetiniy atostogy datg
arba norédamas, kad jam bty suteiktos atostogos ne pagal atostogy
suteikimo eile, privalo ne veliau negu pries 10 darbo dieny iki numatomos
atostogy pradzios pateikti rastu praSymg, jame nurodydamas konkrecCig
pageidaujamy atostogy datg ir jj pavaduojantj darbuotojg (suderines su
tiesioginiu vadovu dél poreikio skirti pavaduojantj asmenj) pagal Reglamento
nustatytg tvarkg. Prasymas, pateiktas pazeidziant minétg terming, dél
objektyviy priezasCiy gali bati nederinamas.

162. Jei darbuotojas atostogauja, yra laikinai nedarbingas ar dél kity
priezasCiy daugiau nei 1 darbo dieng néra darbe, jis ar jo tiesioginis vadovas
(darbuotojui dél objektyviy priezascCiy negalint to padaryti) privalo su
Informaciniy sistemy valdymo skyriaus darbuotojy pagalba uZztikrinti, kad
elektroniniu pastu j §j darbuotojg besikreipiantys asmenys gauty automatine
Zinute apie jo nebuvimg darbe ir jj pavaduojantj arba kitg darbuotojg, | kurj
galima kreiptis jo kompetencijai priskirtais klausimais.
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163. Apie suteiktg (pratestg) nedarbingumg darbuotojai privalo
nedelsiant informuoti (jei jy sveikatos buklé leidZia) savo tiesioginj vadova (jei
nedarbingumas planinis — informuoti apie jj kuo anksciau, bet né véliau kaip 1
darbo dieng iki jo pradZios). Nedarbingumo metu pavadavimai suvedami
Reglamento 160 punkto nustatyta tvarka.

164. AtostogaujancCiy darbuotojy tiesioginiai vadovai turi uztikrinti, kad
Siems darbuotojams duotos uzduotys (pavedimai) jy atostogy metu baty
perduotos vykdyti kitiems darbuotojams ir darbai baty tesiami.

Xl SKYRIUS
INSPEKCIJOS DARBUOTOJY SKATINIMAS, ATSAKOMYBE,
KREIPIMOSI | TEISMA INICIJAVIMAS, DARBUOTOJY
BENDRADARBIAVIMAS ATSTOVAUJANT TEISMUOSE IR ISANKSTINIO
GINCUY NAGRINEJIMO NE TEISMO TVARKA INSTITUCIJOSE BEI
IGYVENDINANT JU PRIIMTUS SPRENDIMUS, VIESOJO INTERESO
GYNIMO TVARKA

165. Inspekcijos darbuotojai skatinami Valstybés tarnybos jstatymo,
Darbo kodekso, Darbo apmokeéjimo jstatymo, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2002 m. liepos 19 d. nutarimo Nr. 1167 ,Dél Vienkartiniy
piniginiy iSmoky valstybés tarnautojams ir biudzetiniy jstaigy darbuotojams,
dirbantiems pagal darbo sutartis, skyrimo tvarkos apraso patvirtinimo®, kity
darbo santykius reglamentuojanciy teisés akty, virSininko sprendimy
nustatyta tvarka.

166. Valstybés tarnybos jstatymo, Darbo kodekso, Civilinio kodekso,
Lietuvos Respublikos baudziamojo kodekso ir kity jstatymy nustatytais
atvejais Inspekcijos darbuotojams gali bati taikoma tarnybiné, baudziamoji,
administraciné ar civiliné atsakomybé. Darbuotojai, nustate, kad Inspekcijoje
galimai atlikti teisés pazeidimai, tarnybiniu praneSimu apie tai nedelsiant
informuoja Inspekcijos virSininkg (Si nuostata taikoma tiek, kiek informavimo
apie pazeidimus nereglamentuoja jstatymai ir kiti teisés aktai, virSininko
sprendimai). Apie Inspekcijos darbuotojy galimai atliktus pazeidimus
anonimiskai galima pranesti Inspekcijos intraneto svetainéje skyriuje
»<Anoniminiai pranesSimai“, Sie pranesimai persiunciami tiesiogiai virsininkui.

167. Inspekcijoje gavus jsiteiséjusj teismo sprendimg, kuriuo
konstatuota, kad Inspekcija pazeidé jstatymus ar kitus teisés aktus,
Inspekcijos virsininko jgaliotas asmuo, rasantis rezoliucijg, perduoda §j
sprendimg Vidaus tyrimy skyriaus vedéjui rezoliucijai dél tarnybinio
pranesimo Inspekcijos virSininkui parengimo (praneSimg rengia Vidaus tyrimy
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skyriaus darbuotojai), kuriame baty jvertinta faktiné situacija ir nurodyta, ar
yra konkreciy Inspekcijos darbuotojy, dél kuriy galimos kaltés buvo padaryti
sprendime nurodyti teisés akty pazeidimai, ar pazeidimus sglygojo objektyviy
aplinkybiy visuma. Toks tarnybinis praneSimas gali bati nerengiamas, jei
nustatoma, kad jsiteiséjus sprendimui suéje nuobaudos skyrimo terminai
(informacija apie tai pateikiama uzduoties vykdymo rezultatuose).

168. Inspekcijos darbuotojai, nustate, kad Inspekcijoje atlikti neteiséti
veiksmai ar neveikimas (pvz., pasiraSydami potvarkius, kuriais naikinami
neteiséti sprendimai, nagrinédami skundg ir pan.), nedelsiant parengia arba
paveda sau pavaldiems darbuotojams parengti virSininkui tarnybinj
praneSima, kuriame nurodoma faktiné situacija, informacija, ar yra konkreciy
Inspekcijos darbuotojy, dél kuriy galimos kaltés buvo padaryti teisés akty
pazeidimai, ir kitos svarbios aplinkybés.

169. Inspekcijai gavus jsiteisejusj teismo sprendima, kuriuo valstybei ar
Inspekcijai priteista tretiesiems asmenims atlyginti apskrities virSininko
administracijos (kai teisme valstybei atstovavo Inspekcija) ar Inspekcijos
veiksmais padarytg Zalg (jskaitant bylingjimosi iSlaidas administraciniy
nusizengimy bylose):

169.1. Inspekcijos virSininko jgaliotas asmuo, rasantis rezoliucijg
perduoda rezoliucija §j teismo sprendimg Teisés departamentui parengti
tarnybinj praneSimag dél civilinés atsakomybés konkretiems Inspekcijos ar
apskrities virSininko administracijos darbuotojams taikymo galimybiy;

169.2. atsakingas darbuotojas, kuriam paskirta uzduotis, per nustatytg
uzduoties jvykdymo terming parengia iSsamy tarnybinj praneSimg, kuriame
Inspekcijos virsininkui pateikia teismo sprendime nustatyty aplinkybiy
santrauka, teismo sprendimo rezoliucine dalj, nurodo Inspekcijos ar apskrities
virSininko administracijos darbuotojus, del kuriy galimos kaltés buvo padaryti
teismo sprendime nurodyti teisés akty pazeidimai, léme zalos atlyginimo
batinybe, jvertinimg, ar pazeidimus ir zalg sglygojo objektyviy aplinkybiy
visuma, iSdésto galimybes ir rizikas jrodyti visas civilinés atsakomybeés
taikymo sglygas. Darbuotojas, rengdamas tarnybinj praneSimg, remiasi bylos,
kurioje buvo priimtas teismo sprendimas, medziaga, Inspekcijos turimais
dokumentais, o tuo atveju, jei kuriy nors dokumenty Inspekcijoje néra, dél jy
gavimo parengiamas rastas kitiems asmenims (savivaldybés administracijai,
archyvams ir pan.).

170. Inspekcijos virSininkas, jvertines Sio jsakymo 167-169 punktuose
nurodytuose tarnybiniuose praneSimuose pateiktg informacijg apie
atsakomybés taikymo konkretiems asmenims galimybes:
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170.1. jei tarnybiniame praneSime, nurodytame Sio jsakymo 167, 168
punktuose, pateikta informacija, kad jmanoma nustatyti konkretaus
Inspekcijos darbuotojo neteisétus veiksmus ir néra klitciy taikyti tarnybine
atsakomybe ar atsakomybe uz darbo pareigy pazeidima, priima sprendimg
deél tarnybinio nusizengimo tyrimo ar darbo pareigy pazeidimo tyrimo
pradéjimo;

170.2. jvertines tarnybiniame praneSime, nurodytame Sio jsakymo 169
punkte, pateiktg informacijg, sprendzia dél civilinés atsakomybés taikymo
konkrecCiy asmeny atzvilgiu. Inspekcijos virSininkas, nusprendes taikyti civiline
atsakomybe, nurodo Teisés departamentui parengti pasillymg asmens,
atsakingiems dél Zalos valstybei padarymo, geruoju atlyginti zalg, o Siems
atsisakius atlyginti zalg geruoju arba nepateikus jokio atsakymo, pateikti
ieSkinj teismui. Jei virSininkas pagal parengtg tarnybinj pranesSimg pritaria,
kad néra galimybiy jrodyti visy privalomy atsakomybés sglygy, priima
sprendimag netaikyti civilinés atsakomybés, Sis sprendimas rezoliucija
perduodamas Teisés departamento direktoriui. Paskirtas Teisés
departamento darbuotojas parengia rastg Teisingumo ministerijai,
informuodamas apie priimtus sprendimus.

171. Kreipimosi j teismg inicijavimas, darbuotojy bendradarbiavimas
atstovaujant teismuose ir iSankstinio gin€y nagrinéjimo ne teismo tvarka
institucijose bei jgyvendinant jy priimtus sprendimus, vieSojo intereso gynimo
tvarka nustatyta Reglamento 1 priede. ISvados dél kreipimosi j teismg forma
nustatyta Reglamento 2 priede.

XIV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

172. Jei teisés aktai, virSininko sprendimai nustato kitokias taisykles,
Reglamentas netaikomas.

173. Pasikeitus Reglamente nurodytiems teisés aktams, nauiji teisés
aktai taikomi nepakeitus Reglamento nuostaty.
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Valstybinés teritorijy
planavimo ir statybos
inspekcijos prie Aplinkos
ministerijos darbo
reglamento

1 priedas

KREIPIMOSI | TEISMA INICIJAVIMAS, DARBUOTOJY
BENDRADARBIAVIMAS ATSTOVAUJANT TEISMUOSE IR ISANKSTINIO
GINCY NAGRINEJIMO NE TEISMO TVARKA INSTITUCIJOSE BEI
IGYVENDINANT JU PRIIMTUS SPRENDIMUS, VIESOJO INTERESO
GYNIMAS

| SKYRIUS
KREIPIMOSI | TEISMA INICIJAVIMAS

1. Valstybinés teritorijy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkos
ministerijos (toliau — Inspekcija) kreipimasi j teisma turi pareigg inicijuoti
Inspekcijos darbuotojai, atliekantys teritorijy planavimo, statybos, zemés
naudojimo valstybine priezilrg, pagal kompetencijg nustate Lietuvos
Respublikos teritorijy planavimo, statybos ir Zemeés naudojimo valstybinés
priezidros jstatyme (toliau — PrieziGros jstatymas) ir kituose teisés aktuose
nurodytas aplinkybes, kurioms esant Inspekcija privalo kreiptis j teisma, ir
parenge rasytine iSvadg apie nustatytus teisés akty pazeidimus su sitlymu
kreiptis | teismg (toliau — ISvada), taip pat kiti darbuotojai pagal priskirtg
kompetencija.

2. ISvadas (pagal Inspekcijos darbo reglamento (toliau — Reglamentas) 2
priede pateiktg formg) teikia statybos valstybinés priezitros departamenty,
Teritorijy planavimo valstybinés prieZidros departamento, Zemés naudojimo
valstybinés prieZidros departamento (dél teismo leidimo patekti j patikrinimo
objektus), Vidaus tyrimy skyriaus darbuotojai, pagal kompetencijg atliekantys
teritorijy planavimo, statybos, Zemés naudojimo valstybine priezitirg. ISvados
registruojamos Inspekcijos dokumenty valdymo informacingje sistemoje
(toliau — DVIS).

3. Prie ISvados turi buti pridéti arba jose nurodyti duomenys ir
dokumentai, patvirtinantys ISvadoje nurodytas faktines aplinkybes, nustatytus
pazeidimus ir pazeidimy nustatymo laikg. ISvadg rengiantis Inspekcijos
darbuotojas turi uztikrinti, kad Sie dokumentai baty originalls arba buty
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pateiktos teisés akty nustatyta tvarka patvirtintos Siy dokumenty kopijos, arba
ISvadoje pateikta tiksli informacija, kur juos galima rasti (dokumento data,
numeris, sistema, kurioje jis uzregistruotas ir pan.).

4. ISvadg parenges darbuotojas jg susieja su susijusiais dokumentais
DVIS.

5. ISvados pagrindu ieskinj ar praSymg teismui pagal kompetencijg
rengia Teisés departamento darbuotojai.

6. ISvady pateikimo Teisés departamentui terminai (visais atvejais
uztikrinant Sio priedo 6.4 papunktyje jtvirtintg nuostatg):

6.1. kuria sidloma kreiptis j teismg dél neteisétai priimto sprendimo
panaikinimo (jei buvo pateiktas privalomasis nurodymas sprendimg
priemusiam asmeniui arba pateiktas teisés aktuose numatytas rastas sitlant
Salinti pazeidimus, taCiau pazeidimai néra pasalinti) ar deél jpareigojimo
vykdyti Inspekcijos privalomajj nurodyma, kai nustatyta, kad privalomasis
nurodymas yra nejvykdytas, jvykdytas is dalies ar jvykdytas netinkamai, turi
bati pateikta ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo privalomojo nurodymo
Jvykdymo termino pabaigos ar teismo sprendimu pratesto privalomojo
nurodymo vykdymo termino pabaigos arba raste, kai toks numatytas teisés
aktuose, nurodyto termino pazeidimams pasSalinti pabaigos;

6.2. ISvada, kuria sitiloma kreiptis ] teismg dél neteisétai priimto
sprendimo panaikinimo (jei pries tai nebuvo pateiktas privalomasis
nurodymas neteisétg sprendimg priémusiam asmeniui arba rastas dél
pazeidimy pasalinimo), turi bati pateikta per 10 darbo dieny nuo pazeidimy
nustatymo dienos;

6.3. ISvada, kuria pagal Priezilros jstatymg (27 straipsnio 2 dalj ir 28
straipsnio 2 dalj) silloma kreiptis | teismg dél teismo leidimo jeiti | tikrintinus
statinius, patalpas, kitus objektus, turi bati pateikta ne véliau kaip per 10
darbo dieny nuo Inspekcijos dokumento, kuriame konstatuojama, kad
Inspekcija, vykdydama statybos ar zemés naudojimo valstybine prieziarg,
negali netrukdomai patekti j tikrintinus objektus (pvz., patikrinimo akto ar kt.),
priemimo dienos;

6.4. ISvadas rengiantys Inspekcijos darbuotojai turi uztikrinti, kad jy
parengtos ISvados pagrindu bty jmanoma ne maziau kaip per 10 darbo
dieny parengti ieskinj ar praSymag teismui nepraleidus Lietuvos Respublikos
civiliniame kodekse, Priezitros jstatyme, Lietuvos Respublikos teritorijy
planavimo jstatyme ir kituose teisés aktuose nustatyty kreipimosi j teismag
terminy.

7. ISvadas pasirasSo jas parenges darbuotojas, vizuoja rengejo tiesioginis
vadovas ir departamento, kuriame dirba rengéjas, direktorius (iSskyrus
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atvejus, kai nesant atitinkamo virSininko pavaduotojo, iSvada adresuojama
pacCiam departamento, kuriame dirba jos rengejas, direktoriui).

8. ISvada adresuojama virsininko pavaduotojui, kuriam pavaldus
atitinkamas departamentas, kuriame dirba iSvados rengéjas, o kai
pavaduotojo funkcijas vykdancio darbuotojo néra — departamento, kuriame
dirba jos rengéjas, direktoriui. Kai ISvadg parengia Vidaus tyrimy skyrius, ji
adresuojama virSininkui.

9. Darbuotojai, kuriems adresuota ISvada, atsizvelgdami j joje pateiktg
informacijg, raSydami rezoliucijg jvertina 1Svadg deél nustatyty pazeidimy bei
atliktos procediros, nustatant pazeidimus, vykdymo tinkamumg ir DVIS
priima sprendimg perduoti medziagg Teisés departamentui del kreipimosi |
teismag ar / ir paveda atlikti kitus veiksmus (pvz., kreiptis | prokurattrg ar kitus
subjektus, iStaisyti ISvados trikumus, kurie sudaro klittis perduoti medziagg
Teisés departamentui, ir kt.).

10. Priémus sprendimg perduoti medziagg kreiptis j teisma, jis rezoliucija
DVIS perduodamas ieskinio ar prasymo rengimui Teisés departamento
direktoriui, kuris nukreipia dokumento vykdymg savo vadovaujamo
departamento darbuotojams. Teisés departamento darbuotojai, kuriems
sukuriamos uzduotys, iSanalizuoja perduotg ISvadg ir joje pateiktg medziaga,
nesant teisiniy klit€iy, rengiamas kreipimasis j teisma, o tuo atveju jei yra
akivaizdziy medziagos trakumy dél pazeidimy nustatymo, pagrindimo ar
procesiniy klitcCiy kreiptis j teismg, medziaga tarnybiniu praneSimu grgzinama
ISvadg pateikusiam padaliniui. Tarnybinis praneSimas gali bGti nerengiamas,
jeigu Sio priedo 8 punkte nurodyti asmenys patikslina, sukuria uzduotis DVIS.

Il SKYRIUS
STATYBOS TECHNINIO REGLAMENTO STR 1.05.01:2017 ,,STATYBA
LEIDZIANTYS DOKUMENTAI. STATYBOS UZBAIGIMAS. NEBAIGTO
STATINIO REGISTRAVIMAS IR PERLEIDIMAS. STATYBOS
SUSTABDYMAS. SAVAVALISKOS STATYBOS PADARINIY SALINIMAS.
STATYBOS PAGAL NETEISETAI ISDUOTA STATYBA LEIDZIANT]
DOKUMENTA PADARINIY SALINIMAS* (TOLIAU — STR 1.05.01:2017)
149 PUNKTO VYKDYMO TVARKA

11. |siteis€jus teismo sprendimui bylose dél statybg leidziancio
dokumento (statybos leidimo, iSduoto iki 2010 m. spalio 1 d.) pripazinimo
negaliojanCiu, kuriose Inspekcija ar prokurattira buvo pareiskéja, ir teisme
nepriémus sprendimo dél statybos padariniy Salinimo, kai statyba pradéta ar
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pabaigta, STR 1.05.01:2017 149 punkte nurodyty veiksmy atlikimg
nustatytais terminais turi uztikrinti:

11.1. Teisés departamento Teisékdros ir teisés taikymo skyriaus vedéjas
— dél sprendimy bylose, kuriose Inspekcijai atstovavo Sio skyriaus darbuotojai
(ar Inspekcijos Teisés skyriaus darbuotojai — iki 2019-06-30);

11.2. Teisés departamento Ryty, Vidurio ir Vakary Lietuvos teisés skyriy
vedéjai — dél sprendimy bylose, kuriose Inspekcijai atstovavo Siy skyriy
darbuotojai (ar atitinkamai pagal priskirtg kompetencijg Vilniaus, Kauno,
Klaipédos, Siauliy teritorijy planavimo ir statybos valstybinés priezidros
departamenty Teiseés ir bendryjy reikaly skyriy darbuotojai — iki 2019-06-30,
pagal priskirtg kompetencijg).

Il SKYRIUS
BENDRADARBIAVIMAS ATSTOVAUJANT TEISMUOSE IR
ISANKSTINIO GINCY NAGRINEJIMO NE TEISMO TVARKA
INSTITUCIJOSE BEI VYKDANT PRIIMTUS SPRENDIMUS

12. ISvadas, ieskinius, praSymus rengiantys darbuotojai turi uztikrinti, kad
nebuty praleisti teisés aktuose jtvirtinti terminai kreiptis j teisma, iSskyrus
atvejus, kai ISvada Teisés departamentui perduodama praleidus §j termina.
Jei kreipimosi j teismg terminas yra praleistas, darbuotojas, kurio veiklos sritis
yra teisé, teisés akty nustatytais atvejais, jei yra objektyviy priezasciy taip pat
parengia prasymag atnaujinti praleistg kreipimosi j teismg terming ir pateikia jj
kartu su ieskiniu ar praSymu teismui.

13. Inspekcijai byloje teisme ar iSankstinio ginCy nagrinéjimo ne teismo
tvarka institucijose atstovaujant ieSkovo, atsakovo, treCiojo asmens ar iSvadg
teikianCio subjekto teiseémis, valstybinés prieziGros departamenty ar Vidaus
tyrimy skyriaus darbuotojai pagal kompetencija:

13.1. teikia tarnybine pagalbg ieskinj, praSyma, atsiliepimag ar kitg
procesinj dokumentg teismui rengianCiam darbuotojui, kurio veiklos sritis yra
teisé;

13.2. jvertina teisme ar iSankstinio gin€y nagrinéjimo ne teismo tvarka
institucijose skundziamus Inspekcijos sprendimus ir, esant pagrindui, sitlo
juos panaikinti netesiant bylinéjimosi;

13.3. organizuoja procesiniam dokumentui parengti tritkstamy duomeny
ar dokumenty gavima;

13.4. jei reikia, atstovauja Inspekcijai kartu su darbuotoju, kurio veiklos
sritis yra teisé (bylose, kuriose Inspekcija yra iSvadg teikiantis subjektas,
atstovauja iSvadg parenge darbuotojai);
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13.5. prireikus teikia papildomas iSvadas, reikalingas byloje; jeigu
parengus ISvadg ir perdavus jg Teises departamentui su sprendimu kreiptis |
teisma, taip pat, jeigu bylos nagrinéjimo teisme pasikeicia aplinkybés, del
kuriy iSvada ar jos dalis tampa nebeaktuali (nebelieka pagrindo ar jo dalies
kreiptis j teismg) ar gincui teisme nebelieka pagrindo pasalinus pazZeidimus
(jy dalj), jvykdzius privalomajj nurodymga (jo dalj), panaikinus skundziamg
sprendima ar pan., apie tai ne véliau kaip iki kreipimosi j teismg termino
pabaigos, ar bylg nagrinéjant teisme per kitg protingg terming, tarnybiniu
praneSimu informuoja Teisés departamentg (rezoliucijg dél jo jraso
rezoliucijas deél ISvady rasantys darbuotojai (kai tikslinama ISvada) arba jei
teikiama kita informacija — atitinkamo valstybinés priezZitros departamento,
kuriame dirba rengéjas, direktorius arba Inspekcijos virsininkas (jei
dokumentg rengia Vidaus tyrimy skyrius);

13.6. vertina teismo ar iSankstinio gin€y nagrinéjimo ne teismo tvarka
institucijy gautus dokumentus, pagal kompetencijg pateikia pozicijg dél jy
sprendimy skundimo tikslingumo (jvertina sprendimy motyvus, jy atitikimg
faktinéms aplinkybéms, pazeidimy pasalinimg, teisés akty pasikeitima,
lemiantj pazeidimy iSnykimo faktg, ir pan.), vertina papildomy valstybinés
priezitros ar kity veiksmy atlikimo poreikj ir organizuoja jy atlikima, nustatyta
tvarka pazymi panaikintus dokumentus negaliojanciais ir atlieka kitas teisés
aktuose numatytas funkcijas.

14. Esant poreikiui, tarnybine pagalbg teisme ar iSankstinio ginCy
nagringjimo ne teismo tvarka institucijose atstovaujanCiam darbuotojui teikia ir
kiti Inspekcijos darbuotojai.

15. Teismo ar iSankstinio ginCy nagringjimo ne teismo tvarka institucijy
priimtus sprendimus teisés aktuose ir Inspekcijos virSininko jsakymuose
nustatyta tvarka ir terminais vykdo Inspekcijos padaliniai ar darbuotojai, su
kuriy kompetencija susije priimti sprendimai. Rezoliucijas raSantys asmenys
privalo perduoti priimtus sprendimus atsakingiems darbuotojams. Bylose
atstovave darbuotojai kontroliuoja teismo ar iSankstinio ginCy nagrinéjimo ne
teismo tvarka institucijos sprendimo jvykdyma. Esant poreikiui suteikti
tarnybine pagalbg, sprendimus vykdantys darbuotojai gali kreiptis j kitus
Inspekcijos darbuotojus Reglamento ir kity virSininko jsakymy nustatyta
tvarka.

IV SKYRIUS
VALSTYBES JMONES REGISTRY CENTRO INFORMAVIMO APIE
SAVAVALISKOS STATYBOS AKTUS IR TEISMY PROCESUS
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16. Inspekcijos padaliniy, kuriems priskirta funkcija surasyti
savavaliskos statybos aktus, vadovai ir darbuotojai uztikrina (vadovai —
sukurdami atitinkamas uzduotis ir jas kontroliuodami; darbuotojai — rengdami
dokumentus), kad valstybés jmonés Registry centro teritoriniai padaliniai
teisés akty nustatyta tvarka baty informuoti apie visus surasytus savavaliSkos
statybos aktus, t. y.:

16.1. suraSius savavaliSkos statybos aktus, nedelsiant turi bati patikrinta,
ar is 1S ,Infostatyba® j Nekilnojamojo turto registro informacine sistemg (toliau
— NTR) perduoti duomenys apie savavaliSkos statybos aktg ir ar tai atsispindi
NTR iSrase ir ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo savavaliSkos statybos
akto surasSymo turi bati informuotas vieSojo administravimo subjektas,
atliekantis statinio naudojimo priezitrg, dél draudimo naudotis savavalisSkai
pastatytu ar statomu statiniu (jo dalimi) pagal Lietuvos Respublikos civilinio
kodekso nuostatas;

16.2. jei 16.1 papunktyje nurodytus veiksmus nustatoma, kad NTR
duomenys apie savavaliSkos statybos aktg automatiniu blGdu neregistruoti,
per statybos techninio reglamento STR 1.05.01:2017 139.2 papunktyje
nustatytg terming (ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo akto surasymo)
privalo bati parengiamas rastas valstybés jmonés Registry centro teritoriniam
padaliniui, kartu pateikiant savavaliSkos statybos aktg (el. dokumentg) ar
teisés akty nustatyta tvarka patvirtintg jo nuorasg be priedy, jei néra techniniy
galimybiy pateikti Sios informacijos naudojantis informacinémis sistemomis.

17. Inspekcijos padaliniy, atstovaujanciy teisminése bylose, vadovai ir
darbuotojai turi uztikrinti (vadovai — sukurdami atitinkamas uzduotis ir jas
kontroliuodami, darbuotojai — rengdami procesinius dokumentus ir
atstovaudami bylose), kad:

17.1. teikiant iesSkinius, praSymus, skundus ir kitus procesinius
dokumentus bendrosios kompetencijos ir administraciniams teismams, juose
baty iSdéstomi Sie prasymai, kad:

17.1.1. Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodekso (toliau — CPK)
137 straipsnio nustatyta tvarka teiséjas, priémes pareiSkimg deél civilinés
bylos dél registruojamo daikto teisinio statuso arba daiktiniy teisiy j jj iSkélimo,
ne véliau kaip kitg darbo dieng apie tai pranesty valstybés jmonei Registry
centrui dél duomeny isSvieSinimo NTR;

17.1.2. CPK 275 straipsnio 2 dalyje nustatyta tvarka teismas, priemes
sprendima, kuriuo yra keiCiamas registruojamo daikto teisinis statusas ar i$
esmeés keiCiamos valdymo, naudojimo ir disponavimo juo galimybeés, taip pat
kai teismo sprendimas turi jtakos registruojamo daikto teisiniam statusui ar
daiktinéms teiséms | jj, jsiteis€jusio teismo sprendimo patvirtintg kopijg ne
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véliau kaip per tris darbo dienas nuo sprendimo jsiteiséjimo dienos nusiysty
valstybés jmonei Registry centrui dél duomeny iSvieSinimo NTR;

17.2. jei teismai per CPK nurodytus terminus, nejvykdo nurodyty
prasymy (CPK nustatyty prievoliy), valstybés jmonés Registry centro
teritoriniams padaliniams ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo CPK 137
straipsnio 6 dalies ir 275 straipsnio 2 dalyje nustatyty terminy pabaigos buty
pateikti praSymai NTR jregistruoti informacijg apie iSkeltas bylas ir priimtus
teismo sprendimus (pridedant dokumentus, patvirtinancius atitinkamo juridinio
fakto egzistavimg);

17.3. Inspekcijos ar prokurattros kreipimosi pagrindu teismui panaikinus
dokumentus, kuriy pagrindu atlikta daikty ar daiktiniy teisiy registracija NTR,
bet teismui nejpareigojus asmeny kreiptis dél duomeny pakeitimo NTR, ne
véliau kaip per 10 darbo dieny nuo teismo sprendimo jsiteise€jimo baty
parengtas rastas valstybés jmonei Registry centrui dél NTR duomeny
pakeitimo (ir patikrintas Sio praSymo jvykdymas).

V SKYRIUS
VIESOJO INTERESO GYNIMAS INSPEKCIJOJE

18. Inspekcija galimus vieSojo intereso pazeidimus gali nustatyti
vykdydama neplaninius patikrinimus, sudarancius pagrindg ginti vieSajj
interesa, (toliau — ir kreipimasis, kreipimaisi) arba pagal kompetencijg
vykdydama kitas teisés aktuose nustatytas funkcijas (pavyzdZziui,
nagrinédama prasymus, atlikdama planinius patikrinimus, savo iniciatyva
tikrindama statybg, vykdydama reidus ir kt.).

19. Su vieSojo intereso gynimu susijusios Priezitros jstatymo nuostatos
yra taikomos ir tais atvejais, kai galimi vieSojo intereso pazeidimai
nagrinéjami ne asmeny kreipimysi pagrindu.

20. Statybos valstybinés priezitros departamentai vieSojo intereso
gynimo funkcijg vykdo savo veiklos teritorijoje, 0 Zemés naudojimo
valstybinés prieziuros ir Teritorijy planavimo valstybinés priezitros
departamentas ir Vidaus tyrimy skyrius — visoje Lietuvos Respublikos
teritorijoje.

21. Inspekcijos virSininkas ar jo pavaduotojas, kuruojantis atitinkamag
priezitros sritj, dél objektyviy priezascCiy gali pavesti nagrinéti kreipimasi ar
atlikti patikrinimg deél galimo vieSojo intereso pazeidimo bet kuriam
Inspekcijos padaliniui, nepriklausomai nuo jo veiklos teritorijos.

22. Jtarimas apie galimg vieSojo intereso pazeidima turi bati pagrjstas
objektyviais kriterijais ir aplinkybémis. Spresdami dél galimo vieSojo intereso
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pazeidimo, teritorijy planavimo valstybinés priezitros specialistai turi
vadovautis Lietuvos Respublikos teritorijy planavimo jstatymo 8 straipsniu,
statybos valstybinés priezitros specialistai — Lietuvos Respublikos statybos
jstatymo 527 straipsniu, Zemés naudojimo valstybinés prieZiliros specialistai
vertina, ar nepazeistas valstybinés zemés naudojimas bei néra kity
pazeidimy, kurie daro jtakg vieSajam interesui.

23. Inspekcijos darbuotojas, pagal kompetencijg vykdydamas funkcijas ir
nustates galimus vieSojo intereso pazeidimus, kai Sie pazeidimai néra
tiesioginis atliekamo patikrinimo objektas (pvz., tikrinant statybg, nustatoma,
kad vieSasis interesas galéejo bati pazeistas iSduodant statybos dokumentus ir
pan.) ar kai Sie pazeidimai nustatomi atliekant patikrinimus, nesusijusius su
asmeny kreipimysi nagrinéjimu (pvz., atliekamas planinis patikrinimas),
parengia tarnybinj praneSima su sitlymu priimti sprendimg dél galimy vieSojo
intereso pazeidimy nagrinéjimo proceduros vykdymo ir, suderines jj su
tiesioginiu vadovu, departamento direktoriumi, kuriame dirba (iSskyrus
atvejus, kai praneSimas adresuojamas direktoriui) ir Teisés departamento
atitinkamo skyriaus (Ryty, Vidurio, Vakary Lietuvos teisés skyriaus, Zemés
byly skyriaus, kai tarnybinj praneSima rengia valstybinés priezitros
departamentai, arba Teisékuros ir teisés taikymo skyriaus (kai tarnybinj
pranesSimag rengia Vidaus tyrimy skyrius) darbuotoju (toliau — ir teisininkas),
pateikia virSininko pavaduotojui, kuriam pavaldus departamentas, kuriame
dirba praneSimo rengéjas, o jei virSininko pavaduotojo nera, — departamento,
kuriame dirba darbuotojas, direktoriui. Vidaus tyrimy skyriaus darbuotojas tokj
pranesSimg adresuoja Inspekcijos virsininkui. PraneSimas gali bati
nerengiamas, jei DVIS yra rasytiné jgalioto skirti uzduotis darbuotojo uzduotis
(jrasant rezoliucijg arba duodant pavedimg Reglamente nurodytais bldais)
imtis veiksmy dél viesojo intereso gynimo.

24. Darbuotojai, kuriems adresuotas Sio Reglamento priedo 23 punkte
nurodytas tarnybinis praneSimas, priima sprendimg, ar nagrinéti galimus
vieSojo intereso pazeidimus, ir perduoda tarnybinj praneSimg vykdyti (t. y.
DVIS sukuria atitinkamas uzduotis atsakingiems Inspekcijos darbuotojams).

25. Asmens kreipimasi nagrinéjantis Inspekcijos darbuotojas, nustates
atitinkamus pagrindus, kuriems esant kreipimasis Prieziuros jstatymo ar kity
teisés akty nustatytais pagrindais galéty bati nenagrinéjamas (pvz., dél
suéjusio skundo padavimo termino), tacCiau jtardamas, kad gali bati pazeistas
vieSasis interesas ir tai pagal teisés aktus sudaro pagrindg kreipimosi
nagrinéjima testi, dél tolesnio kreipimosi nagrinéjimo, nenagrinéjimo ar
nagringjimo nutraukimo (iSskyrus atvejus, kai kuriant uzduotj, darbuotojui jau
buvo pavesta vieSojo intereso pazeidimus nagrinéti) konsultuojasi su
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atsakymg pasirasanciu Inspekcijos darbuotoju ir, pagal poreikj, su atsakymg
vizuojanciais (derinanciais) darbuotojais, teisininkais.

26. Atsakymus j asmeny pasikreipimus vizuojantys (derinantys) ar
pasirasantys Inspekcijos darbuotojai, susipazine su parengto sprendimo
(atsisakyti nagrinéti kreipimagsi dél praleisto kreipimosi termino, esant jtarimy,
kad gali buti pazeistas vieSasis interesas, kai pagal teisés aktus Sios
aplinkybés buvimas sudaryty pagrindg kreipimagsi nagrinéti toliau) projektu,
esant abejoniy dél galimo vieSojo intereso buvimo, kreipiasi | atsakymag
pasirasantj darbuotojg dél kreipimosi nagringjimo (pagal poreik|,
konsultuojamasi su kitais atsakymg vizuojanciais (derinanciais) darbuotojais,
teisininkais). Atsakymg pasirasantis Inspekcijos darbuotojas priima
sprendimg atsisakyti nagrinéti kreipimasi arba jj nagrinéti, esant jtarimy, kad
gali bati pazeistas vieSasis interesas (kai teisés aktai tai numato), jvertines
teisinj reguliavimg ir faktines aplinkybes.

27. Teikiant asmenims Inspekcijos atsakymus, kuriais ginti vieSgjj
interesg yra atsisakoma (jskaitant sprendimus kreipimosi nenagrinéti arba jo
nagrinéjimg nutraukti), juose turi bati paaiSkinami priimto sprendimo motyvai
ir informacija, kad suinteresuoti asmenys turi teise ginti savo pazeistas teises
ir interesus teisés akty nustatyta tvarka.

28. Inspekcijoje nustatyti galimi vieSojo intereso pazeidimai yra Salinami
pagal kompetencijg atliekant teritorijy planavimo, statybos, zemés naudojimo
valstybine priezilrg reglamentuojancCiuose teisés aktuose nurodytus veiksmus
(vykdant valstybine priezidrg, kreipiantis j teisma, prokuratirg ir pan.).

29. Nustaciusi galimy viesojo intereso pazeidimy, Inspekcija turi pati
imtis veiksmy dél pazeidimy Salinimo (jei jie gali bati pasalinti Inspekcijos
lygmeniu atliekant atitinkamus valstybinés priezitros veiksmus) arba turi
kreiptis | teismg ar prokuratiirg dél vieSojo intereso gynimo (jei pazeidimus
galima pasalinti tik kreipiantis j nurodytus subjektus).

30. | prokurattrg dél vieSojo intereso gynimo Inspekcija kreipiasi tais
atvejais, kai pati neturi objektyviy galimybiy ginti vieSgjj interesg teisme ar
kitais teisés aktuose nustatytais budais, t. y.:

30.1. ieSkovo ir atsakovo sutapties atvejais:

30.1.1. kai reikia ginCyti pacCios Inspekcijos priimtus administracinius
sprendimus (statybos uzbaigimo komisijos priimtus administracinius aktus dél
Inspekcijos atstovo (statybos uzbaigimo komisijos nario) padaryty pazeidimuy,
Inspekcijos iSduotas pazymas apie statiniy statybg be esminiy nukrypimy nuo
statinio projekto sprendiniy, deklaracijas apie statybos uzbaigimag (kai
atsakovu dél deklaracijos tvirtinimo baty traukiama tik Inspekcija),
deklaracijas apie statiniy nugriovimg ir kitus sprendimus);
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30.1.2. kai reikia ginCyti apskrities virsininko administracijos (kai
Inspekcija perémé jos funkcijas ir turéty atstovauti Lietuvos valstybei byloje)
priimtus sprendimus;

30.2. kitais atvejais, kai Inspekcija neturi procesiniy galimybiy kreiptis |
teismag arba kai sueje skundy nagrinéjimo Inspekcijoje terminai;

30.3. kai pazeidimai yra kompleksinio pobudzio (pvz., yra poreikis gincyti
ir Zemés valdymo, naudojimo pagrindus, ir teritorijy planavimo proceduras, ir
statybg leidZian€ius dokumentus, turto sandorius, todél pavienéms
institucijoms inicijuojant atskirus teisminius procesus, vieSojo intereso
tinkamas jvertinimas ir gynimas baty komplikuotas, neefektyvus ir pan.).

31. Jei Inspekcijai néra klitcCiy paciai imtis veiksmy deél vieSojo intereso
pazeidimy Salinimo pagal kompetencijg administracine tvarka vykdant
valstybine priezilrg ar teismine tvarka, prokuratdrai informacija apie
Inspekcijos nustatytus galimus vieSojo intereso pazeidimus nepersiun€iama.

32. Jei tam, kad baty pasalinti nustatyti galimi vieSojo intereso
pazeidimai, reikia kreiptis j teismg ar prokuratira:

32.1. jei reikia kreiptis | teismg, uz pazeidimy nagrinéjimg atsakingas
Inspekcijos darbuotojas Sio Reglamento priedo | skyriuje nustatyta tvarka
parengia rasytine iSvadg apie nustatytus teiseés akty pazeidimus, kuri yra
pagrindas teisininkams parengti ieSkinj ar praSyma teismui;

32.2. jei reikia kreiptis | prokuratlrg, Inspekcijos virSininko pavaduotojas,
kuriam pavaldus atitinkamas departamentas, kuriame dirba pazeidimg
nustates darbuotojas, kai pavaduotojo funkcijas vykdancio darbuotojo néra —
departamento, kuriame dirba jos rengéjas, direktorius, o kai pazeidimg
nustato Vidaus tyrimy skyrius, — Inspekcijos virSininkas dokumenty, kuriuose
nustatyti pazeidimai, pagrindu, kurie rengejo ar jo tiesioginio vadovo iniciatyva
turi bati nedelsiant perduoti DVIS rezoliucijos jraSymui, ne véliau kaip kitg
darbo dieng nuo jy suraSymo DVIS sukuria uzduotis parengti kreipimasi |
prokurattirg, o kai nusprendziama i$ karto rengti kreipimasi prokurattrai (kai
paminéty dokumenty, kuriuose buty konstatuoti pazeidimai, néra registruota)
— uzduotis sukuriama nedelsiant, kai pazeidimus nustate darbuotojai apie tai
informuoja Siame punkte nurodytus rezoliucijas rasancius darbuotojus.

33. Jei dokumentas, kuriame nustatyti pazeidimai, sudarantys pagrindg
kreiptis | prokuratirg, registruotas ne DVIS, jj suraSes darbuotojas arba jo
tiesioginis vedéjas ne veliau kaip kitg darbo dieng registruoja el. laiSkg su
pridedamu dokumentu DVIS ir jis Sio Reglamento priedo 32.2 papunktyje
(jvertinant ir 9—10 punktuose nurodytg informacijg) nustatyta tvarka
perduodamas rezoliucijos jraSymui. PraSymag prokuratdrai ginti vieSgjj
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interesg teritorijy planavimo, statybos, Zemeés naudojimo valstybinés
priezitros specialistai rengia kartu su teisininky pagalba.

34. Prasymas prokuratdrai ginti vieSajj interesg turi bati parengtas ir
uzregistruotas DVIS per 10 darbo dieny nuo dokumento, kuriame konstatuoti
pazeidimai, uzregistravimo dienos, arba nuo uzduoties suformavimo (kai néra
atskirai registruoty dokumenty, kuriuose buty konstatuoti pazeidimai). Jei |
prokuratirg kreipiamasi dél kompleksiniy pazeidimy, Sis terminas
skaiCiuojamas nuo visy pazeidimy nustatymo. Kreipimesi j prokurattirg dél
vieSojo intereso gynimo privalo bati nurodytos objektyvios priezastys,
trukdancios Inspekcijai pagal kompetencijg imtis veiksmy, siekiant apginti
vie§gjj interesg (Sio Reglamento priedo 30 punktas).

35. Tais atvejais, kai nagrinéjant galimus vieSojo intereso pazeidimus, Sis
pazeidimas néra nustatomas, taciau Inspekcija turi veikti pagal kompetencijg
ir vykdyti teritorijy planavimo, statybos ar zemés naudojimo valstybine
priezidrg, jos jgalioti darbuotojai imasi veiksmy, nurodyty PrieZzitros jstatyme,
kituose Inspekcijos veiklg reglamentuojanciuose teisés aktuose.

36. Pagal Lietuvos Respublikos prokuratlros jstatymo nuostatas
Inspekcija teikia prokurattrai dokumentus, informacijg, iSvadas, susijusias su
galimais vieSojo intereso pazeidimais. Dokumentai, informacija, iSvados
teikiami prokuratiros pasikreipimuose nurodytais terminais. Jeigu dél
objektyviy priezascCiy prokuratdros kreipimesi nurodytu terminu dokumenty,
informacijos, iSvady pateikti néra galimybés, uz kreipimosi nagrinéjimg
atsakingas Inspekcijos darbuotojas, nedelsdamas susisiekia telefonu ar
elektroniniu pastu su prokuratira informuodamas, kad dokumenty,
informacijos, iSvady pateikimui yra reikalingas papildomas laikas ir su
prokurattira suderina papildomg terming dokumenty, informacijos, iSvados
pateikimui.

37. Nagrinédama kreipimasi, susijusj su vieSojo intereso gynimu, ir
turédama duomeny apie galimai padarytg nusikalstamg veikg, Inspekcija
kreipiasi j teisésaugos institucijas, o nustaciusi kitus pazeidimus, kuriy
nagringjimas Inspekcijai nepriskirtas, — informuoja kompetentingus subjektus.
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Valstybinés teritorijy
planavimo ir statybos
inspekcijos prie Aplinkos
ministerijos darbo
reglamento

2 priedas

(ISvados dél kreipimosi j teismg forma)

Padalinys, pareigos, vardas ir pavarde
Adresatas

ISVADA
DEL NUSTATYTU TEISES AKTY PAZEIDIMY

(Pastaba. ISvadoje nebitina nurodyti duomeny, jei jie yra konstatuoti kituose
dokumentuose (tokiu atveju uZtenka pateikti nuorodg j Siuos dokumentus))

20 - -
(data) (reg. Nr.)

(sudarymo vieta)

|. DUOMENYS APIE PAZEIDIMA, DEL KURIO SIULOMA KREIPTIS |
TEISMA

Pazeidimo esmé

(nurodyti asmens veiksmus ar neveikimg, kuriais padarytas
pazeidimas, arba neteisétai priimtus sprendimus (nurodyti jy
datg, numer;) arba pateikti nuorodg j dokumentus, kuriuose
paZeidimas uZfiksuotas)

Pazeistas teisés aktas
(nurodyti pavadinimg, konkrety straipsnj, dalj, punktg, papunktj
arba pateikti nuorodg j dokumentus, kuriuose tai uzfiksuota)

Pazeidimo padarymo laikas (arba pateikti nuorodg j
dokumentus, kuriuose tai uzfiksuota)

Pazeidimo nustatymo laikas
(nurodyti, kada VTPSI tapo Zinoma apie pazeidimg arba
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pateikti nuorodg j dokumentus, kuriuose tai uzfiksuota)

Patikrinimo aktas / aktai, kuriuose fiksuoti pazeidimai
(nurodyti, ar yra / néra suraSyti. Jei yra sura8yti — nurodyti datg
ir reg. Nr. Jei suraSytas patikrinimo aktas / aktai, kuriuose
fiksuoti paZeidimai, buvo panaikinti — nurodyti panaikinimo
prieZastis)

Pazeidimo sukeltos pasekmeés

(nurodyti po pazeidimo padarymo atliktus kitus veiksmus,
priimtus sprendimus, sudarytus sandorius (pvz. suraSytus
statybos uzbaigimo aktus, deklaracijas apie statybos
uzbaigimg, statiniy registravimo, perleidimo faktus ir kt.),
kuriuos reikia ginCyti teisme ar Salinti pazeidimus kitu budu
(nurodyti, kokiu), jy teisétumo patikrinimo iSvadas)

teisminiai, ar kiti gin€o procesai

(nurodyti Zinomas bylas, teisesaugos institucijy ikiteisminius
tyrimus ar kitus tyrimus, kuriuose sprendziami su pazeidimais
susije klausimai (pvz., ginCy komisijos))

Pazeidimy vertinimas iSvados teikimo metu

(nurodyti, ar yra teisinio reguliavimo pokycCiy ar faktiniy
aplinkybiy, dél kuriy nustatyti pazeidimai ar jy dalis iSvados
teikimo metu gali bati laikomi paSalintais arba nebelaikomi
pazeidimais ir dokumentus, kur tai fiksuota)

Il. PRIVALOMIEJI NURODYMAI, DEL KURIY VYKDYMO AR PO
KURIY SURASYMO SIULOMA KREIPTIS | TEISMA (pildoma, jei buvo
sura8yti)

Privalomasis nurodymas, deél kurio vykdymo ar po kurio
surasymo (kai pagal teisés aktus buvo privaloma surasyti)
situloma kreiptis j teisma (jei buvo surasytas)

(Nurodyti datg ir reg. Nr.)

Informacija apie privalomojo nurodymo pratesima ar
gincijima

(pateikti informacija (jei tokia yra) apie asmens kreipimagsi j
VTPSI, teismg dél privalomojo nurodymo termino pratesimo,
apskundimo, VTPSI sprendima, jsiteiséjusj teismo sprendimg
(jei toks buvo priimtas) pratesti / nepratesti privalomojo
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nurodymo terming, panaikinti privalomgjj nurodymag arba
pateikti nuorodg j dokumentus, kuriuose tai uzfiksuota)

Privalomojo nurodymo, dél kurio vykdymo ar po kurio
surasymo sitiloma kreiptis j teisma, jteikimo faktas
(nurodyti, kada ir kokiu bddu privalomasis nurodymas, jei jis
buvo suraSytas, jteiktas asmeniui, jrodymai apie jteikimg,
nejteikimo priezastis)

Privalomojo nurodymo vykdymo veiksmai / nevykdymo
aprasymas bei dokumento (jei jis surasytas), kuriame
fiksuoti duomenys apie nejvykdymg / dalinj nejvykdyma,
data, reg. Nr.

lIl. DUOMENYS, PATEIKIAMI, KAl TEISME SIULOMA NAIKINTI
STATYBA LEIDZIANT] DOKUMENTA (pildoma tuo atveju, jei sidloma
kreiptis | teismg dél statybg leidZiancio dokumento panaikinimo)

Statybos darbai, jy mastas

(nurodyti, ar yra / néra pradeéti statybos darbai. Jeigu pradéti —
nurodyti, kada tiksliai (ar iki, ar po statybg leidzZiancio
dokumento iSdavimo) darbai buvo pradeéti, iSvardinti konkrecius
atliktus statybos darbus)

Dokumento, kuriame uzfiksuoti statybos darbai, data, reg.
Nr.

Ar asmuo iki iSvados pateikimo (per 3 ménesius nuo
patikrinimo akto surasymo ar véliau) pasalino dalj / visus
pazeidimus (nurodyti kuriuos ir kokiu badu)

Dél statybg leidzian¢io dokumento iSdavimo kalti
asmenys, kuriy léeSomis turi bati Salinami statybos
padariniai, ir tai pagrindzian€ios aplinkybés arba nuorodos
i kitus dokumentus

IV. DUOMENYS APIE TIKRINTINUS STATINIUS, PATALPAS AR
KITUS OBJEKTUS (pildoma tuo atveju, jei teikiama iSvada, kuria pagal
Lietuvos Respublikos teritorijy planavimo, statybos ir zemés naudojimo
valstybinés prieziuros jstatymo 27 straipsnio 2 dalj ir 28 straipsnio 2 dal;
sitloma kreiptis | teismg deél teismo leidimo jeiti j tikrintinus statinius, patalpas
ar kitus objektus):
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Jtariamy pazeidimy pobudis
(nurodyti jtariamy pazeidimy esme)

Statinio, patalpy ir zemés sklypo (teritorijos) duomenys
(nurodyti statinio, patalpy unikaly Nr., Zemés sklypo unikaly,
kadastrinj Nr., jy adresus, kitus identifikacinius duomenis)

Statinio, patalpy, zemés sklypo (teritorijos) savininkas,
valdytojas, naudotojas

(nurodyti fizinio asmens vardg, pavarde, asmens kodg (tuo
atveju, jeigu néra Zzinomas i$§ pridedamy dokumenty), juridinio
asmens pavadinimg, kodg)

Informacija apie patekimg j statinius, patalpas, zemés
sklypa (teritorija)

(nurodyti Kliatis, trukdancias patekti j tikrinamus objektus. Jei
asmeny atsisakymo leisti VTPSI atstovams patekti j tikrinamus
objektus yra uZfiksuotas patikrinimo akte ar kitame dokumente
— nurodyti dokumento datg ir reg. Nr. Pateikti informacijg apie
asmenims siystus VTPSI pranesimus (ar praneSimai jteikti, ar
asmenys reaguoja j pranesSimus).

V. KITI DUOMENYS:

Faktinés priezastys, dél kuriy buvo praleistas kreipimosi j
teisma terminas

(pildoma tuo atveju, jei isvada yra teikiama, praleidus teisés
aktuose nustatytg kreipimosi j teismg terming, kuris néra
naikinamasis)

= v = = =

teismui parengti

Vadovaujantis tuo, kas iSdéstyta, Sia iSvada yra perduodama
medziaga kreiptis j teisma dél (nurodyti dél kokio sprendimo, pazeidimo
kreiptis teisma):

PRIDEDAMA (pridéti dokumentus, patvirtinancius iSvadoje nurodytas
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faktines aplinkybes, nustatytus pazeidimus ir pazZeidimy nustatymo laikg arba
nurodyti tikslius jy duomenis (dokumenty datg, pavadinimg, reg. Nr.):
1)
2)

parasas
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Valstybinés teritorijy planavimo
ir statybos inspekcijos prie
Aplinkos ministerijos darbo
reglamento

3 priedas

ASMENU APTARNAVIMAS SUSITIKIMY METU

1. Asmenys konsultuojami vadovaujantis Valstybinés teritorijy planavimo
ir statybos inspekcijos prie Aplinkos ministerijos (toliau — Inspekcija) virSininko
jsakymu tvirtinamomis asmeny konsultavimo taisyklémis, kurios nustato
konsultacijy rengimo, teikimo ir skelbimo tvarka, siekiant uztikrinti tinkamg ir
vienodg teisés akty nuostaty taikymo aiskinimg pagal teisés aktuose
nustatytg Inspekcijos kompetencijg. Konsultuojant asmenis, kiek to
nereglamentuoja minétas jsakymas, vadovaujamasi teisés akty ir Inspekcijos
darbo reglamento nuostatomis.

2. Teisétais pagrindais aptarnaujant asmenis vietoje arba nuotoliniu badu
(iSskyrus dokumenty priémimg, spaudos atstovy aptarnavimag, administraciniy
nusizengimy byly nagrinéjima, susitikimus su Inspekcijos tiekéjais dél
sutar€iy vykdymo ar kai atvyke asmenys atlieka kitas Ukines funkcijas)
vadovaujamasi Siomis taisyklémis:

2.1. | susitikimg vietoje ar nuotoliniu btdu, kai klausimo negalima
iSspresti rastu ar kitais teisétais budais, galima uzsiregistruoti (susiderinti
laikg) iS anksto su darbuotoju (-ais), kuris (-ie) privalo numatomus susitikimus
su asmenimis suderinti su savo tiesioginiu vadovu (iSskyrus atvejus, kai
teisés aktai suteikia jgaliojimus tokiy susitikimy nederinti);

2.2. rastu (el. pastu, siunta ir pan.) gautus asmeny prasymus dél
susitikimo organizavimo (vietoje ar nuotoliniu badu) reikia uzZregistruoti DVIS;

2.3. darbuotojas, dél nebuvimo darbe ar kity priezascCiy negalintis
aptarnauti asmens iS anksto sutartu laiku, arba jj pavaduojantis darbuotojas
apie tai privalo informuoti asmenj, kuris yra uzsiregistraves susitikimui, arba jj
(apie tai informuojant i$ anksto) turi aptarnauti kitas kompetentingas
darbuotojas;

2.4. Inspekcijos padaliniuose, kuriuose yra jrengtos specialios asmeny
aptarnavimo vietos (kabinetai), atvyke asmenys aptarnaujami Siose vietose, o
kai jy néra, — Inspekcijos darbuotojo, aptarnaujanCio asmenj, darbo vietoje;

2.5. jei aptarnavimo metu asmuo pateikia Inspekcijai dokumentus, juos
gaves darbuotojas nedelsiant perduoda registruoti jgaliotiems Inspekcijos
darbuotojams;
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2.6. Inspekcijos virSininko jsakymu tvirtinamame Antikorupcinés aplinkos
vadove nustatytais atvejais privaloma paskelbti apie susitikimus su privaciy
interesy turinCiais asmenimis.

3. ] susitikimus su virSininku asmenis registruoja referenté, kuri
rezervuoja ir susitikimo vietas.

4. | Inspekcijos patalpas atvykus zurnalistams, jy aptarnavimas
vykdomas VieSuyjy rysiy aprase, tvirtinamame Inspekcijos virSininko jsakymu,
nustatyta tvarka, o kilus bet kokiy neaiSkumy (arba patalpose, kuriose dirba
apsaugos darbuotojai), susisiekiama su atstovu vieSiesiems rySiams.
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Valstybinés teritorijy
planavimo ir statybos
inspekcijos prie Aplinkos
ministerijos darbo
reglamento

4 priedas

(Nukreipty uzduodiy, byly, dokumenty perdavimo ir priémimo akto
forma)

NUKREIPTY UZDUOCIY, BYLY, DOKUMENTY PERDAVIMO IR
PRIEMIMO AKTAS*

20 m. d. Nr.
(data) (reg. Nr.)

(sudarymo vieta)

Uzduoé€iy perdavimas

Informaciné
sistema,
kurioje
uzduotis
sukurta

UzduoCiy,
vykdytiny
dokumenty
skaiCius, vnt.

UzduocCiy Nr. Pastabos

Dokumenty
valdymo
informaciné
sistema

IS
,Infostatyba“

TPDRIS

Kita
informaciné
sistema,
kurioje
suformuota
uzduotis arba
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uzduotis
sistemoje
nesukurta
(nurodyti)
Byly, dokumenty perdavimas
Eil | Bylos Bylos Bylos Bylos ar Byly Pasta
. | antraste indeksas | chronologi | dokumento (dokumenty) | bos
Nr | (dokumento | pagal nés ribos | apimtis skaicCius
pavadinima | dokumen | ar data (kiekis, (skaitmenimi
S) tacijos nuo iki matavimo sir
plang (dokument | vienetas, Zodziais),
o data, pVvZ., paskutingje
numeris) | aplankas, eilutéje
segtuvas ir nurodomas
pan.) bendras
perduodamy
dokumenty
skaiCius
1 12 3 4 5 6 7

pridedamos ataskaitos i$ kiekvienos is jy) lapas (-ai, -y).
2) Aktuali informacija apie vykdytinas uzduotis, lapas (-ai, -y).
Perdavé parasas
pareigos, vardas pavardeé
Priémeé parasas

PRIDEDAMA (perduodant uzduotis, vykdytinus dokumentus):
1) Ataskaita i$ atitinkamos informacinés sistemos, kurioje suformuotos
uzduotys (jei jos suformuotos skirtingose informacinése sistemose,

pareigos, vardas pavarde

* Pasirenkamas tinkamas pavadinimas pagal perdavimo fakta.
Pildoma Valstybineés teritorijy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkos
ministerijos darbo reglamento, Kity teises akty nustatytais atvejais, taip pat,

kai yra tarnybiné batinybe, pavyzdZziui, byla laikinai perduodama kitam
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padaliniui, keiCiasi struktdra ir nukreiptas uzduotis reikia perskirstyti kitiems
padaliniams ir pan. Pildant akto formg, pasirenkama aktuali lentelés dalis.
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PATVIRTINTA

Valstybinés teritorijy planavimo ir
statybos inspekcijos prie Aplinkos
ministerijos virSininko 2023 m. sausio
9 d. jsakymu Nr. 1V-2

(Valstybinés teritorijy planavimo ir
statybos inspekcijos prie Aplinkos
ministerijos virSininko 2026 m. sausio
28 d. jsakymo Nr. 1V-14 redakcija)

VALSTYBINES TERITORIJU PLANAVIMO IR STATYBOS INSPEKCIJOS
PRIE APLINKOS MINISTERIJOS VIDAUS TVARKOS TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybinés teritorijy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkos
ministerijos vidaus tvarkos taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato Valstybinés
teritorijy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkos ministerijos (toliau —
Inspekcija) valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis
(toliau kartu — darbuotojai) darbo ir poilsio laikg, bendruosius vidaus tvarkos,
aprangos ir elgesio reikalavimus bei darbuotojy atsakomybe uz Taisykliy
nesilaikyma. Taisykliy tikslas — nustatyti bendrg darbo tvarkg, ugdyti
darbuotojy profesine etika, stiprinti darbo drausme, siekti, kad geréty
darbuotojy ir visuomenés santykiai.

2. Taisykliy nuostatos taikomos tiek, kiek Siy teisiniy santykiy
nereglamentuoja Lietuvos Respublikos jstatymai arba kiti teisés aktai.

Il SKYRIUS
DARBO IR POILSIO LAIKAS

3. Darbo ir poilsio laikas darbuotojams Inspekcijoje nustatomas
vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir Darbo laiko rezimo
valstybés ir savivaldybiy jmonése, jstaigose ir organizacijose nustatymo
apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2017 m. birzelio 21 d.
nutarimu Nr. 496 ,Dél Lietuvos Respublikos darbo kodekso jgyvendinimo®,
reikalavimais.
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4. Inspekcijoje nustatomas toks darbo laiko rezimas:

4.1. 40 valandy trukmeés 5 darbo dieny darbo savaité (dvi poilsio dienos
— Sestadienis ir sekmadienis);

4.2. darbo laiko trukmé pirmadieniais — ketvirtadieniais — 8 val. 15 min., o
penktadieniais — 7 val.;

4.3. nedirbama Svenciy dienomis, nustatytomis Darbo kodekse;

4.4. SvencCiy dieny iSvakarése darbo dienos trukmé sutrumpinama viena
valanda, iSskyrus sutrumpintg darbo laikg dirbancius darbuotojus.

5. Inspekcijos darbo laikas pirmadieniais — ketvirtadieniais — nuo 8 iki 17
val., o penktadieniais nuo 8 val. iki 15 val. 45 min., pertrauka pailséti ir
pavalgyti (toliau — pertrauka) prasideda 12 val. ir baigiasi 12 val. 45 min.,
pertraukos trukmé — 45 min.

6. Darbuotojas pertraukos laikg leidzia savo nuozitra. Jis Siuo laiku gali
palikti darboviete. Si pertrauka nejskaitoma j darbo laika.

7. Darbuotojas, atsizvelgdamas j darbo pobldj, numatomus darbus ir
savo poreikius, gali individualiai (be atskiro praS8ymo) pasirinkti kiekvienos
darbo dienos darbo pradzios laikg: pirmadieniais, antradieniais, treCiadieniais
ir ketvirtadieniais darbg pradéti nuo 7 iki 9 val. ir baigti nuo 16 val. iki 18 val.,
o penktadieniais — darbg pradéti nuo 7 iki 9 val. ir baigti nuo 14 val. 45 min. iki
16 val. 45 min., atitinkamai darbo laikg skaiCiuojant nuo darbo laiko pradzios,
laikantis privalomo darbo laiko rezimo, nurodyto Taisykliy 4 punkte. Piety
pertrauka paprastai suteikiama praéjus pusei darbo dienos laiko, bet ne
véliau kaip po 5 darbo valandy.

Jeigu darbuotojas dél svarbiy su darbu susijusiy priezasciy (pvz.,
konferencijos, seminaro, pasitarimo, patikrinimo, konkurso, teismo posédzio
ar kt.) laiku negali pasinaudoti pertrauka, ja gali pasinaudoti prie$§ Sioms
priezastims atsirandant arba iSkart joms iSnykus.

8. Renkantis darbo dienos rezimg, numatytg Taisykliy 7 punkte, turi bati
uztikrintas paskirty uzduociy tinkamas jvykdymas (dalyvavimas teismo
posédziuose, pasitarimuose, patikrinimuose ir pan.). Esant tarnybiniam
batinumui ar kitoms motyvuotoms aplinkybéms, tiesioginis vadovas,
atsizvelgdamas j galiojancCiy teisés akty reikalavimus, turi teise prireikus
pareikalauti, kad jam pavaldus darbuotojai darbg pradéty ir baigty Taisykliy 5
punkte nurodytu darbo laiko rezimu. Tok| reikalavimag tiesioginis vadovas
jformina Inspekcijos dokumenty valdymo informacinéje sistemoje (toliau —
DVIS) sukurdamas uzduotj darbuotojui.

9. Darbuotojams gali bati nustatytas kitoks darbo ir poilsio laikas.
Darbuotojas, norédamas dirbti kitokiu darbo laiko rezimu nei nurodyta
Taisykliy 4 ir 7 punktuose, gali dirbti pagal individualy darbo laiko rezima, jei jj
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sutinka nustatyti tiesioginis vadovas. Darbuotojo praSymas dél individualaus
darbo laiko reZzimo nustatymo pateikiamas DVIS, derinamas su tiesioginiu
vadovu, pataréju Zmogiskyjy istekliy valdymo klausimais ir pasiraSomas
darbuotojo elektroniniu parasu. Prasymas gali bati nederinamas dél
objektyviy priezasciy, susijusiy su darbuotojo darbo pobudziu (pvz.,
darbuotojas turi dirbti tam tikromis valandomis aptarnaujant iSorés ir vidaus
klientus ar pan.). Darbuotojas, dirbantis pagal individualy darbo laiko rezimg,
privalo uztikrinti, kad darbo funkcijy nevykdyty darbo dienomis nuo 22 val. iki
6 val., poilsio ir Svenciy dienomis, taip pat laikytis Darbo kodekse nustatyty
minimaliojo poilsio laiko reikalavimy.

10. Apribojimai pasinaudoti Taisykliy 7 punkte numatyta tvarka (kai
padaliniy vadovai ir kiti tiesioginiai vadovai privalo uztikrinti Sio punkto
vykdyma ir Taisykliy 4, 5 punktuose nustatytg darbo laiko rezimg):

10.1. Konsultavimo valandomis turi dirbti bent vienas darbuotojas,
atliekantis konsultavimo funkcijas;

10.2. Administravimo skyriaus darbuotojai dirba taip, kad bty uztikrintas
asmeny aptarnavimo laikas, numatytas teisés aktuose (jei teisés aktai
numato papildomg asmeny aptarnavimo laikg);

10.3. Taisykliy 5 punkte nustatytu laiku turi dirbti Administravimo skyriaus
darbuotojas, vykdantis Inspekcijos virSininko referento funkcijas;

10.4. Taisykliy 5 punkte nustatytu laiku turi dirbti bent vienas
Administravimo skyriaus darbuotojas, registruojantis dokumentus;

10.5. Taisykliy 5 punkte nustatytu laiku turi dirbti bent vienas
Informaciniy sistemy valdymo skyriaus darbuotojas, atsakingas uz darbuotojy
aptarnavimg informaciniy technologijy naudojimo klausimais;

10.6. kiti Inspekcijos virSininko jpareigoti darbuotojai.

11. Darbuotojai turi laikytis Taisyklése nurodyto Inspekcijos darbo laiko
rezimo.

12. Darbuotojai, iSvykdami iS Inspekcijos darbo tikslais, turi laikytis
Inspekcijos darbo reglamente nustatytos tvarkos, visada apie tai informuoti
savo tiesioginj vadovg arba jj pavaduojantj asmenj, nurodyti iSvykimo tikslg
bei trukme, iSskyrus atvejus, kai gauta rasytiné uzduotis. Norédami iSvykti ne
darbo tikslais, darbuotojai turi gauti rastiSkg arba Zodinj tiesioginio vadovo ar
jl pavaduojancio asmens sutikima.

13. Darbuotojai, dél ligos ar kity aplinkybiy negalintys laiku atvykti arba
visai negalintys atvykti j darbg, apie tai iki darbo dienos pradzios, bet ne
véliau kaip iki 9 val., turi informuoti savo tiesioginj vadovg arba jj pavaduojant;
asmen;j ir nurodyti vélavimo ar neatvykimo j darbg priezastis. Jeigu
darbuotojai dél objektyviy priezascCiy apie savo neatvykimg negali pranesti
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patys, tai turi padaryti kiti asmenys. Darbuotojai, susirge kasmetiniy atostogy
metu ir gave nedarbingumo pazymeéjimag, privalo apie tai nedelsdami, kai tik
atsiranda galimybé, informuoti tiesioginj vadovg arba jj pavaduojantj asmen; ir
patarejg zmogiskyjy istekliy valdymo klausimais.

14. Darbuotojy darbo laiko rezimo laikymosi patikras vykdo Inspekcijos
virSininkas, pavaduotojai, kancleris, departamenty direktoriai, skyriy vedéjai,
pataréjai, turintys pavaldziy darbuotojy.

15. Darbuotojai, vykdantys darbo laiko rezimo laikymosi kontrole,
uztikrina, kad jiems tiesiogiai pavaldis darbuotojai laikytysi Taisykliy
nuostaty.

16. Darbuotojy, dirbanciy keliose darbovietése arba toje pacioje
darbovietéje pagal dvi ar daugiau darbo sutarciy, bendroji darbo dienos
trukmé negali virSyti Darbo kodekse nustatytos maksimalios darbo laiko
trukmés, taip pat turi bati laikomasi nustatyty minimalaus poilsio laiko
reikalavimy.

17. Darbuotojams darbo metu draudziama vykdyti veiklg, nesusijusig su
jy darbu, iSskyrus teisés aktuose nustatytus atvejus.

18. Ne visas darbo dienos arba darbo savaités darbo laikas
darbuotojams gali bati nustatomas Inspekcijos virsSininko jsakymu Darbo
kodekso nustatytais atvejais.

19. Darbuotojai funkcijas gali vykdyti nuotoliniu badu pagal Inspekcijos
virSininko nustatytg tvarka.

20. Darbuotojy darbo laiko apskaita tvarkoma darbo laiko apskaitos
Ziniarasciuose, kurie gali bati pildomi ir saugomi elektroniniu badu.

Il SKYRIUS
BENDRIEJI VIDAUS TVARKOS REIKALAVIMAI

21. Inspekcijos patalpose leidZziama rakyti tik tam skirtose, specialiai
jrengtose ir pazymétose vietose. Tarnybinése transporto priemonése rukyti
draudziama.

22. Darbuotojams draudzZiama darbo metu ir darbo vietoje (jskaitant
darbg nuotoliniu badu), ar pasibaigus darbo laikui Inspekcijos patalpose ar
teritorijoje, bati neblaiviems ar apsvaigusiems nuo narkotiniy, toksiniy ar kity
psichikg veikian€iy medziagy. Esant pagrjstam jtarimui dél darbuotojo
neblaivumo, atliekamas blaivumo patikrinimas alkoholio matuokliu. S
patikrinimg turi teise atlikti neblaivumu jtariamo darbuotojo tiesioginis vadovas
arba Inspekcijos vadovybé (virSininkas, Inspekcijos pataréjai, kancleris,
padaliniy vadovai), dalyvaujant Inspekcijos patarejui Zmogiskuyjy istekliy
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valdymo klausimais. NustacCius neblaivumo ar apsvaigimo pozymius arba
darbuotojui atsisakius tikrintis, nedelsiant suraSomas nusalinimo nuo darbo
deél neblaivumo (girtumo) ar apsvaigimo nuo psichikg veikianciy medziagy
aktas. NusSalinimo aktg suraso ir pasiraso darbuotojo tiesioginis vadovas ar jj
pavaduojantis asmuo, dalyvaujant ne maZziau kaip dviem darbuotojams.

23. Darbuotojai neturi laikyti jokiy asmeniniy maisto produkty ir gérimy
matomose asmeny aptarnavimo vietose ir valgyti ar gerti jy aptarnavimo
metu.

24. Darbuotojams draudzZiama darbo laiku uzsirakinti darbo patalpose,
iSskyrus tuos atvejus, kai teisés aktuose nustatyta kitaip arba gresia realus
pavojus jy sveikatai ar gyvybei.

25. Darbuotojai turi uztikrinti, kad:

25.1. jy darbo vietoje pasaliniai asmenys buty tik esant darbuotojui. |
Inspekcijg atvyke lankytojai priimami vadovaujantis Inspekcijos darbo
reglamentu ir kitais teisés aktais;

25.2. darbo laiku jy darbo patalpos bty uzrakinamos tais atvejais, kai is
jy iSeina.

26. Darbuotojai asmenis, Kkurie | juos kreipiasi skambindami tarnybiniu
telefonu, aptarnauja laikydamiesi Lietuvos Respublikos vieSojo
administravimo jstatymo ir Asmeny prasymy ir skundy nagrinéjimo viesojo
administravimo subjektuose taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2007 m. rugpjucio 22 d. nutarimu Nr. 875 ,Dél Asmeny prasymy
ir skundy nagrinéjimo vieSojo administravimo subjektuose taisykliy
patvirtinimo®, nuostaty ir jgyvendindami ,vieno langelio® principa.

27. Darbuotojai tarnybiniais telefonais privalo naudotis taip, kad jy darbo
metu su jais bty galima susisiekti. Telefonai turi bati jjungti, iSskyrus atvejus,
kai néra galimybes arba draudziama jais naudotis.

28. Darbuotojai naudojasi Inspekcijoje jdiegta (tai privalo uztikrinti
Informaciniy sistemy valdymo skyrius) programine jranga, leidziancCia palaikyti
ry$j (Microsoft Teams, Microsoft Outlook ar kitomis (Sios programos turi bati
jjungtos darbuotojo darbo metu)). Esant poreikiui ar kai tai numato teisés
aktai, organizuojami nuotoliniai pasitarimai, mokymai, teismo posédziai ir kiti
susitikimai. RysSiui palaikyti gali bati naudojama ir kita programiné jranga, jei
iSorés subjektai nuotoliniam susitikimui pateikia tokj poreik|.

29. Darbuotojai gali naudotis Inspekcijos naudojamomis automobiliy
stovejimo aikstelémis (jei tai netrukdo parkuoti tarnybinio transporto) pagal
IStekliy valdymo skyriaus sudarytus grafikus, kuriuos sudarant pirmenybé
pasirinkti laikg statyti automobilj suteikiama judéjimo negalig turintiems arba
vaikus su negalia iki 18 mety auginantiems darbuotojams.
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30. Darbuotojai turi racionaliai, taupiai ir tik darbo tikslais naudoti darbo
priemones, transportg, elektros energijg, elektroninius rySius, programine
jranga, biuro jranga, kanceliarines, kitas priemones ir suteiktg Inspekcijos
turta.

31. Darbuotojams draudziama leisti pasSaliniams asmenims naudotis
jiems suteiktomis darbo priemonémis ir turtu, iSskyrus teisés aktuose
numatytas iSimtis.

32. Kompiuteriy, rySiy technikos priezilirg bei remontg ir taikomosios
programinés jrangos diegimg organizuoja ir Siuos darbus atlieka tik
Informaciniy sistemy valdymo skyrius arba Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatymo nustatyta tvarka parinktas asmuo.

33. Darbuotojams be I5tekliy valdymo skyriaus rasytinio sutikimo
elektroniniu pastu draudziama Inspekcijoje naudoti asmeninius kavos virimo
aparatus, elektrinius virdulius, Saldytuvus, Sildytuvus ir kitus buitinius
elektrinius jrenginius.

IV SKYRIUS
APRANGOS REIKALAVIMAI

34. Darbuotojai turi bati tvarkingos iSvaizdos, jy apranga — Svari,
dalykinio stiliaus.

35. Darbuotojai, tiesiogiai neaptarnaujantys asmeny, nedalyvaujantys
poseédziuose, komisijy ar kitoje veikloje, susijusioje su atstovavimu
Inspekcijai, gali déveti laisvalaikio stiliaus drabuzius. Darbuotojai, turintys
uniformas, privalo jas dévéti Inspekcijos virSininko nustatyta tvarka. Uniforma
taip pat dévima iskilmingomis progomis ir atstovaujant Inspekcijai kitose
valstybés institucijose.

36. Darbuotojo tiesioginis vadovas, kurio motyvuota nuomone,
darbuotojo apranga neatitinka Taisykliy 34 punkto reikalavimy, gali zodziu ir
(ar) rastu jpareigoti darbuotojg laikytis nustatyty aprangos reikalavimy.

V SKYRIUS
ELGESIO REIKALAVIMAI

37. Darbuotojai savo elgesiu reprezentuoja Inspekcija, laikosi teises
aktuose nustatyty elgesio normy, uztikrina antikorupcine aplinkg, imasi visy
veiksmy, siekdami iSvengti vieSuyjy ir privaciy interesy konflikty.

38. Inspekcijoje (jskaitant koridorius, teritorijas Salia darbo patalpy) turi
bati vengiama triukSmo, palaikoma dalykiné darbo atmosfera, tvarka darbo
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vietose. Darbuotojai turi uztikrinti, kad garso jrasy klausymasis netrukdyty
dirbti kitiems darbuotojams.

39. Darbuotoijai turi elgtis pagarbiai vieni su kitais ir su aptarnaujamais
bei kitais asmenimis, uztikrinti fiziSkai ir psichologiskai saugig darbo aplinka,
teisés akty nustatyta tvarka saugoti kolegy ir aptarnaujamy asmeny asmens
duomenis.

40. Darbuotojams darbo metu draudziama vartoti necenzarinius zodzius
ir posakius.

41. Darbuotojams draudziama darbo vietoje laikyti necenztrinio arba
Zeminancio asmens garbe ir orumg turinio informacija.

VI SKYRIUS
DARBUOTOJY ATSAKOMYBE

42. Darbuotojui, pazeidusiam Taisykles, gali bati taikoma tarnybiné arba
drausminé atsakomybe teisés akty nustatyta tvarka.

43. Darbuotojy tarnybine atsakomybe ir darbo pareigy pazeidimy
nagringjimg reglamentuoja Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos
jstatymas ir Darbo kodeksas.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

44. Inspekcijos darbuotojai su Taisyklémis supazindinami DVIS
priemonémis.

45. Kiti darbo organizavimo klausimai nustatyti Inspekcijos virSininko
tvirtinamuose Inspekcijos darbo reglamente, elgesio kodekse ir kituose
jsakymuose bei sprendimuose.

46. Taisyklés skelbiamos Inspekcijos intranete.
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PATVIRTINTA
Valstybinés teritorijy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkos
ministerijos virSininko 2023 m. sausio 9 d. jsakymu Nr. 1V-2

VALSTYBINES TERITORIJY PLANAVIMO IR STATYBOS INSPEKCIJOS
PRIE APLINKOS
MINISTERIJOS NUOTOLINIO DARBO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybinés teritorijy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkos
ministerijos nuotolinio darbo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato
Valstybinés teritorijy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkos
ministerijos (toliau — Inspekcija) valstybés tarnautojams ir darbuotojams,
dirbantiems pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojai), iSskyrus darbuotojus,
nuolat dirbanCius pagal nuotolinio darbo sutartis, teisés dirbti nuotoliniu btdu
suteikimo tvarkg tais atvejais, kai darbuotojai jiems priskirty funkcijy dalj arba
dalj darbo laiko dirba sulygtose kitose, negu Inspekcijos administracijos
padaliniai (toliau kartu — Inspekcijos padaliniai), vietose (toliau — nuotolinis
darbas).

2. Aprase vartojamos sgvokos apibréztos Lietuvos Respublikos darbo
kodekse, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatyme, ir Valstybés
tarnautojy ir diplomaty nuotolinio darbo tvarkos aprase, patvirtintame Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2018 m. gruodzio 12 d. nutarimu Nr. 1296 ,Deél
Valstybés tarnautojy ir diplomaty nuotolinio darbo tvarkos apraso
patvirtinimo®.

Il SKYRIUS
PRASYMU DIRBTI NUOTOLIN] DARBA NAGRINEJIMAS IR
SPRENDIMY PRIEMIMAS

3. Darbuotojams, kuriy veiklos pobudis leidzia jiems priskirtas funkcijas
atlikti ne Inspekcijos padaliniy patalpose, nuotoliniu bidu leidZziama dirbti su
tiesioginiu vadovu i$ anksto suderintu nustatytu darbo laiku. Darbuotojas,
teikdamas prasyma dirbti nuotolinj darbg, planuoja nuotoliniu badu prasomy
dirbti dieny skaiciy laikotarpiui, ne ilgesniam kaip 3 meénesiai, skaiCiuojant nuo
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prasymo pateikimo dienos.

4. Darbuotojas, norintis dirbti nenuolatinio pobtdzio nuotolinj darba,
Inspekcijos duomeny valdymo informacinéje sistemoje (toliau — DVIS) ne
véliau kaip 1 darbo dieng prie$ nuotolinio darbo pradzig pateikia su tiesioginiu
vadovu suderintg (jo pavizuotg) rasytinj praSymg (Apraso priedas). Kai
numatoma nuotolinj darbg dirbti su asmeniniu kompiuteriu, praSyma vizuoja ir
Informaciniy sistemy valdymo skyriaus vedéjo nurodytas Sio skyriaus
darbuotojas.

Kai darbuotojas nuotoliniu badu pageidauja dirbti nuolatos,
vadovaujamasi Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. gruodzio 12 d.
nutarimu Nr. 1296 ,Dél Valstybés tarnautojy ir diplomaty nuotolinio darbo
tvarkos apraso patvirtinimo®.

5. DVIS uzregistruotas su tiesioginiu vadovu (ir kitais Apraso 4 punkte
nurodytais darbuotojais) suderintas darbuotojo praSymas perduodamas
darbuotojo tiesioginiam vadovui rezoliucijai jrasyti. Tiesioginis vadovas
sukuria uzduotj dél nuotolinio darbo DVIS, kuri negali bati uzbaigiama iki
nuotolinio darbo laiko pabaigos. Darbas nuotoliniu badu, DVIS
neuzregistravus tinkamai pavizuoto praSymo ir nejrasius rezoliucijos,
draudziamas.

6. Inspekcijos padaliniy vadovai, spresdami dél sutikimo darbuotojams
dirbti nuotolinj darba, privalo uztikrinti padaliniy nenutrikstamag darbg
Inspekcijos darbo laiku.

7. Aplinkybeés, kurioms esant, Apraso 4 punkte nurodytas prasymas
negali bati tenkinamas (prasymas nevizuojamas):

7.1. nuotolinio darbo prasyma teikia darbuotojai, vykdantys dokumenty
registravimo funkcijas ar Inspekcijos virSininko referento funkcijas, iSskyrus
atvejus, kai vienoje darbo vietoje yra daugiau kaip vienas toks darbuotojas ir
tai leidZia jo tiesioginis vadovas, apsaugos darbuotojai;

7.2. dél darbo nuotoliniu badu darbuotojo pasirinktg dieng nebity
uztikrintas tinkamas Inspekcijos padalinio, kuriame dirba darbuotojas, funkcijy
vykdymas, dél nuotolinio darbo gali nukentéti darbuotojo atliekamy funkcijy
kokybé ir efektyvumas ar darbuotojo darbo pobudis reikalauja funkcijas atlikti
darbo vietoje;

7.3. esant kitoms objektyviai pagrjstoms aplinkybéms (pageidaujamag
dirbti nuotoliniu budu dieng yra numatyti asmeny priemimas, konsultavimas,
patikrinimas vietoje, taip pat posédziai, mokymai, pasitarimai, susitikimai,
diskusijos ar kiti renginiai, kuriuose darbuotojo fizinis dalyvavimas butinas;
darbuotojas turi galiojanciy tarnybiniy (drausminiy) nuobaudy) dél darbo
rezimo pazeidimy, anksCiau dirbdami nuotolinj darbg nesilaiké jo salygy ar
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vadovo nurodymy ir pan.).

8. Nuotolinio darbo sglygy keitimas:

8.1. darbuotojas, kuris dirba nuotolinj darbg, norédamas pakeisti Apraso
4 punkte ir priede nurodytas nuotolinio darbo sglygas (visas ar dalj juy,
iSskyrus naudojamg kompiuterine technika, tokiu atveju teikiamas naujas
pradymas), taip pat atSaukti tam tikras nuotolinio darbo dienas DVIS skiltyje
,Vykdymas“ naudodamas funkcijg ,Informuoti apie klaidingg paskyrimg®“
nurodo konkrety prasyma kaip pakeisti darbo sglygas, o jo tiesioginis
vadovas atitinkamai priima sprendimag leisti pakeisti nuotolinio darbo saglygas
arba praSymag atmesti;

8.2. tiesioginis vadovas savo iniciatyva gali pakeisti nuotolinio darbo
salygas patikslindamas uzduotj, sukurtg praSymo dirbti nuotolinj darbg
pagrindu (nurodyti tam tikromis dienomis atvykti j darbg ar pan.);

8.3. jei tam tikromis nuotolinio darbo dienomis darbuotojas funkcijas
pagal raSytines uzduotis turi vykdyti darbo ar kitoje vietoje (teisme,
patikrinime, kitoje jstaigoje ar pan.), nebutina teikti atskiro praSymo ir tikslinti
uzduoties dél nuotolinio darbo sglygy (darbo salygy tikslinimo veiksmai yra
batini tik tuomet, jei darbuotojui néra sukurta uzduotis atlikti atitinkama
veiksma darbo ar kitoje vietoje (kuri negali bati atliekama nuotolinéje darbo
vietoje)), atitinkamas uzduotis darbo ar kitoje vietoje atlikes darbuotojas gali
likusig darbo dienos laiko dalj vykdyti darbo arba nuotolinéje vietoje.

9. Tiesioginis vadovas savo sutikimg dirbti nuotolinj darbg atSaukia
atsiradus ar paaisSkéjus bent vienai Apraso 7 punkte nustatytai aplinkybei
arba darbuotojui pageidaujant. Departamento direktorius (jei darbuotojas
dirba padalinyje, kuris yra departamento struktdriné dalis), atitinkamo
darbuotojo veiklg kuruojantis Inspekcijos pataréjas bei Inspekcijos virSininkas
taip pat turi teise atSaukti tiesioginio vadovo sutikimg dirbti nuotolinj darbg
Apraso 7 punkte nustatytais atvejais.

10. Tiesioginio vadovo sutikimas dirbti nuotolinj darbg atSaukiamas
paaiskéjus Apraso 7 punkte nurodytoms aplinkybéms arba darbuotojui
prasant, — tiesioginio vadovo, atitinkamo darbuotojo veiklg kuruojancio
Inspekcijos pataréjo arba Inspekcijos virSininko rezoliucija DVIS, kuri jraSoma
ne véliau kaip prieS numatytg nuotolinio darbo dieng, o kai Sio termino
nejmanoma islaikyti, — nedelsiant.

11. Darbuotojas apie nuotolinio darbo laiko atSaukimg jspéjamas rastu
arba elektroniniu pastu, esant poreikiui, — ir telefonu. Informacijg apie
nuotolinio pateikia sprendimg dél nuotolinio darbo atSaukimo priémes
darbuotojas. Kai Apraso nustatyta tvarka nuotolinj darbg atSaukia ne
tiesioginis vadovas, jis taip pat informuojamas Sio punkto nustatyta tvarka.
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12. Pasikeitus tiesioginiam vadovui, darbuotojas tiesioginj vadovag
informuoja apie suteiktg teise dirbti nuotoliniu badu ne veliau kaip per 1 darbo
dieng nuo tiesioginio vadovo pasikeitimo, o pasikeitus darbuotojo pareigybés
aprasyme nustatytoms funkcijoms ar perkélus darbuotojg j kitas pareigas,
sutikimas dirbti nuotolinj darbg Aprase nustatyta tvarka turi bati gautas is
naujo, t. y. ankstesnis prasymas netenka galios.

Il SKYRIUS
NUOTOLINIO DARBO TVARKA

13. Inspekcijos virsininko, Inspekcijos pataréjo, kuruojancio atitinkamo
darbuotojo veiklg, Inspekcijos departamento vadovo ar tiesioginio vadovo
reikalavimu, esant tarnybiniam butinumui, darbuotojas, dirbantis nuotoliniu
badu, privalo per 120 min. atvykti j Inspekcijos padalinj, kuris yra jo darbo
vieta, ar kitg Inspekcijos virsininko, Inspekcijos pataréjo, kuruojancio
atitinkamo darbuotojo veiklg, Inspekcijos departamento vadovo ar tiesioginio
vadovo nurodytg vietg savo tarnybinéms funkcijoms atlikti, iSskyrus atvejus
kai tai objektyviai nejmanoma.

14. Darbuotojui, dirbanCiam nuotoliniu badu, konkrecias uzduotis
tiesioginis vadovas pateikia elektronine forma DVIS, zodziu, elektroniniu
pastu arba kitomis rySio priemonémis. Uzduotys taip pat formuojamos
Lietuvos Respublikos statybos leidimy ir statybos valstybinés priezitros
informacinéje sistemoje ,Infostatyba“, Lietuvos Respublikos teritorijy
planavimo dokumenty rengimo ir teritorijy planavimo proceso valstybinés
priezitros informacinéje sistemoje (TPDRIS) ir Lietuvos Respublikos teritorijy
planavimo dokumenty registre (TPDR) (toliau — Informacinés sistemos).

15. Darbuotojas, atlikes jam tiesioginio vadovo pavestas uzduotis,
nedelsdamas jas iSsiuncia tiesioginiam vadovui tarnybiniu elektroniniu pastu,
ju jvykdyma fiksuoja DVIS, Informacinése sistemose ar kitu su tiesioginiu
vadovu sutartu budu. Esant poreikiui, darbuotojas apie atliktg uzduotj privalo
informuoti ir / ar kitus darbuotojus ar asmenis.

16. Darbuotojas, dirbantis nuotoliniu badu, privalo:

16.1. nuotoliniam darbui naudoti Inspekcijos jam perduotg tarnybinj
kompiuterj su 3G/4G interneto rySio modemu, iSskyrus Sio Apraso numatytas
iSimtis;

16.2. nuolat tikrinti savo tarnybinio elektroninio pasto dézute ir
operatyviai atsakyti j elektroninius laiSkus;

16.3. atsiliepti j skambucius telefono rySiu;

16.4. pavedimus atlikti laiku;
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16.5. laikytis darbuotojy darbo saugos ir sveikatos apsaugg
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy darbo funkcijy atlikimo metu;

16.6. rapintis savo paties ir kity asmeny, kurie galéty nukentéti del
netinkamo jo elgesio ar klaidy, sauga ir sveikata, taip pat uztikrinti tinkamag
jrangos ir darbo priemoniy naudojimg ir apsauga;

16.7. laikytis asmens duomeny tvarkymo ir duomeny saugos uztikrinimo
reikalavimuy;

16.8. iS anksto pasirpinti, kad jo fiksuotojo rySio darbo telefono
skambuciams bty jjungta peradresavimo | jo tarnybinj mobiliojo rysio
telefong funkcija (jei turi stacionary telefong);

16.9. nuotolinio rySio priemonémis dalyvauti pasitarimuose, mokymuose,
susirinkimuose (t. y. naudoti priemones, kurias nurodo vadovai).

17. Pasirinkdamas darbg nuotoliniu bladu, darbuotojas patvirtina, kad jo
darbo nuotoliniu badu vieta ir naudojamos asmeninés darbo priemonés
atitikty darbuotojy saugos ir sveikatos teisés akty reikalavimus bei
jsipareigoja laikytis nuotolinio darbo saugos reikalavimy darbo funkcijy
atlikimo metu ir, jeigu trauma bus patirta laiku, kuris pagal susitarimag
nepriskiriamas darbo laikui, arba su darbo funkcijy atlikimu nesusijusiomis
aplinkybémis, jvykis nebus laikomas nelaimingu atsitikimu darbe.

18. Pasirinkdamas darbg nuotoliniu budu, darbuotojas uztikrina
informaciniy technologijy ir kibernetinio saugumo reikalavimy laikymasi,
pastebéjes kompiuteryje ar tarnybiniame telefone galimus virusus ar kitg
nejprastg veiklg, jtarus duomeny vagyste, kibernetine atakg ar kitus
informaciniy sistemy ar technologijy trikdZius, privalo nedelsiant informuoti
jgaliotus Informaciniy sistemy valdymo skyriaus darbuotojus, kurie patrina
informacijg ir, esant pagrindui, imasi teisés aktuose numatyty veiksmuy.

19. Dirbant nuotoliniu btdu, darbuotojo dirbtas laikas Inspekcijos darbo
laiko apskaitos ziniarastyje Zymimas taip pat kaip dirbant Inspekcijoje.

IV SKYRIUS
DARBO PRIEMONIUY IR ASMENINIY APSAUGOS PRIEMONIY, SKIRTY
DARBUI NUOTOLINIU BUDU, SUTEIKIMO TVARKA

20. Darbuotojui, dirban€iam nuotoliniu badu, priskirtoms funkcijoms atlikti
suteikiamas tarnybinis neSiojamas kompiuteris su 3G/4G interneto rysio
modemu, prieiga prie DVIS, tarnybinio elektroninio pasto dézutés, prieigos
prie Informaciniy sistemy. Kitos darbo priemonés darbuotojui suteikiamos
pagal galimybes ir poreikj. Darbuotojams turtas perduodamas Inspekcijos
virSininko nustatyta tvarka.
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21. Darbuotojas nuotolinj darbg dirba Inspekcijos jam perduotu naudoti
tarnybiniu neSiojamu kompiuteriu su 3G/4G interneto rySio modemu, iSskyrus
Aprase nurodytas iSimtis.

22. Jeigu darbuotojui nebuvo perduotas naudoti tarnybinis neSiojamasis
kompiuteris, Inspekcijos darbuotojas darbui nuotoliniu badu iSimtiniais
atvejais (kai darbuotojui batina vykdyti darbg nuotoliniu bldu dél nuo jo
nepriklausanciy aplinkybiy ir Inspekcija negali uztikrinti darbuotojo apripinimo
nesiojamuoju kompiuteriu) gali naudoti savo asmeninj kompiuterj, taciau tik
sutikus Informaciniy sistemy valdymo skyriaus darbuotojams, tokiu atveju jie
vizuoja darbuotojo praSymga dirbti nuotolinj darba.

23. Jei darbuotojui nesuteiktas 3G/4G interneto rySio modemas arba jis
veikia netinkamai, nuotoliniam darbui gali bati naudojamas asmeninis
interneto rySys. Naudotis vieSu interneto rysSiu (pvz., kaviniy, kity jmoniy,
jstaigy ir pan.) nuotolinio darbo funkcijoms atlikti grieztai draudziama.

24. Inspekcijos darbuotojas, norédamas pasiekti Inspekcijos elektroninio
pasto server;j ir kitus vidinius resursus, turi prisijungti prie Inspekcijos vidinio
tinklo, naudodamas nuotolinés prieigos VPN tunel;.

25. Inspekcijos darbuotojas, dirbantis nuotoliniu badu, negali leisti
tarnybiniu neSiojamu kompiuteriu ar kitu Inspekcijos turtu naudotis savo
Seimos nariams ar kitiems tretiesiems asmenims.

26. Prie naudojamo tarnybinio neSiojamo kompiuterio galima prisijungti
tik jvedus slaptazodj, kuris taip pat negali bati atskleistas tretiesiems
asmenims.

27. Su tarnybiniu neSiojamu kompiuteriu neatliekant jokiy darbo funkcijy,
privaloma atsijungti nuo Inspekcijos vidinio tinklo bei Informaciniy sistemuy.

28. Tarnybinj neSiojamg kompiuterj ar kitg Inspekcijos turtg leidziama
naudoti tik su darbu susijusiems veiksmams atlikti, draudziama tarnybinj
nesSiojamg kompiuterj naudoti asmeniniams tikslams ir ieSkoti informacijos,
nesusijusios su Inspekcijos darbuotojui pavestomis atlikti uzduotimis.

29. Tarnybinis neSiojamas kompiuteris ar kitas Inspekcijos turtas gali bati
naudojamas tik prasyme dirbti nuotolinj darbg nurodytu adresu (-ais).
Transportuojant (gabenant) tarnybinj kompiuterj, kitg Inspekcijos turtg i$
Inspekcijos padalinio, kuris yra nuolatiné Inspekcijos darbuotojo darbo vieta, |
nuotolinio darbo vietg (ir atvirkS€iai) turi bati laikomasi visy saugumo
priemoniy, stengiantis, kad Inspekcijos turtas nebuty sugadintas ar prarastas.

30. Prisijungimg prie Inspekcijos vidinio tinklo naudojant nuotolinés
prieigos VPN tunelj uztikrina Inspekcijos Informaciniy sistemy valdymo
skyrius.
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31. Techninio pobudzio klausimais dél prisijungimo prie Inspekcijos
vidinio tinklo, nuotolinés prieigos VPN tunelio naudojimo ir kity techninio
pobudzio klausimy, konsultuoja ir tarnybine pagalbg teikia atsakingas
Inspekcijos Informaciniy sistemy valdymo skyriaus darbuotojas.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

32. Uzduoc€iy formavimas ir atsiskaitymas uz jy rezultatus dirbant
nuotolinj darbg nesiskiria nuo darbo nenuotoliniu bidu metu formuojamy
uzduociy ir atsiskaitymo uz jas.

33. Visi asmens duomenys tvarkomis vadovaujantis Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu ir 2016 m.
balandzio 27 d. Europos Parlemento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679
del fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny judeéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendruoju
duomeny apsaugos reglamentu), renkami siekiant uztikrinti Darbo kodekso
52 straipsnio 1 dalies ir Valstybés tarnybos 50 straipsnio 1 dalies
reikalavimus.
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Valstybinés teritorijy
planavimo ir statybos
inspekcijos prie
Aplinkos ministerijos
nuotolinio darbo
tvarkos apraso
priedas

(Valstybinés teritorijy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkos
ministerijos administracijos padalinys, darbuotojo pareigos, vardas, pavarde)

(adresatas — tiesioginis vadovas)
PRASYMAS DIRBTI NUOTOLIN] DARBA

20 m. men. d.

Prasau leisti man, , 20 m. . meén.

___dieng (-omis) dirbti nuotolinj darba o
(vardas, pavarde)

Siomis sglygomis:

Nuotolinio darbo vietos adresas (-ai):

Nuotolinio darbo dienos pradzios ir pabaigos laikas (kuris neturi
daugiau kaip 2 valandom skirtis nuo Inspekcijos padalinio darbo laiko
pradzios ir pabaigos):

Darbo priemoneés:

1) tarnybinis neSiojamas kompiuteris su 3G/4G interneto rySio modemu:
2) asmeninis kompiuteris:

3) asmeninis interneto rysys:

4) kitos:

Patvirtinu, kad darbo nuotoliniu badu vieta ir naudojamos asmenines
darbo priemonés atitinka darbuotojy saugos ir sveikatos teisés akty
reikalavimus.

Jsipareigoju laikytis Valstybineés teritorijy planavimo ir statybos
inspekcijos prie Aplinkos ministerijos asmens duomeny tvarkymo, duomeny
saugos uztikrinimo bei nuotolinio darbo saugos reikalavimy darbo funkcijy
atlikimo metu.
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*, v . . . . . . . .

Pastaba. PraSyma visais atvejais vizuoja tiesioginis vadovas.

Jei nuotoliniam darbui naudojamas asmeninis kompiuteris, praSyma vizuoja
Informaciniy sistemy valdymo skyriaus vedeéjo nurodytas darbuotojas.

(darbuotojo vardas, pavardé)
(parasas)




